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58722 BN Proceso No.: . - JEIER

§ Contratar el Servicio integral de aseo y cafeteria Region No. 7
Seccional Florencia, mediante la modalidad de Ordenes de
§ | Compra a través de Colombia Compra Eficiente, al amparo del

| Acuerdo Marco de Precios CCE-972-AMP-2019, para todas las
dependencias e inmuebles de la Entidad.

UNION TEMPORAL ECOLIMPIEZA
901.351.411-8

Valor del contrato:: . [LCPREERILRN]

:Plazo del contrato; - [RPRITTE

| XY TR 01 de diciembre de 2020

i6 30 de noviembre de 2021

Supervisor

Tipo de supervision:

En Florencia, al primer (01) dia de mes de (diciembre) de (2020) se reunieron OLGA JUDITH
QUINTERO RAMIREZ en su calidad de Jefe Administrativa y Financiera, y EDSON ALEXANDER
TORRES GARCIA funcionario de apoyo en su calidad de supervisor y CARLOS ANDRES
DUARTE VALENZUELA en calidad de Representante Legal del contratista UNION TEMPORAL
ECOLIMPIEZA con el fin de dejar constancia por medio de la presente acta de la iniciacion real
y efectiva de la ejecucion de la orden de compra, previa verificacion del cumplimiento de los
requisitos de ejecucion legales y contractuales, asi:

0 Registro presupuestal No. 205320 de 19/11/2020;

(i)  Compromisos vigencias futuras 1220 del 19/11/2020; }

(iiiy  Aprobacion de garantia Unica de cumplimiento No. 2002071 expedida por AXA COLPATRIA
SEGUROS S.A. y garantia de responsabilidad civil y contractual No. 2007156 expedida por
AXA COLPATRIA SEGUROS S.A,; los riesgos amparados por la garantia de cumplimiento
estan vigentes y corresponden a la cobertura y vigencia pactada, de acuerdo con la verificacion
efectuada por el Interventor

1. Pedido, entrega y recibo:

a. Pedido: Solicitar el pedido entre los dias 15 y 20 del mes inmediatamente anterior, al que
corresponde el mismo.

Los bienes de aseo y cafeteria del mes de diciembre de 2020 y enero de 2021 el contratista los va a
entregar el 11 de diciembre de 2020.

b. Entrega y recibo dei pedido: Se recibe los insumos y/o elementos en nuestra Seccional
ubicada en la Carrera 11 No. 13-39 Barrio Centro Florencia — Caquetd, los cinco (5) primeros dias
labores de cada mes,

» La primera entrega de los bienes de aseo y cafeteria se realiza a partir del primer dia habil
del mes de diciembre de 2020 (martes 1 de diciembre de 2020) igual a como aparece en la orden de
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compra de la Seccional Delegada de Impuestos y Aduanas de Florencia, debido a la emergencia
sanitaria se concede hasta nueve (9) dias habiles, es decir a partir del 12 de diciembre del 2020,
deben estar en funcionamiento todos los elementos solicitados (tales como insumos, como
maquinaria y equipos en arrendamiento), de conformidad con el literal k) de la Clausula 7 Acciones
de los Proveedores durante la Operacion Secundaria.

® Las siguientes entregas de bienes de aseo y cafeteria, deben hacerse una vez por mes dentro
del plazo de tiempo establecido para la solicitud de cotizacién, el cual debe ser de minimo de tres (3)
dias y maximo de cinco (5) dias habiles. El proveedor debe cumplir con los plazos de entrega de los
bienes de aseo y cafeteria minimos y maximos mencionados.

c. Horario de entreqa de pedido en la Instalaciones: La entrega de bienes de aseo y cafeteria entre
las 8:00a.m y las 04:00 p.m. en horario laboral de lunes a viernes en la Seccional Delegada de
Impuestos y Aduanas de Florencia, ubicada en la Carrera 11 No. 13-39 Barrio Centro de Florencia -

Caqueta.

Los elementos de insumos seran recibos por el supervisor de la orden de compra con apoyo de un
funcionario que asigne el supervisor preferiblemente quien desempefie en el proceso administrativo
y financiero de la Seccional junto con un operario que asigne la Unién Temporal Ecolimpieza, asi,
puedan realizar el recibo de los mismos, revisando y verificando las cantidades solicitadas, quienes
firmaran el recibo del pedido, el cual sera remitido mediante correo electrénico por el supervisor al
contratista.

Para el apoyo del supervisor de recibo de pedido se informa mediante correo electronico al
contratista igualmente el contratista informara al supervisor mediante correo electronico quien es el
operario que recibe el pedido en la Seccional.

En caso de presentarse alguna inconsistencia del pedido vs a los elementos recibidos, el supervisor
informara al contratista, para que sea subsanado la inconsistencia durante los siguientes ocho (8)
dias habiles.

Si los elementos son defectuosos o que no cumplan las especificaciones técnicas establecidas en el
pliego de condiciones, el tiempo de cambio no debe exceder a tres (3) dias habiles desde que el
momento que el proveedor conoce la necesidad del cambio.

2. Operarios: A través de la mencionada Orden de Compra se prestaran los servicios basicos
de aseo, cafeteria y mantenimiento preventivo y correctivo basico (el cual no incluye repuestos).

Se deben tener en cuenta las obligaciones a cargo del contratista, sefialadas en la Clausula 11
Obligaciones de los Proveedores, en especial las siguientes:

a. Contratacién Operarios: Se contrataron 04 operarios distribuidos asi:
No Empleado No. Ocupacioén
’ Documento

1 | Rodriguez Gutierrez Benjamin | 1.118.026.027 | Operario de Mantenimiento
Operaria de Aseo y
Montes Murcia Noralba 40.773.793 | Cafeteria
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3 ; Operaria de Aseo y
Robles Norelia 40.783.374 | Cafeteria

4 Operaria de Aseo y
Luz Amelby Cabrera Gameza 40.784.560 | Cafeteria

EL CONTRATISTA
o Programar, coordinar y controlar el desarrollo de las actividades, horarios y turnos del
personal asignado a la Entidad Compradora. Gestionar el reemplazo provisional o permanente del

personal.

) Verificar el cumplimiento las actividades, nivel de servicio y resultados establecidos en el
Anexo 1.
° Supervisar el uso de los Bienes de Aseo y Cafeteria por parte del personal designado, en aras

de incrementar la eficiencia y efectividad de su uso.

. Garantizar que todo el personal de aseo, cafeterfa, mantenimiento y Servicios Especiales
cuente con los elementos de proteccidn y seguridad industrial necesarios durante la prestacion del
servicio

b. Dotacién: Los operarios deben estar debidamente uniformados y carnetizados por su
respectiva empresa.

v Operario de aseo y cafeteria: uniforme (blusa y falda, o camisa y pantalén), zapatos, delantal,
guantes, tapabocas y gorro o malla para pelo.
v Operario de mantenimiento: uniforme (camisa y overol o camisa y pantaldn), zapatos, botas

y guantes especiales para labores de mantenimiento.

El proveedor debe garantizar la comodidad y buena presentacion del personal, para lo cual debe
cambiar los elementos de dotacién cuando se deterioren 0 se manchen, el tipo de uniforme que
suministre al personal depende de las condiciones climaticas donde se vaya a prestar el servicio. El
Proveedor debe garantizar el cumplimiento del Cédigo Sustantivo del Trabajo (Art. 230) y el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo (Decreto 1072 de 2015) entregando las tres dotaciones
completas al afio a los operarios.

La primera dotacién se entregara el dia 02 de diciembre de 2020 y las restantes en los tiempos
establecidos por la ley.

C. Jornada Laboral Operarios: La jornada de los operarios, tanto de tiempo completo como de
medio tiempo, no puede sobrepasar las 48 horas semanales para el primero, ni las 24 horas
semanales para el segundo. Mediante reunién entre el coordinador de medio tiempo externo y el
supervisor se coordinard el horario de los operarios teniendo presente las necesidades de la
Seccional sin que afecte la prestacion del servicio y se plasmara mediante acta.

Las situaciones administrativas (permisos, vacaciones, licencias, entre otros) seran exclusivamente
bajo cargo del contratista quien informara mediante correo electrénico al supervisor y velara que la
Seccional siempre cuente con el personal contratado, ya que la Entidad no es la competente para
informar, tramitar y otorgar ninguna de las actividades descritas anteriormente.

Durante la emergencia de la pandemia Covid 19 se establecera el horario en reunioén con el supervisor
y el contratista, sin que perjudique la prestacion del servicio y en cumplimiento a las funciones
establecidas en el anexo 2 Perfiles funciones y formacién del personal del Proceso de Contratacion
CCENEG-021-1-2019,
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d. Pagos: El supervisor realizara la verificacion de los pagos con los operarios En caso de
ser negativo informara en observaciones del numeral 11 de la certificacion de prestacion de
servicio integral de aseo y cafeteria el cumplido.

Realizar el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el Servicio
Integral de Aseo y Cafeteria, dentro de los cinco (5) primeros dias calendario de cada mes y le
informara al supervisor mediante correo electronico adjuntando la planilla de pago de salario,
salud y pension,

€. Lugar de trabajo de los operarios: El lugar de trabajo de los operarios esta ubicado en
las Instalaciones de la Direccién Seccional de Florencia - Caqueta ubicada en la carrera 11 Nro.
13 — 39 Barrio Centro.

Plan de bienestar para los operarios: El contratista se compromete mediante correo
electronico hacer llegar el dia 12 diciembre del 2020, el plan de bienestar que tiene hacia los
operarios de conformidad con el numeral 11.31 del Acuerdo Marco y el protocolo de bioseguridad
COVID-19que los operarios deben atender.

Plan ambiental: El contratista se compromete mediante correo electronico hacer llegar el dia 12
de diciembre del 2020, el plan ambiental que se desarrollara con los operarios.

TEMA
Politicas e instrucciones uso de recursos
naturales
Protocolo de manejo, almacenamiento y
disposicion de residuos peligrosos
Protocolo de Gestién de Residuos no peligrosos,
reciclaje y posterior aprovechamiento.

3. Fumigacion: El servicio de fumigacion son seis (6) en total para la vigencia de la Orden
de Compra), de acuerdo con las especificaciones del servicio contenidas en el Acuerdo Marco
de Precios.

Ei cronograma de fumigacion se realizara asi:

MES DIA
ENERO Séabado, 23
MARZO Sébado, 20
MAYO Sébado, 22
JULIO Sabado, 24

SEPTIEMBRE Sébado, 25
NOVIEMBRE Sébado, 20

Se debe tener en cuenta lo establecido en el Anexo 1 - Actividades, nivel de servicio y resultados
del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria Proceso de Contratacion CCENEG-021-1-2019 asi:
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: Alcance

~Contrel de plagas basico, para infestaciones de nival bajo e interm edio, en sede administrativa contra: (i} insectos
Irastreros y voladores {cucarachas, moscas, Zancudos, hormigas, pulgas, arafas, polillas, acaros y larvas, entra j
otros simitares); fii) roedores; y (i) desinfeceion ambiental: contra hongos, virys y bacterias.
-Incluye éspacios interiores come oficinas, bafios, cafetarfas, zonas comunes, auditorios, archivos, almacenes,
badagas, shuts, zonas de basura y zonas verdes interiores,

L Incluye espacios exteriores alredadar da las instalaciones da la Entidad Compradora, [ardines pequefics y
 antefardings,
-La Entidag Compradora debe solicitar e Servicio Especial de fumigacién para un drea de minimo 100 M2, En el
icaso en que la Entidad Compradora requiera el servicio de fumigacion parg un drea inferior a 100 m2, debe
solicitarla Para un drea de 100 m2 Para cada sede donde requicra el Senicio Especial,

Sl ef Proveedor realiza esta actividad g lraves da un tercero éats debe contar con fa Licencia Sanitaria dp
[Funcionamianto,

)Uscs coma minime del métode de aspersidn basico para el contral da plagas, colocacién da cebos o gef para gf
Control de roedores, ¥ Métedos dg aspasidn o nebulizacign para el requerimianto dg desinfaceion ambilentg]

j
H
f
t
i
. Metodologta i
|
i . - Personal y materiales ]
Minimo dos (2) afios de experiencia e senicios de fumigacian, La larifa dabe inclulr jos Insumos, alemantas,
‘herramientas, equipes, maquinaria ¥ todo lo necesaria para la prestacion de serviclo. Sila Entldad Compradera Jo /
requiere, el Proveedor debe entregar los documentos que acroditan la experiencia def parsonal, |

N T ... Requisites adicionales

jpestacion dal Servicio, H
b Los producios ¥ Plaguicidas Wtillzados en {a prestacidn del serviclo dehen contar con e respectivo registro sanitaria |

{ ¥ concepio loxicaldgico,

fa'mbiente, incluyvenda tg calidad dei agua. £t Praveadar cdex by eﬁmégar a la Entidad Compradora al Procedimianta de] ,

Las Instalaciones administrativas de ta Entidad Compradora o Jeto del servico da fumigacidn se encuentran libres

en minimo un 50% da: (I} insactos faslieros y voladores {cucamchas, mastas, zancodos, hormigas, pulgas, aranas,
polilias, dcaens ylarvas, antre otros similares), (i) roadores, ¥ {il} hongas, bacterias, virys,

La desinfeccidn del ARCHIVO CENTRAL Y DE GESTION, se debera hacer con productos que no
contaminen ni dafien e| papel, preferiblemente €on maquina ASPERSORA
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E| contratista previo a la fumigacion debe informar y solicitar el permiso de ingreso del personal que hara
la fumigacion, los cuales deben allegar la documentacion de la ARL y seguridad social, portando los
elementos de seguridad industrial y bioseguridad de COVID-18.

Correos electrénicos de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia:

OPERADOR
Olga Judith Quintero Ramirez oquinteror@dian.gov,co
Jefe Administrativa y Financiera

Edson Alexander Torres Garcia etorresg@dian.gov.co 3102305780
Analista || Administrativa y Financiera

|

4, Jardineria: Atender el jardin que se encuentra en materas, en busca que estén en muy buenas
condiciones :
5. Magquinariay Menaje: E! contratista UNION TEMPORAL ECOLIMPIEZA, allegara los elementos,

equipos 0 maquinaria nuevos y atendera con dentro los tres (3) dias calendario el reparo 0 arreglo de
elementos que tengan fallas o se dafen.

Asi mismo, el contratista acredito que se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social en salud, pensiones, aportes parafiscales y pagos para la ARL.

En constancia se firma ia presente acta por los que en ella intervinieron, al primer (1) dia de mes diciembre
del afto 2020. Con copia @ licitacion@dian.gov.co de la Goordinacion de Contratos y Gustavo Adolfo Lopez

Murcia <glopezm@dian.gov.co>

@\ = CME@J ermrJQ

/\\\me:\ F§
< ‘
Supervisor Contratista
OLGA JUDITH QUINTERO RAMIREZ CARLOS ANDRES DUARTE VALENZUELA
Jefe Division Administrativa y Financiera Representante Legal Suplente del contratista

Sdoon Mazindo Towes Goxaor

EDSON ALEXANDER TORRES GARCIA
Funcionario de Apoyo de Supervision




