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FOR UhA COLO fA MAS HONE

Orden de Compra
N°. 58724 |

Evento N°j: 95476 ¢«

Servicio Integral de Aseo y Cafeterfa — Region N°. 1 = Direccién:
8 Secciorial de impuestos vy Adunas de Seccional Santa Marta.

| ASEAR SA ESP*

1 811.044.253-8

807.065.375,06

12 méSes

01/12/2020

Fecha-de terminacion : oyt Iritry]

TlpO de superwstén

Supervisor'

En Santa Marta, a los (un) {01 } dias de mes de diciembre de 2020 se reunieron Ménica Isabel
Medina Pavajeau, Jefe de la Division de Gestién Administrativa y Financiera de la DIAN de Santa
Marla, en su calidad de supervisor y Alberto Antonio Garcia en calidad de representante legal
del contratista “ASEAR SA ESP”, con el fin de dejar constancia por medio de la presente acta
de la iniciacidn real y efectiva de la ejecucién del conirato, previa verificacion del cumplimiento
de los requisitos de ejecucién legales y contractuales, ast:

{iy Redgistro presupuestal No. 204520 de 18/11/2020;

{iy Aprobacién de garantia de cumplimienic No. 498-47-994000013330 expedida por
ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA y Garantia de Responsabilidad Civil
Extracontractual No. 498 - 47 ~ 994000005274, expedida por ASEGURADORA
SOLIDARIA DE COLOMB[A - ; los riesgos amparados por [a garantia de. cumphm;ento

S estén vtgentes y corresponden ala cobertura y wgenma pactada de acuerdo con ia

5 'venncacnén efectuada por el Super\nsor R -

% :(ur) Pazy salvo wgente por concepto de segundad somal ¥ paraf sca!es -

o (iv) Entrega de relacion del personal con que el contratista ejecutara el contrato acred:tando

afiliacion y cubrimiento de EPS, ARL y AFP;

{vi De acuerdo con en el Acuerdo Marco de Precio CCE- 972~AMP-2019 del Servicio Integral
de Aseo y Cafeteria, generacion Ifl, los parametros establecidos en los numerales 12.23,
12.24,12.26, 11.29 y 12.31, igualmente teniendo en cuenta los numerales 11.29 al 11,57,

{i) fa organizacion def personal en los turnos y horas de servicio pactadas:

+ Los operarios el martes 1 de diciembre de 2020 deben tener contrato ya firmados,
debidamente uniformados y carnetizados por su respectiva empresa.

s La distribucién de operarios por sede es la del siguiente cuadro y se debe certificar
mensualmente el servicio, de acuerdo con esta distribucion.

« Lajornada de los operarios de tiempo completo no puede sobrepasar fas 48 ho
semanales.
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+ Actualmente, por ¢l tema de la Pandemia los funcionarios de DIAN, gran parte d
'se encuientran trabajando desde casa, por lo-tanto, los horarios de prestacién del
‘servicio de los opérarios del Servicio Integral de Aseo y"Cafeterfa seran de acuerdo
con las necesidades de cada sede. Tan pronto fmallce la Emergencaa Sanitaria del
Covid-19 vy los funcionarios de la DIAN vuelvan en su totalldad a laborar
presenciaimente, los horarios de prestacion de! _serwc_io serén_ : remltlos
oporfunamente. S S

» las funciones, actividades, resultados esperados v demas de Ios operanos seran
de acuerdo con lo eslablecido en el Anexo 1 - Actlwdades nlvel de servicio y
resultados del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria del Acuerdo Marco de Premo
CCE-972-AMP-2018, Generacion Ill, de Colombia Compra Efl(:lente S
hitps:/iwww.colombiacompra.gov. colsitesicce pub[:clfalesicce tlenda vnrtual!34 a
nexc 1 actividades nivel de servicio v resullados del serwc;o mteqral pdf

s Los perfiles de los operarios y formacion de log operatios serén de acuerdo con lo
establecido en el Anexo 2 - Perfiles funciones y formacién del personal del Acuerdo
Marco de Precio CCE-972-AMP-2019, Generac:on lll, de Colombia Compra
Eficiente.
https:/fwww.colombiacompra.gov.cofsites/cce public/ffilesfcee tienda virtual/35. a
nexo 2 perfiles funciones_y_formacion _del personal.pdf
El Kit de Herramienta para los operarios de Mantenimiento Tiempo Completo
capacitado para trabajo en alturas nivel basico serd de acuerdo con el Anexo 1 -
Actividades, nivel de servicio y resultados del Servicio Integrai de Aseo y Cafeteria,
Pagina N°. 8, del Acuerdo Marco de Precic CCE-972-AMP-2019, Generacion lil, de
Colombia Compra Eficiente.
hitps:/fiwww.colombiacompra.gov. co/s;tes/cce public/files/cce tienda virtual/34. a
nexo 1 actividades nivel de servicio vy resultados del_servicio integral.pdf

G| e Mantenimiento § :::: L

“Caleleria .| Tiempo comp[eto Coordinador | -~:Tofal, ==
“Tiempo *~ capacllado para | de Tiempo | Opefarios *
= Completa: | trabajo en alfuras | “Complefo ~ | Requericdos:
IR : - .- ﬂivel bésico.:. R R

& P e Aéééféaf&leﬁa Aééd:‘t"iemp_d_
N®. l?e.glén_deE?Pe_(lurg__:.:_._. Tiempo Completo | .Complelo -

Direccion Seccional de - L
impuestos y Aduanas de 10 S 5 e
Santa Marta - Carrera 5
No. 17 - 10

Direccién Seccional de
Impusstos y Aduanas
Nacionales de Santa
iarta Sociedad
Por{uaria Carrera 1 No.
10A12

Direccién Seccional de
Impuiestos y Aduanas
3 | Nacionales de Santa 1

Marla - Archivo Km 7 via e |
Gaira Conjunto parque A /)
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Mantenimiento

Aseoy Cafeterla | Aseo Tiempo Cafeteria Tiempo completo | Coordinador Tofal, -

N°. Region de Cobertura ; Tiempo capacitado para | de Tiempo | Operarios -
Tiempo Completo § - Complsto Completo | trabajo en alturas | Completo Requeridos

_nlvel basico

Industrial del Sol Bodega
No. 8

(i) Cronograma de actividades propias del Servicio Integral de Aseo y Cafeteria y (Vi)
Tiernpos de prestacion de los Servicios Especiales:

+ Elcronograma de las actividades de aseo, cafeteria y mantenimiento en fas
sedes del nivel central seran acordadas con los supervisores de sede por
patte de la DIAN, donde, se garanlizard el servicio y se mantendran las
instalaciones limpias. Adicionalmente, se realizan brigadas de limpieza y
desinfeccion, de acuerde con los protocolos de Bioseguridad establecidos
enla Entidad. =~ o _ :

» Para los servicios especiales son fumigacion (seis) (6) fumigacion a partir
del mes de enero de 2021) y jardineria (mensual a partir del mes de
diciembre 2020). Para estos servicios solamente esta autorizé en m2 de Ia
orden de compra. '

_+ Elcronograma para el servicio de Jardlner[a mes de diciembre de 2020, sera
remitido durante los primero cinco (5} dias del mes de diciembre de 2020.

» Elcronograma de fumigaciony jardllneria para la vigencia 2021 sera remitido

los Ultimos cinco {5} dfas del mes anterior de Ia prestacién, asi: cinco {5)

aitimos dias del mes de diciembre de 2020 seran remitido el cronograma de-

la prestacion de los servicios del mes de enero de 2021; cinco (5) Gltimos
dias del mes de enero de 2021 seran remitido el cronograma de la
prestacton de Ios serwcxos del mes de febrero de 2021 elc.
. '_ La prestac;on de. los serwcros de ;ardanera y fum[gac:on seran acorde conlo .
: _estab!ecndo en el Anexo 1 Acnwdades nwel de servicio y resultados def
g Servicio lntegral de Aseo y Cafeterla paglna 8 Y. 9 del Acuerdo Marco de
Precio CCE- 972—AMP-2019 Generacion |11, de Colombia Compra Efigiente.
hitps:/iwww. co[ombtacompra qov. co/s;teslcce publicfiilesicce tienda virtu
alf34._anexo_1 actividades nivel de servicio y resullados del servicio
integral.pdf
Los metros establemdos en !a orden de compra para la jardineria vy
fumlgamon Duecmon Seccional de Impuestos y Aduanas de Santa Maita - Carrera 5 No.
17 -10 son los s;guaentes

N°. [ N° Reglon de Coberfura . Fumigacion { Jardineria
i gge;;?énéeccmnal de impuestos y Aduanas de Santa Marla - Carrera 5 3.720,50 0,00
1
Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas Nacionales de Santa Marta
2 | sociedad Portuaria Carrera 1 No. 10 A 12 380,00 0.9 / A

)
LM
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“Procéeso: Recursos Eisicos 5 10 Vergion4
Ne. [N, Regién de Cobertura Fumigacién | Jardineria
3 Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas Nacionales de Santa Marta - 770.41 00.0
Archivo Km 7 via Gaira Conjunio parque Industrial del Sol Bodega No, 8 ' ’

(i) Dia del mes para el pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que
' presta el Servicio Integral de Aseo y Calfeteria:

» Los dias de pago de salarios para los operarios serdn los primero diez (10)
dfas de cada mes, mes vencido.

» [losdias de pago de prestaciones sociales — parafiscales serén los primeros
dos (2) dias de cada mes, mes vencido.

(iv}  Dia del mes de entrega dé_ los Bienes de Aseo y Cafeleria en las Regiones de
Cobertura: '

+ Para el mes de diciembre de 2020, la entrega de los bienes de aseo y
Cafeteria (Insumos de Aseo y Cafeleria, Maquinaria y Equipos en
arrendamlento) se realizara a mas tardar el tres_ (3) de diciembre de 2020

+ Para los siguientes meses el pedido de insumos de aseo y cafeteria se
realizara a mas tardar los primero diez (10} dias del mes anterior a través
de los COreos electrénicos Yanet.henao@searesp.com ;
jonathan. mune!@asearesp com, por lo tanto los pedtdos llegaran a mas
tardar los primero cinco (5) dias del mes,

(v} Frotocolo para el recibo de fos Bienes de Aseo y'Cafetefié:

+ la empresa prestadora del servicio mtegral de aseo y cafeteria remitird un
. correo electronico, con antmlpac;én cle dos (2) dias, para la solicitud de .
' "":'lngreso donde mformara Ias personas que vendran (nombre comp[eto y o
;'-""'numero de cedula) numero de pIacas del vehlculo .0 camion y modeio a -

' 'dejar[o y el [:stado de msumos a dejar Este correo sera remitido para la
autonzamon de ingreso, por cuanto y por temas de seguridad; no se podra
recibir pedldos sin el debido correo de autorlzamon

» Alllegar el pedido el dia y fa hora acordado, el superwsor dela Entldad sera
el que lo recibira, en compafiia de los operanos de mantenimiento, quienes
coiaboran en recibir y acomodar dichos insumos. de aseo y cafeterla en el
almacenamiento temporal de cada sede.

e Por protocolos de blosegundad al fegar el pedido, en Ia entrada sera
descontaminado.

» Los insumos recibidos no se podran trasladar entre sedes, sin embargo y
por alguna emergencia se requiere, estos deberan estar debida autorizacion
por el supervisor de cada sede. ;

+ Los insumos recibidos serén revisados de acuerdo con el catalogo de
Colombia Compra Eficiente, para que cumplan con las especiﬁcacio
cada produclo, asi mismo, de las marcas de cada insumo, 2
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fvil  Mstodos de control, supervision y solucidn directa entre las partes para el
cumplimiento de fa Orden de Compra y/o la solucion de posibles diferencias por fa
efecucion de fa Orden de Compra:

+ Se tendrd un canal de comunicacion directa enfre los supervisores
seccionales y la gerente de la empresa, donde se informara mediante correo
elecirénico las novedades y/o situaciones presentadas, las cuales fendréan
una liempos establecidos para subsanarlos, s no se recibe respuesta
alguna y al pasar las fechas establecidas, se evidencia que la inconsistencia
se mantiene, se adelantara los respectivos incumplimientos a la orden de
compra, como fo establece el Acuerdo Marco de Precio CCE-972-AMP-
2019, Aseo y Cafeleria, Generacion lil, de Colombia Compra Eficiente.

(vii}  Informacién que sea necesaria para la efecucion de la Orden de Compra vy que la
Enfidad Compradora v el Proveedor consideren:

+ Resaltar el cumplimiento de acatar las disposiciones establecidas en el
Acuerdo Marco de Precios para el suministro del Servicio Integral de Aseo
y Cafeteria CCE-972-AMP-2019, en especial las siguientes clausulas:
Cldusula 6 Acciones de la Entidad Compradora durante la
Operacién Secundaria,
Clausula 7 Acciones de los Proveedores durante la Operacién
Secundaria.
Clausuia 11 Obligaciones de los Proveadores.
Clausula 12 Obligaciones de las Entidades Compradoras.
» Tener constante comunicacién entre las parles, para una buena y adecuada
ejecucion de la orden de compra del servicio integral de aseo y cafeteria.

" En constancia se firma la presente _a(ité porJos que en ella intervinieron, a los (un) (01) dias det

mes de diciembre de 2020.

Wl

)
\ [T CANEEN

7 :
Supervisor Contratista \

MONICA ISABEL MEDINA PAVAUJEA ALBERT‘% ANTONI® GARCIA
Jefe Division Gestién Administrativa y esentante Legal //JESP

Financiera
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