Colombia Compra Eficiente

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano a traveés del
Acuerdo Marco de Vehiculos
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Informacién del Acuerdo Marco

La presente guia busca ayudar a las Entidad Estatales en el proceso de adquisicion de Vehiculos, sus
Adecuaciones y Accesorios Yy la prestacion del servicio de Mantenimiento Preventivo a través de laTienda

Virtual del

Estado Colombiano.

Los términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con las definiciones

incluidas e

n los Documentos del Proceso del Acuerdo Marco.

Antes de adelantar el proceso de adquisicién en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal
debe conocer el Acuerdo Marco al que se va a vincular. En el siguiente link encontrara el Acuerdo Marco
para la adquisicién de Vehiculos, con sus Adecuaciones y sus Accesorios, y la prestaciéon del Servicio de
Mantenimiento Preventivo: Ver Acuerdo Marco para la adquisicion de vehiculos.

Informacidn general del Acuerdo Marco

(i)
(ii)

(iii)

(iv)
(v)

Numero de Proceso: CCE-312-1-AMP-2015, Acuerdo Marco para la Adquisicion de Vehiculos.

Objeto: El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (a) las condiciones para la venta de
Vehiculos con Mantenimiento Preventivo, Adecuaciones, Adecuaciones Especiales y
Accesorios al amparo del Acuerdo Marco; (b) las condiciones en las cuales las Entidades
Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco; y (c) las condiciones para el pago de los Vehiculos
con el Mantenimiento Preventivo, las Adecuaciones, Adecuaciones Especiales y Accesorios por
parte de las Entidades Compradoras.

Alcance: Los Proveedores se obligan a la venta de Vehiculos en las Ciudades de Entrega de
acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en la seccion IV.B del pliego de
condiciones y con la Oferta presentada a Colombia Compra Eficiente en la licitacién publica LP-
AMP-059-2015.

Vigencia del Acuerdo Marco: 31 de diciembre de 2019

Fecha méaxima de generacion de Ordenes deCompra: Las Entidades Compradoras pueden
generar Ordenes de Compra durante la vigencia del Acuerdo Marco de Precios sin que su plazo
de ejecucion pueda exceder del 30 de junio de 2020

(vi) Tiempos del proceso: Los Proveedores del Acuerdo Marco deben responder a la Solicitud de
Cotizacion dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al envio de la misma. Si la Cotizaciénes

pa

ra Vehiculos Eléctricos o Vehiculos Hibridos, el Proveedor debe visitar las instalaciones en las

cuales la Entidad Compradora solicita le sea instalado el cargador para efectos de completar la
Cotizacion y en estos casos el Proveedor debe responder a la Solicitud de Cotizacion dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes al envio de la misma. Para finalizar el Evento de Cotizacion antes

de

| tiempo mencionado ver Seccién V.E.

El futuro DNp

es de todos :m"::?hnmlén
Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co



http://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tienda_virtual/amp_vehiculos_2016_0.pdf

Colombia Compra Eficiente

(vii)  Una vez finalizado el Evento de Cotizacién la Entidad Compradora dispone de 10 dias habiles
para realizar la Orden de Compra.

Los Proveedores disponen de un plazo maximo de 60 dias calendario contados a partir de la
fecha de la Orden de Compra, salvo por lo establecido en los siguientes dos parrafos:

El Proveedor debe indicar en la respuesta a la cotizacion el mayor plazo de entrega de los
Vehiculos, sin que supere los 150 dias calendario, cuando: (i) deba realizar las Adecuaciones,
Adecuaciones Especiales o instalar los Accesorios solicitados por la Entidad Compradora; (ii) la
entrega sea en un lugar diferente a las Ciudades de Entrega; o (iii) la cantidad de Vehiculos a
entregar sea 20 unidades o mas.

El Proveedor de Vehiculos Eléctricos y Vehiculos Hibridos debe indicar en la respuesta a la
cotizacién el mayor plazo de entrega de los Vehiculos, sin que supere los 6 meses. La Entidad
Compradora debe indicar en el formato de cotizacion el maximo tiempo de entrega que puede
permitir. El Proveedor podra rechazar la cotizacion si el tiempo solicitado excede su capacidad.

(viii)  Criterios de seleccion: La Entidad Compradora debe generar una requisiciéon en la cotizacion
del Proveedor quien haya ofrecido el menor precio.

(ix)  Precio:

Automoviles, camperos, camionetas, pick ups, Vans y microbuses.

El precio de venta es el que resulte de: (a) aplicar el porcentaje de descuento sobre el valor de la
Referencia del Vehiculo publicado en la Guia de Valores de Fasecolda vigente a la fecha de envio de
la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores, y (b) aplicar los descuentos por unidad o volumen
indicados en la cotizacion. El valor de la Referencia del Vehiculo publicado en el Catalogo incluye el
IVA, el impuesto al consumo y la entrega cuando es en una Ciudad de Entrega.

El Proveedor en su cotizacion debe indicar los porcentajes de descuento que aplica al valor de las
Referencias de los Vehiculos cotizados y el descuento por unidad o volumen aplicable, descuentos
que deben ser iguales o0 mayores a los del Catalogo.

El Proveedor debe indicar en la cotizacion : (a) el valor de la Referencia del Vehiculo, incluyendo el
IVA y el impuesto al consumo; (b) el valor del Mantenimiento Preventivo; (c) el costo de entrega del
Vehiculo en el lugar indicado por la Entidad Compradora, cuando este no es una Ciudad de Entrega;
(d) el valor de las Adecuaciones y el impuesto aplicable a estos; (e) el valor de los Accesorios y el
impuesto aplicable a estos; (f) el valor de la matricula sin que este supere las tarifas establecidas por
la autoridad de transito del lugar donde la Entidad Compradora solicite el tramite; (g) el valor de los
gravamenes adicionales (estampillas) aplicables identificados por la Entidad Compradora en la
Solicitud de Cotizacion ; (h) el valor de la tarjeta TIE y (i) la posibilidad de entregas parciales de los
Vehiculos.
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El precio cotizado para las Adecuaciones y los Accesorios, asi como el precio del Mantenimiento
Preventivo, debe corresponder a los precios del Catalogo. El Proveedor puede ofrecer menores
precios.

Camiones, buses, busetas.

El precio de venta es el que resulte de: (a) aplicar el porcentaje de descuento sobre el valor del Chasis
de la Referencia del Vehiculo publicado en la Guia de Valores de Fasecolda vigente a la fecha de
envio de la Solicitud de Cotizacién a los Proveedores, y (b) aplicar los descuentos por unidad o
volumen indicados en la cotizacién. El valor del Chasis de la Referencia del Vehiculo publicado en el
Catélogo incluye el IVA, el impuesto al consumo y la entrega cuando es en una Ciudad de Entrega.

El Proveedor en su cotizacion debe indicar los porcentajes de descuento que aplica al valor de las
Referencias de los Vehiculos cotizados y el descuento por unidad o volumen aplicable, descuentos
que deben ser iguales o0 mayores a los del Catalogo.

El Proveedor debe indicar en la cotizacién : (a) el valor del Chasis de la Referencia del Vehiculo o del
Chasis caminado para los buses y busetas, incluyendo el IVA y el impuesto al consumo; (b) el valor
del Mantenimiento Preventivo; (c) el costo de entrega del Vehiculo en el lugar indicado por la Entidad
Compradora, cuando este no es una Ciudad de Entrega; (d) el valor de las Adecuaciones y el impuesto
aplicable a estos; (e) el valor de los Accesorios y el impuesto aplicable a estos; (f) el valor de la
matricula sin que este supere las tarifas establecidas por la autoridad de transito del lugar donde la
Entidad Compradora solicite el tramite (g) el valor de los gravamenes adicionales (estampillas)
aplicables identificados por la Entidad Compradora en la Solicitud de Cotizacion ; (h) la tarjeta TIE; y
(i) la posibilidad de entregas parciales de los Vehiculos.

El precio cotizado para las Adecuaciones y los Accesorios, asi como el precio del Mantenimiento
Preventivo, debe corresponder a los precios del Catédlogo. El Proveedor puede ofrecer menores
precios.

Vehiculos Especiales.

El precio de venta es el que resulte de: (a) aplicar el porcentaje de descuento sobre el valor de la
Referencia del Vehiculo Especial sin la Adecuacion Especial publicado en la Guia de Valores de
Fasecolda vigente a la fecha de envio de la Solicitud de Cotizacién a los Proveedores, y (b) aplicar los
descuentos por unidad o volumen indicados en la cotizacion. El valor de la Referencia del Vehiculo sin
la Adecuacion Especial publicado en el Catalogo incluye el IVA, el impuesto al consumo y la entrega
cuando es en una Ciudad de Entrega.

El Proveedor en su cotizacion debe indicar los porcentajes de descuento que aplica al valor de las
Referencias de los Vehiculos sin la Adecuacion Especial cotizados y el descuento por unidad o
volumen aplicable, descuentos que deben ser iguales o mayores a los del Catalogo.

El Proveedor debe indicar en la cotizacion: (a) el valor de la Referencia del Vehiculo sin la Adecuacion
Especial, incluyendo el IVA 'y el impuesto al consumo; (b) el valor del Mantenimiento Preventivo; (c) el
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costo de entrega del Vehiculo en el lugar indicado por la Entidad Compradora, cuando este no es una
Ciudad de Entrega; (d) el valor de la Adecuacion Especial; (e) el valor de la matricula sin que este
supere las tarifas establecidas por la autoridad de transito del lugar donde la Entidad Compradora
solicite el tramite; (f) el valor de los gravamenes adicionales (estampillas) aplicables identificados por
la Entidad Compradora en la Solicitud de Cotizacion ; (g) el valor de la tarjeta TIE y (h) la posibilidad
de entregas parciales de los Vehiculos.

El precio cotizado para las Adecuaciones, Adecuaciones Especiales y los Accesorios, asi como el
precio del Mantenimiento Preventivo, debe corresponder a los precios del Catalogo. El Proveedor

puede ofrecer menores precios.

Vehiculos Eléctricos y Vehiculos Hibridos.

El precio de venta es el que resulte de aplicar el porcentaje de descuento sobre el valor publicado en
el Catalogo mas el valor del cargador. El valor publicado en el Catalogo de los Vehiculos Eléctricos,
los Vehiculos Hibridos y sus respectivos cargadores, incluye el IVA y el impuesto al consumo
aplicables, pero no incluye otros costos aplicables enunciados en el presente numeral.

El Proveedor en su cotizacion debe indicar los porcentajes de descuento que aplica al valor de los
Vehiculos cotizados y el descuento por unidad o volumen aplicable, descuentos que deben ser iguales
0 mayores a los del Catalogo.

El Proveedor debe indicar en la cotizacion : (a) el valor del Vehiculo, incluyendo el IVA y el impuesto
al consumo aplicables; (b) el valor del cargador; (c) el costo de entrega del Vehiculo en el lugar
indicado por la Entidad Compradora, cuando este no es una Ciudad de Entrega; (d) el valor de las
Adecuaciones y su impuesto aplicable; (e) el valor de los Accesorios y su impuesto aplicable; (f) los
costos de la matricula; (g) el valor de los gravamenes adicionales (estampillas) aplicables identificados
por la Entidad Compradora en la Solicitud de Cotizacion ; (h) el mayor plazo requerido para la entrega
de los Vehiculos; (i) la posibilidad de entregas parciales de los Vehiculos; y (j) el valor de las
adecuaciones necesarias para la instalacion del cargador.

El precio cotizado para las Adecuaciones y los Accesorios, asi como el precio del Mantenimiento
Preventivo, debe corresponder a los precios del Catalogo. El Proveedor puede ofrecer menores precios

(x) Lugares de entrega: El Proveedor debe garantizar la entrega de los Vehiculos sin costo
adicional en las Ciudades Entrega definidas en los Documentos del Proceso. Estas son:
Armenia, Barranquilla, Bogota, Bucaramanga, Cali, Cartagena, Cucuta, Ibagué, Manizales,
Medellin, Monteria, Neiva, Pasto, Pereira, Popayan, Riohacha, Santa Marta, Sincelejo, Tunja,
Valledupar, Villavicencio y Yopal. Para el caso de los Vehiculos Eléctricos y los Vehiculos
Hibridos son las ciudades de Bogota, Medellin, Barranquilla y Cali.

La Entidad Compradora puede solicitar en el formato de cotizacién otro lugar de entrega siempre
y cuando asuma los costos adicionales que se generen. Estos costos adicionales seran
incluidos por el Proveedor en el formato de cotizacion.
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Facturacion y pago: El Proveedor debe facturar una vez cuente con los documentos
necesarios para iniciar el proceso de matricula y presentar las facturas en la direccién indicada
para el efecto por la Entidad Compradora y publicarla una copia en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

En caso de retraso en los tiempos de maximos entrega establecidos, la Entidad Compradora
podréa aplicar descuentos en la factura sobre los vehiculos que presentaron retrasos. El valor de
los descuentos sera del 0,2% del valor de la factura por cada dia calendario de retraso en la
entrega cuando la demora sea imputable al Proveedor.

Las Entidades Compradoras deben aprobar y pagar las facturas dentro de los treinta (30) dias
calendario, siguientes a la fecha de presentacion de la factura. Si la factura no cumple con las
normas aplicables o la Entidad Compradora solicita correcciones a la misma, el término de
treinta (30) dias calendario empezara a contar a partir de la presentaciéon de la nueva factura.
Igualmente es obligacion del Proveedor remitir a la Entidad Compradora los soportes de pago
de seguridad social del personal que presto el servicio durante el mes a facturar. Las Entidades
Compradoras dentro de los siguientes 10 dias habiles posteriores al pago deben enviar al
Proveedor un comprobante pago que incluya el valor de los descuentos y retenciones efectuado.

Registro/ Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco.

Proceso de adquisicion de Vehiculos en la Tienda Virtual de Estado Colombiano

El Acuerdo Marco determina que la compra de Vehiculos debe realizarse por medio de una Solicitud de
Cotizacion a los Proveedores que ofrezcan las Referencias contenidas dentro de una Celda. Una Celda es
el resultado de la escogencia de un Segmento, la caracteristica técnica que aplique al Vehiculo y el intervalo
de precio que se ajuste al presupuesto.
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Diagrama 1 Escogencia de la Celda
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V. Busqueda de la Celda en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

El Catalogo es la herramienta informativa que ayuda a las Entidades Compradoras a definir econémica y
técnicamente su necesidad. El Catalogo contiene el precio de mercado y los descuentos por volumen de
cada Vehiculo, su ficha técnica y las caracteristicas de las Adecuaciones, Adecuaciones Especiales y
Accesorios.

A. Pasos para identificar Referencias dentro de la celda

La Entidad Compradora debe identificar las Referencias de las Celdas (ver Diagrama 1) cumpliendo los
siguientes 7 pasos:

Paso 1. Para determinar la Celda la Entidad Compradora una vez se encuentre en el mini sitio del Acuerdo
Marco de Vehiculos (http://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/transporte/vehiculos) se descarga el archivo “Catalogo y especificaciones técnicas de los
Vehiculos”.
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o Descargue informacion de interés:

= (Catalogo y especificaciones técnicas de los Vehiculos 0

m Especificaciones tecnicas de los Accesorios, las Adecuaciones y las Adecuaciones Especia\esu

= Formato de Inclusiones y Suspensiones Vehiculos o
® Formato para reportar posibles incumplimientos en las Ordenes de Compra Vehiculos o
» Formato de solicitud de cotizacion O

Paso 2. Una vez descargado el archivo se abre y se habilita la edicién. El usuario debe escoger la pestafa
con el Segmento del Vehiculo que satisface la necesidad.

Identificacién del Vehiculo

Intervalo d Clio CADA MT 1200CC
sutomovil | Dcc-124%cc | oo 0% Gasoling @ Renault 8001166 cLg STYLECA $31.000.000 | 6,00% | 529.140.0(
precio 1 Bluetooth AADA
) Intervalo de ) SUZUKI ALTO 800 GA ) MT 800CC
Automovil | Occ-1.248cc ) Gaszolina Suzuki 2801023 ALTD [2] sTD $26.600.000 | 2,00% | 526.068.0(
precio 1 STD B4
it il | Occ-lzamce | MEMERdR | g [SUEUKIALTOBIOGAL o ki 3301030 ALTO [2 sTD MTS00CE | c)o000.000 | 2,00% | 528.420.0¢
utomovi . precio 1 asolina STDAC uzuki [2] ™ 000 X .420.
SPARK(3)(FL)
Intervalode MT 1200CC
Automovil Occ-1.243¢cc recio? Gasolina GT[M200)LTZ MT Chevrolet 1601274 SPARK [3] [FL] GT[M200]LTZ p 541.100.000 | 10,00% | 536.990.0(
P 1200CC 5P
SPARK(3[FL)
Intervalode MT 1200CC
Automovil Occ-1.243¢cc recio? Gasolina GT[M200)LT MT Chevrolet 1601275 SPARK [3] [FL] GT[M200]LT p 532.300.000 | 10,00% | 534.470.0(
P 1200CC 5P
Intervalo d Clio Sport Styl MT 1200CC
sutomovil | Dcc-124%cc | oo %% Gasoling 1o Sport Style Renault 8001167 cLg SPORTSTYLE $34.600.000 | 6,00% | S532.524.00
precio 2 Bluetooth ZAB AADA
) Intervalo de ) SUZUKISWIFT1,2 ) MT 1200CC
Automovil | Occ-1.248cc ) Gaszolina Suzuki 2801027 SWIFT[3] LIVEL.2L $45.000.000 | 2,00% | 544.100.0¢
precio 2 MTGL 5P
) Intervalo de ) SUZUKI CELERIC HG ) MT 1000CC
Automovil | Occ-1.248cc ) Gaszolina Suzuki 2801037 CELERIO [2] HE $38.000.000 | 2,00% | 537.240.0¢
precio 2 MTSTD 5P
) Intervalo de ) SAILLS MT 1400CC MT 1400CC
Automovil | 1.250cc - 1.448¢c ) Gaszolina Chevrolet 1601251 AL Ls 532.300.000 | 8,50% | 535.553.5(
precio 1 4P A4 4P A4
HEEWE DHE MLIMIJ‘KL?L.L. T IS00T
Automovil Campero-camioneta Pick up Camidn Van Microbus Bus Buseta Eléctricos e Hibridos Veh Especiales
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Paso 3. Para determinar la Celda se recomienda utilizar un filtro para toda la fila 2 de la pestanfia.
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Paso 4. En la opcion Segmentos, de acuerdo a la necesidad de la Entidad Estatal esta escoge el tipo de
Vehiculo que necesite.

Intervalo de
Segmento Cilindraje precio (en
millones 5)

- L4 L4

Paso 5. Una vez escogido el Segmento, se despliegan las caracteristicas técnicas aplicables a los
Vehiculos. En el ejemplo se escoge automoviles y la caracteristica técnica corresponde al cilindraje real
del Vehiculo.

Intervalo de
Cilindraje precio (en Combustible Referencia
millones )

El Ql QOrdenardefial

Zl OrdenardeZaA

0- 1.249ck QOrdenar por color »
]
Filtros de texto 3
0-1.248cc
Buscar pal
-] (Seleccionar toda)
0-1.24%9¢cc
0-1.248¢cc E
"] 2.050cc - 2.548cc
0-1.245¢cc
Campero—( ACEPTAR Cancelar
I
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Paso 6. Escogido el cilindraje se despliega la lista de los intervalos de precios. Los intervalos de precio van
en orden del 1 al 4 cuando aplique la diferenciacion. Siendo el intervalo de precio 1 el que contiene las
Referencias con menor precio y el intervalo de precio 4 el que contiene las Referencia con el mayor precio.
En el ejemplo se escoge un intervalo de cilindraje de Oa 1249cc y un intervalo de precio 1.

Intervalo de
Proveedor Segmento Cilindraje precio (en
millenes $)
| 8] OrdenardepaZ
SOCIE §| OrdenardeZad
FABRI
| Qrdenar por color ke
AUTO! ¥, Bemar filtre de "Intervale de prec...”
S5A
Ut .
TEM Filtros de texto P e
EH? Busear Psl
Ut ¥| o[l seteccionar todo)
TEM s[#lIntervalo de precdio 1 ia
EFICI =[intervale de prede 2

ACEFTAR Cancelar
o s ||

Paso 7. Escogido el intervalo de precios, la plataforma muestra las Referencias que se encuentran en la
Celda.

Identificacion del Vehiculo

Intervalo de

Codi
Proveedor Segmento Cilindraje precio (en | Combustible Referencia Marca Faseclfl(;a referencial | referencia2 | referencia 3
millones 5)
2 = = X x v = = = = = =
SOCIEDAD DE
FABRICACION -
DE Automovil | 0- 1.24%cc '”terr:;';lde Gasolina g'l'j:t::i: Renault 8001166 cuo svieca | M7 1230: A&
AUTOMOTORE P
3 S E5.A SOFASA
UNION
TEMPORAL . Intervalo de ) SUZUKI ALTO 200
EFICIENTE - Automovil 0-1.24%cc precio 1 Gasolina GA STD SUZUKI BB01029 ALTO [2] 5TD MT BOOCC 5A
4 2016
UNION
TEMPORAL . Intervalo de ) SUZUKI ALTO 200
EFICIENTE - Automovil 0-1.24%cc precio 1 Gasolina GA STD A/C SUZUKI BB01030 ALTO [2] 5TD MT BOOCC AA
5 2016
B. Informacién de cada Referencia

Para cada una de las Referencias el archivo muestra la informacion econémica que permite calcular los
precios finales aplicado el descuento segun el volumen, el valor del Mantenimiento Preventivo, consultar
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los precios de las Adecuaciones, Accesorios y Adecuaciones Especiales, verificar las caracteristicas
técnicas y analizar la ficha técnica publicada por el Proveedor. Para acceder a esta informacion se da clic
sobre el link en la Gltima columna.

Los precios del archivo pueden ser utilizados para determinar el presupuesto que debe estimar la Entidad
Compradora para la compra de los Vehiculos. Sin embargo, debe tener en cuenta el valor del SOAT, los
valores de la matricula, los gravdmenes adicionales y los costos de entrega cuando no es una Ciudad de
Entrega.

A B C D E F G H | 1 K
Identificacion del Vehiculo
Intervalo de codi
Proveedor Segmento Cilindraje precio[en | Combustible Referencia Marca Fa g?da referencia 1 referencia 2 referencia 3

millones 5)

- - +T -T - - - - - - -

Precio referencia Preciofinal de 1 Preciafinal de 2 Preciefinal de 11 Precie finalde 213 Preciofinal de 313 Preciafinal de
i 2a10 11a20 21a30 314l Ma 40
(2018 und = a10und 2 220und 2 20und : 10und BT mayer a 20und

- - L4 - L4 - v - - L4 - - -

Precio del

Pt Adaptacion a gas Adhesivos de Barra de luces,
Mantenimiento pta 522 pintura (10% del ) ! . Dispositivo de
ooz natural [Cuando el . P emblemas sistema de Camarade Forros para - n Gancho trasero Luces
v v . exterior del Cojineria en cuero Alarma N . lecalizacion - -
Vehiculoesa [por metro perifoneoy reversa loz asientos de fijacion perimetrales

Vehicul hicular AVL
gasolina) Tz cuadradal sirena vEnieuian

- - - - - - - - - - - -

Informacicn técnica

Aire Computador b
15005
Acondicionad  de abordo ventilades en | Relacion Modelo del Tinode
oclimatizade  [consumas . Vehiculo Cilindraje £ ) Puestos Potencia (HP) Torque Valvulas
. ) las cuatra patencia carroceria
conmanejo  parcialesde " - Ofertado
digital | _ | combustib - - - - - - - - -

C. Precio del Vehiculo

El precio del Vehiculo en el Catalogo es el que resulte de aplicar el descuento por unidad o por volumen al
precio de Fasecolda. Estos precios son actualizados mensualmente.

El precio del Vehiculo incluye los impuestos aplicables a este como son el IVA y el Impoconsumo. No
incluye el valor del Mantenimiento Preventivo ni de las Adecuaciones, ni de las Adecuaciones Especiales
ni los Accesorios adicionales ni de los costos de entrega que implique recibir el Vehiculo en algun sitio
diferente a las Ciudades Entrega definidas. Estas son: Armenia, Barranquilla, Bogot4, Bucaramanga, Cali,
Cartagena, Cucuta, Ibagué, Manizales, Medellin, Monteria, Neiva, Pasto, Pereira, Popayan, Riohacha,
Santa Marta, Sincelejo, Tunja, Valledupar, Villavicencio y Yopal. Para el caso de los Vehiculos Eléctricos y
los Vehiculos Hibridos son las ciudades de Bogota, Medellin, Barranquilla y Cali.
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Al valor de la suma de los items anteriores es necesario incluir el precio de la matricula, el precio del SOAT
gue debe ser adquirido a través del Acuerdo Marco y los costos que implican los gravamenes adicionales.

Por lo tanto, el precio final del Vehiculos es el resultante de la siguiente formula:

Precio del Vehiculo = {Precio en Fasecolda = (1 — descuento ofrecido por volumen)} * unidades +

precio del MAntenimiento Preventivo + precios de las Adecuaciones y de los Accesorios + precio de la
matricula +

+costo de entrega adicional + gravamenes adicionales.

Para iniciar el Proceso de Contratacion, el Acuerdo Marco determina que la compra de Vehiculos debe
realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacién a los Proveedores que ofrezcan las Referencias
contenidas dentro de una Celda.

V. Solicitud de Cotizacién de Vehiculos

A. Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la celda que contiene las
Referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la compra” en el mini sitio del
Acuerdo Marco Adquisicion de Vehiculos de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente
link:  http://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado- colombiano/transporte/vehiculos.
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@ Vehiculos

Acuerdo Marco para la
adquisicion de vehiculos

Numero de proceso: CCE-312-1-AMP-2015
Vigencia: De Enero 1, 2016 hasia Diciembre 31, 2019

= Al comprar a través de la Tienda Virtual de Estado Colombiano y del Acuerdo Marco, las Enfidades
Estatales pueden adquirir automoviles, camperos/camionetas (4x4 o 4x2, diésel o gasolina), pick up (4x4
0 4x2, diésel o gasolina, doble cabina o sencilla), vans, microbuses, busetas, buses, camiones, vehiculos

eléctricos, vehiculos. . .

= 25 marcas.

]

Comprar >>

= Descuentos hasta del 15%.

« Las Entidades Compradoras pueden adquirir los Vehiculos que satisfacen las necesidades técnicas y se
acomodan al presupuesto de la Entidad.

= Incluye el Mantenimiento Preventivo.

= Entrega sin costo en 22 ciudades: Armenia, Barranquilla, Bogota, Bucaramanga, Cali, Cartagena, Cucuta,
Ibagué. Manizales, Medellin, Monteria, Neiva, Pasto, Pereira. Popayan. Riohacha, Santa Marta, Sincelejo,
Tunja, Valledupar, Villavicencio y Yopal.

= Documentos del Proceso LP-AMP-059-2015 =
° Descargue informacion de interés:

" Catalogo y especificaciones técnicas de los Vehiculos (s ]

= Especificaciones técnicas de los Accesorios, las Adecuaciones y las Adecuaciones Especiales (4]

® Formato de Inclusiones y Suspensiones Vehiculos (s ]
= Formato para reportar posibles incumplimientos en las Ordenes de Compra Vehiculos o
® Simulador para estructurar la compra o

¢Ya ley6 la guia para comprar en la Tienda Virtual

del Estado Colombiano?
Fecha de ultima actualizacion:

27 de mayo de 2016
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Al abrir el archivo debe hacer clic en “habilitar edicién” y “habilitar contenido”, y guardar el archivo.
e Como diligenciar el simulador

Paso 1: Diligenciar la informacién de la Entidad Compradora y del comprador.

Ejemplo de Plantilla - Solicitud de Cotizacion

Acuerdo Marco / Agregacion de Demanda XXXXXXX |

Informacion de la Entidad Compradora

Colombia Compra Eficiente 830.006.270

carTNo 26 -20 Bogota
Francisco Morales 3184561674 Ext.
francisco morales@colombiacompra gov.co

Fechas estimadas

Fecha creacion solicitud cotizacion: 29 de diciembre de 2015

Articulos Solicitud de Cotizacion

Paso 2: Para la escogencia de la Celda el usuario debe desplegar las listas en el orden siguiente: (i)
Segmento; (i) Caracteristica técnica e (iii) Intervalo de precio.

Vehiculo sin Adecuaciones y Accesorios

Segmenta Cilindraje

Transmizidn Unidades

FAutomoil 1050-1.443

20-33
menor 25 I
Paso 3: El usuario debe especificar el nimero de unidades que requiere del mismo tipo Vehiculos.

m i

Microsoft Excel

Segmento Cilindraje Tiansmizion

Aubomouil 1.050-1448

Adaptacidn a gas natural [Cuando & Vehiculo &= a gazaling] Digite la cantidzd de Vehiculos Aceptar
Ilalla de separacin

B » Cancelar
Printura (1022 del esterior del Yehiculo)
Frizo en poliuretang

Caoritralador de flota

Alarma |

Fiadicteléfana sencillo

Luego seleccionar el tipo de transmision y Carroceria.
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la Entidad Compradaora: Colombia Compra Eficients
Cra 7 # 26-20

Dlepartamento: Cundinamarca Eiogotd

Segmento Cilindraje Carroceria Unidades

Automowil 1.050-1.443 mayor a 33 Automatico

Paso 4: El usuario debe escoger las Adecuaciones y los Accesorios que requiera desplegando la lista en la
columna “Si/No”. La columna “Cantidad” hace referencia a la cantidad de accesorios por vehiculo que
requieren comprar. La columna “Observaciones” se diligencia cuando es necesario especificarle al
Proveedor: (i) el nimero unidades que se requieren del elemento (por ejemplo: 4 peliculas de seguridad, 3
metros de pintura adicional o 5 metros de adhesivos), (ii) la medida; (iii) la capacidad de la carroceriapara
los buses, busetas y camiones; y (iv) la normativa que debe cumplir el bien.

Adaptacidn a gas natural [Cuando el Vehiculo es a gasolina) [/ [m]
Malla de separacidn MO
Pintura (102 del exteriar del Yehicula] [/ [m]
Fizoen poliuretano ! [m]
Controlador de Fota MO
Alarma 1 Sl

Fiadicteléfono sencilla MO
Fiadicteléfono alto desempeiio MO
Sensor de reversa 1 Sl

Cimara 1 Sl

Earra de luces, sistema de perifoneo y sirena [/ [m]
Luces perimetrales MO
Gancha trazera de fijacion [/ [m]
Vidrio polarizado [por vidrio) [/ [m]
Pelicula de sequridad [por vidric) MO
Adhesivos de emblemas [por metro cuadrado) [/ [m]
Dispositivo de localizacion vehicular WL 1 Sl

Paso 5: El Mantenimiento Preventivo debe ser definido por la Entidad Compradora en tiempo y kilbmetros
recorridos. Recuerde que el Mantenimiento Preventivo adicional al ofrecido por cada Proveedor genera un
costo proporcional adicional.

Nota: es necesario que el Usuario revise el catalogo de cada Vehiculo para verificar el Mantenimiento
preventivo minimo cotizado por el Proveedor y su respectivo costo.

BOmilkkma 2 afios MO

TSmilkma 3 afins 1 5 |
100 mil Em o 4 afios [YTa}
125 mil Km & 5 afias 1]
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Paso 6: El Usuario debe diligenciar la casilla de matricula con el tipo de registro que requiere (Oficial,
particular, etc.). E incluir la tarjeta TIE si la requiere.

Requerimientos de la Matricula

Paso 7: El usuario debe especificar si la adquisicién da lugar al pago del impuesto de rodamiento y
requiere que el Proveedor incluya el valor en su cotizacidn, por lo anterior es necesario que se indique el
valor exacto.

Impuesto de Rodamient

S preserz i cion da e o nagodef imuesn de odamstny i Entld e qu fProveedr nclya el vl £n 30 cofzacin, ndca el vlr evach

Paso 8: En la casilla de los “Gravamenes adicionales” la Entidad Compradora debe indicar cémo el
Proveedor debe calcular las estampillas que aplican a la Orden de Compra.

Gravamenes adicionales (estampillas)

Indique los gravdmenes adicionales (estampilllas) a los que esta sujeta la Orden de Compra. Son gravamens adiconales por ejemplo; estampillas y demas impuestos territoriales.
Los impuestos como ICA y retencidn en la fuente NO son gravdmenes adicionales

¢Como debe calcular el proveedor el valor de las estampillas? Sobre el valor con impuestos
1 Gravamen 1 1,00%
2 Gravamen 2 1,00%
Agregar filas | Eliminar filas | Total Gravamenes adicionales 2,00%

Paso 9: El usuario debe especificar el lugar de entrega ya sea una de las Ciudades de Entrega que no
genera un sobrecosto o utilizando la lista adjunta de los municipios en Colombia. Recuerde especificar las
unidades que se van a entregar en cada lugar. Si requiere mas lugares utilice el botén agregar filas.

Lugar de Entrega

Unidades

Ciudad de Entrega

Armenia
Earranquilla

Bogord, OLC,

Bucaramanga

Cali

Cartagena Oe Indias

Cilcuta bl

Paso 10: Utilice el boton “Simular” localizado en la parte derecha del Simulador. Al hacer clic en el botén,
el simulador lo llevara automaticamente a la pestafia “cotizacion” en donde encontrara todos los campos
sin valor.
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A B C D E F G H 1 J K L M

Ejemplo de Plantilla - Solicitud de Cotizacion
Acuerdo Marco / Agregacion de Demanda XXXXXXX

Informacién de la Entidad Compradora |

Colombia Compra Eficiente 830.006.270

car 7110 26-20 Bogors
Francisco Morales 3184561674 Ext.
francisco.morales@colombiacompra.gov.co

Fechas estimadas

Fecha creacion solicitud cotizacion: 29 de diciembre de 2015

Articulos Solicitud de Cotizacion

e ———

Paso 11: Una vez el usuario revise la Solicitud de Cotizacién debe proceder a hacer clic en el botén
“Generar CSV” que se encuentra en la parte superior de la pestafia del archivo.

A B c D E F G H | J K L M N ]

Ejemplo de Plantilla - Resumen de Cotizacion
Acuerdo Marco / Agregacion de Demanda XXXXXXK

Informacian de la Fntidad Compradora

Nombre de la Entidad: Calombia Comprz Efizierte [ 830 006 270

Fechas estimadas

[ EXCELTG NI L L H 29 de diciembrs de 2015

Articulos de la Cotizacién

Generar C3V

Paso 12: Una vez presionado el boton, El Simulador generara el archivo plano o archivo CSV que guardara
en el mismo lugar en el que se encuentra el archivo que la entidad ha venido trabajando. Excel emitira un
aviso indicado que gener6 el documento y su ruta de acceso.

|
Microsoft Excel

.. Archive (C5V guardado en
ChUserstjuan.soachat DownloadssolCotizacionC5WVehiculos.csv

Aceptar
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B. Como realizar la Solicitud de Cotizacion

Paso 1: Para solicitar una cotizacién ingrese a la pestafia “cotizacion” ubicada en el menu superior, haga
clic en “Crear un evento”.

ﬁ* Solicitudes  Ordenes  Facturas  Recepcion | Cofizacion ~ Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articulos de respuesta

Administrador de cotizaciones

Paso 2: Busque la plantilla del Evento No. 815 "cotizacién Vehiculos", para realizar la busqueda escriba la
palabra Vehiculos 0 815 y haga clic en el botdn “crear”. La Entidad Compradora debe realizar una Solicitud
de Cotizacion por cada tipo de Vehiculo que necesite.

Crear a partir de una
plantilla.

#2295 Aseo y Cafeteria - Region 18
#2294 Aseo y Cafeteria - Region 17
#2293 Aseo y Cafeteria - Region 16
#2292 Aseo y Cafeteria - Region 15

wvehicu @Crear
Vehiculos - Plantilla Cotiz... - #815 (Template

Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad Compradora debe tener
en cuenta para identificar su proceso.

ﬁ Solicitudes ~ Ordenes  Faciuras | Recepcion | Cofizacion Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articulos de respuesta

Cotizacion - Evento 12058 =ditar

La Entidad Compradora debe diligenciar Gnicamente los siguientes campos en la Solicitud de Cotizacion,
los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Socios de negocios
Plazo del evento
Anexos
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Paso 3: Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion.
Este logo sera usado para la Orden de Compra

I

Colombia Combm Eficiente

Cotizacion de entrega ... - Evento 777 Ediar

| Detalles del evento

Nombre del evento  Cotizacsdn de entrega INMmedsata do s

Moneca

Mis informacion del Agregar Archive url Texto
evento

Logo de 1a Entidad

Paso 4. Socios del Negocio

Es posible incluir como “observador del evento” a un usuario de la Entidad Compradora, estos usuarios
deben estar activos dentro de la Tienda Virtual.

Socios de negocios v

Equipo de Cotizacion Agregarl Responsable de cotizacion Consultar cotizacion I

& Juan Fernando Soacha (Creador)

& MesaAyuda (observador) @

Paso 5: Plazo del evento

La Entidad Compradora debe dar un plazo minimo de Cotizacion de cinco (5) dias habiles. En caso de
solicitar Vehiculos Eléctricos o Vehiculos Hibridos, la Entidad Compradora debe dar un plazo minimo de
diez (10) dias habiles que se cumplen a las 17:00 pm del dia de finalizacién del Evento de Cotizacion
definido por la Entidad Compradora.
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na hormla del verics - Bogota {05 UT

vento
~e

Iniclar al snvier 20 1100 AmvencaBogats

Paso 6: Cargar el archivo del Simulador para estructurar la compra

Luego de diligenciar el simulador para estructurar la compra, la Entidad Compradora debe adjuntar el
archivo del simulador en formato Excel en la seccién de “Anexos” en la Plantilla de cotizacion.
Anexos

@ agregar adjunto

Nombre del anexo Archivo adjunto

Formnato Solicitud de Cotizacion Mingin a...ccionado » Permitir al proveedor responder con un adjunto
Hacer que sea obligatoria la respuesta.
Instrucciones al proveedor e

Nota: El archivo puede ser Renombrado por el Usuario.
Paso 7: Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido

Una vez diligenciado el formato de Solicitud de Cotizacién la Entidad Compradora debe cargar los
componentes o “items” del servicio requerido utilizando el archivo CSV que género en el paso 11. Para la
carga la Entidad Compradora debe ubicarse en la seccion “Articulos y lotes” y luego en el boton “Agregar
nuevo” seleccionar la opcion “Agregar desde CSV”.

Articulos y lotes

& Agregarnuevo | w

Nuevo lote

. Precio x Cantidad
Cantidad esperada Precio base esperada >

Nuevo articulo

Nuevo servicio

Agregar todos desde el evento

Total de la base 0.00 coF

Agregar desde CSV

Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegara la siguiente ventana:
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En el botdn “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego oprimir el botén
“Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacion
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacion

1. Descargar el Flantilla C5V.
2. Complete o actualice el archivo CSV.
« Los campos marcados con un ™" son obligatorios.
« Silinea de solicitudes de cotizacion es encontrado por tipo (servicio o articulo), se actualizara.
« Delo contrario, se creara un linea de solicitudes de cotizacidnnuevo.
« Presione Iniciar carga y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados.

3,
Ningun archivo seleccionado

Mota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguien
Comen.

En esta ventana la entidad debe oprimir el boton “Finalizar carga”. Luego debe esperar 1 o 2 minutos,
tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

Row 3 Row4
. Nuevo Nuevo
Tipo (servicio o articulo) Qua E J R -
. Cantidad
Codigo de unidad de medida*
Posicion
Precio base
Divisa
Descripcion A
Mercancia
Row 5 Row 6
Nuevo Nuevo

Tipo (servicio o articulo)
antida
Codigo de unidad de medida*
Posicion
Precio base
Divisa
Descripcion

Mercancia

Finalizar carga Cancelar | .

V3

La entidad debe oprimir el botén “Listo”.
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La carga se completﬁ correctamente.
La carga 52 completd corectaments.. B filas procesadas creando & nusvas filas y actualizande O filas.

Listo

Una vez terminado este proceso los items o componentes del servicio deben aparecer en la plantilla de
cotizacion. La entidad debe verificar que los componentes, cantidades y vigencia corresponden a los
requeridos en su Solicitud de Cotizacion.

= Articulos y lotes v
& Agregarnuevo | ¥ “¢ Configuracion de articulos
Nombre Cantidad esperada Precio base Eéﬁii%;acamidad >
W — ¥ 3items(notin lots)

= = Articulo 1 1 d 1.000,00 COP = 1.000,00 cop
= = Articulo 2 1 x 2.000,00 COP = 2.000,00 cop
= & Articulo3 1 d 3.000,00 COP = 3.000,00 cor

Total de la base 6,000.00 cop

Paso 8: Envio de la Solicitud de Cotizacion

La entidad debe oprimir el botén “Enviar el evento de produccién”.
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Cancelar Guardar
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Crear un evento de pruebas

Enviar el evento de produccion

I i1 =1 ) Y R

notificaciones a proveedores

Crea un evento duplicado
para pruebas

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botdn “Enviar el Evento” con lo cual se enviara

la Solicitud de Cotizaciéon a los Proveedores.

Proveedores

v T ) T GE—

Logotipo Fecha de adicion Nombre Nombre del contacto Correo Electronico Nro. de respuestas Acciones
| =3 11/05/16 Armor International Juan Manuel Barriga staging@coupa.com -]
Porpagina 15 45 90

C. Mensajes

Cancelar

Enviar el evento

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de cotizacion
debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando el porqué de la situacion.

Colombia Compra Eficiente

ﬁ Solicitudes ~ Ordenes  Facturas  Recepcion

Eventos  Articulos de respuesta

Cotizacion ~ Proveedores

Hola Jusn Fernando - Carrito ﬂ Micuenta * @ Espariol (Colombia) Ayuda *  Salir

Articulos  Informes  Configuracion

Cotizacién - Evento 12058 scive

Informacién de evento  Respuestas

s Detalles del evento

Fin d

¥ detener el evento

. Editar evento

< Términos y condiciones

Nombre del evento Ninguno
Moneda COP

as informacion del Ninguno

evento

Colombia Compra Eficiente

v

Mensajes

Enviar un menssje

Logo de la Entidad I|

DNP
Departamento
Nacional de Planeacién

El futuro
es de todos

Términos del evento Ninguno

Documentos

None

Documentos
relacionados
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Los Proveedores envian las respuestas a solicitudes de cotizacion durante el tiempo establecido y cada
vez que un Proveedor envia una respuesta, llega un mensaje de notificacion al Usuario Comprador sobre
dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de Cotizacion una vez el
evento haya concluido.

Las Entidades Compradoras pueden ajustar los eventos cuando han cometido errores conforme a lo
descrito en la siguiente seccion de esta Guia.

D. Editar un Evento de Cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere hacer cambios por errores o
cualquier otra razoén, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del plazo para recibir
respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nimero del Evento de cotizacién en la barra de busqueda
y presionar enter para buscar.

I

Eventos  Articulos de respuesta I

Administrador de cotizaciones

Paso 2: La entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacién haciendo clic sobre el nUmero
del Evento.

Evento Nombre del evento Creador FEtiqgueta Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Respuestas = A 7

12058 Qlinguno Juan SOAT 11/05/16 25/05/16 Prod RFQ 0
Fernando
Soacha

Por pagina 15 45 | 90

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdon “Editar evento”.
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ﬁ Solicitudes ~ Ordenes  Facturas  Recepcion | Cotizacion  Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articulos de respuesta

Cotizacién - Evento 12058 icive

Informacién de evento  Respuestas

. Editar evento

Posteriormente, la Entidad debe confirmar que desea editar el Evento presionando el boton “Editar Evento”.

Editar evento

El evento revisado no tiene todas las respuestas enviadas por un proveedor. la dltima
respuesta enviada se guardé como borrador en el lado del proveedor. El proveedor
debe aceptar cambios en el evento, de haber alguno, antes de enviar una respuesta. Si
los proveedores acceden al evento actual, recibiréan una notificaciéon en una barra de
mensajes que indica que ya no es posible editar el evento

Cancelar Editar evento

Paso 4: El sistema generara una nueva version al nimero de la cotizacion adicionando una letra en orden
alfabético (ejemplo: 12058a) y este sera el nuevo nimero del Evento de cotizacion que se tendrd en cuenta
para consultas y para culminar el proceso de compra.

ﬁ Solicitudes ~ Ordenes  Facturas  Recepcion | Cotizacion Proveedores  Articulos  Informes  Configuracion

Eventos  Articules de respuesta

Cotizacién - Evento 12058a]| =ditar

Paso 5: La Entidad Compradora debe realizar los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata
de cambio de “Anexos” debe eliminar las versiones anteriores dando clic en el boton eliminar de cada
archivo y volver a cargar los nuevos “Anexos”.
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Anexos v

& Agregar adjunto

Nombre del anexo Archivo adjunto

Formato Solicitud de Cotizacion | 2 Solic'rtud_de_(:otizacion.xl # Permitir al proveedor responder con un adjunto
Hacer que sea obligatoria la respuesta.
@

Instrucciones al proveedor

Paso 6: Si se trata de los items que se cargaron a través del CSV la Entidad Compradora debe seleccionar
todas las lineas, esto activara el botén “Eliminar’, la Entidad Compradora debe hacer clic en el botén
“Eliminar” y volver a cargar el CSV corregido.

Articulos y lotes v
L) puplicado Mover | ¥ <%# Configuracion de articulos
Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada Precio base esperada >

21 4 items (not in lots)

= =, Articulo 1 1 x 1.000,00 COP 1.000,00 cor
=, Articulo 2 1 x 2.000,00 COP 2.000,00 cop

% Articulo 3 1 x 3.000,00 COP 3.000,00 cor

= Articulo 4 1 x 4.000,00 COP 4.000,00 cor
Total de la base 10,000.00 copP

Paso 7: La Entidad Compradora debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello debe modificar la fecha y
hora fin del evento ampliando el plazo en diez (10) dias habiles. El plazo cuenta desde el dia en el que se
envia el evento editado hasta el dia en el que se cumplen los diez (10) dias habiles a las 17:00 p.m.

Zona hoemin el serics - Bogota {05 UTGS -

(o4 3
Iniclar al envier 20 1100 AmvencaBogats
-
- '
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Paso 8: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Enviar el evento de produccion”.

Por pagina 15 45 @ 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas | Enviar el evento de produccion

Crea un evento duplicado Activa el evento y envia
para pruebas notificaciones a proveedores

Paso 9: Para finalizar, la Entidad debe hacer clic en el botén “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la
Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Proveedaores
Ver )
Logotipo Fecha de adicion Nombre Nombre del contacto Correo Electronico Nro. de respuestas Acciones
| = 11/05M16 Armor International Juan Manuel Barriga staging@coupa.com -

Por pagina 15 45 90

Cancelar | Enviar el evento I

E. Finalizar Evento de Cotizacion

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo Marco,
solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado cotizacién, y
(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a todos los Proveedores a través de la Tienda Virtual,

solicitando confirmacion de que estas cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta positiva
de todos los Proveedores.

Una vez finalizado el Evento de Cotizacién, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones recibidas
para analizarlas y compararlas.
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Proveedores v
& Agregar proveedor | »
Vor pr—
> Logotipo Fecha de adicion Nombre  Nombre del contacto Correo Electronico Nro. de respuestas Acciones
11/05/16 Proveedor 1 Camilo Acosta proveederamp@amail.com Volver a enviar la invitacion & @

Rl

Colombia Compra Eficiente

Por pagina 15 | 45 90

Load History Fin del evento « Editar evento

F. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores

Una vez recibidas las cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La Entidad
Compradora puede consultar las cotizaciones en su correo electronico o a través de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano en el menu superior en la pestana de “cotizacion”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en la Solicitud de Cotizacién correspondiente, luego en la
pestafia “Respuestas” y finalmente, en el “Nombre de la respuesta” de cada Proveedor.

ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Cotizacion Proveedores  Articulos Informes Configuracion

Cotizacion - Evento 12058a acive

Fin del evento

] - n
ends 05/25/16 04:59 pm IL{ - UE
' detener el evento dias hrs
Informacidn de evento
-
Respuestas ~
Ver c—
Logotipo Proveedor Proveedor al que se adjudicé Nombre de la respuesta « Enviado Comentarios Preciobase Precioofr *
Proveedor 1 Minguno I Proveedor 1 -#29238 I1'1.-'05."‘15 0 respuestas 10.000,00 a

| IVO core
1 solicitadas

Colombia Compra Eficiente

Por pagina 15 45 90
4 L3
Nota: dependiendo de la cantidad de Vehiculos disponibles por Proveedor, este podra entregar varias

respuestas. Cada una de las Respuestas enviadas por el Proveedor tendra como nombre el vehiculo que
estan cotizando.
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Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad compradora debe:

a. Verificar el valor total de la cotizacion.

= Articulos y lotes v

" Adjudicar todos los articulos

Unidad de
Precio x Cantidad
Nombre Cantidad esperada medida Mi precio esperada >

Los articulos no estan en Lotes (4

articulos)
= Articulo 1 1 Unidad  x 800,00 COP = 800,00 COP
= Articulo 2 1 Unidad  x 1.800,00 COP - 1,800,00 COP
= Articulo 3 1 Unidad  x 2.800,00 COP = 2.800,00 COP
= Articulo 4 1 Unidad  x 3.800,00 COP = 3.800,00 COP

I Total 9.200,00 COP I

Load History

b. Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligenci6 la hoja “cotizacion”.

Anexos v
Documentos originales Respuesta de Proveedor 1
Solicitud de Cotizacion Respuesta de Proveedor D 12.Blindaje_V17.xlsm

(2 12 Blindaje_v17.xdsm :

Paso 3: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las respuestas” para generar un
archivo en Excel con las mismas.
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ﬁ‘ Solicitudes Ordenes Facturas  Recepcion  Cotizacion Proveedores  Articulos Informes  Configuracion

Cotizacién - Evento 12058a 4ctivo

Fin
1 n
s 05/25/1¢€ IL' u
1) detener el evento dias hrs
Informacién de evento  Respuestas
Respuestas v
Ver pr—
Logotipo Proveedor Proveedor al que se adjudicé Nombre de la respuesta - Enviado Comentarios Preciobase Precioof: *
Proveedor 1 Ninguno Proveedor 1 -#29238 11/05/16 0 respuestas 10.000,00 9
|
solicitadas
Colombia Compra Eficiente
Por pagina 15 45 90
1 »
Exportar todas las respuestas Exportar todos los archivos adjuntos.

La Entidad Compradora debe verificar que el Proveedor no cotizé por encima de sus precios techo. Para
ello, la Entidad debe revisar en el formato de Solicitud de Cotizacion adjuntado por el Proveedor. La Entidad
Compradora también puede consultar los precios del Catalogo AMP Vehiculos.

G. Aclaraciones ala Solicitud de Cotizaciéon

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la confianza de los
Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los instrumentos de agregacion de
demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable
y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cudl es la de menor precio. En
caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaraciéon al Proveedor o
Proveedores por medio del correo electronico o chat de mensajeria que estara habilitado durante 30 dias
calendario posteriores a la finalizacién del evento de cotizacién, como cuando la cotizacion no abarque
todos los items o abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora solicité cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano prevalece la Cotizacién presentada en esta Ultima, en ese sentido la Entidad
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Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar los valores del Excel de acuerdo a los valores de la
Cotizacion presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la Entidad
Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningln caso su aclaracién puede representar
mejora de los precios cotizados.

La Entidad Comprador puede consultar el correo de los Proveedores en el Evento de Cotizacion:

Aanaio O

Logotipo Fecha de adicion Nombre Nombre del contactq Correo Electronico | Nro. de respuestas Acciones

ot o= AUI’OMAVPR S.A. 22/08/14 AUTOMAYOR S.A. Cotizacion Automayor | cce@automayor.com.coj Recordar v @
el ey Respondera
= 22/08/14 CAR HYUNDAI S.A  Erika Moreno erika. moreno@hyunda.§ Recordar -
HYUNDAI LTS
CAR-HYUNDAI S A
_ 22/08/14 DISTRIBUIDORA B Martinez licitaciones@diniss. Recordar v @
NISSANS.A. Respondera
«» NAVITRANS 22/08/M14 NAVITRANS SAS. RRoa rroa@navitrans.com.co | Recordar v @
SﬂFASA 22/08/14 SOFASASA. Licitacion Sofasa licitacion.sofasa@o Recordar v @
TOYONORTE 22/08/14 TOYONORTE LTDA Licitacion Toyota deabello@toyonorte Recordar e -
iTu mano amiga! <&EP»
m m 22/08/14 Union Temporal Los C Gomez cgomez@loscoches.co.| Recordar v @
Coches- Iberplast-
2014

Por pagina 15 | 45 | 90

Cuando el Proveedor no responde la aclaracion, la Entidad Estatal no debe tener en consideracién esa
cotizacién para la colocacién de la Orden de Compra, y pasar a colocarla con la siguiente cotizacion que
tenga el menor precio.

En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacion y la Tienda virtual del Estado Colombiano
es posible proseguir asi:

1) Si una entidad recibe una cotizacién con valores diferentes en el Excel y en la plataforma debe
solicitar aclaracion; si el proveedor indica que los precios correctos son los de la plataforma debe
enviar nuevamente el archivo corregido a la entidad para que estos coincidan.

2) Sienesa solicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son los del Excel,
la Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Gnica opcién es que el Proveedor asuma
el valor de la TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso de que el Proveedor se
niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales como por
ejemplo el caso en el que no hayan incluido el iva. De todas maneras, siempre recuerden que prevalece la
cotizacién de la plataforma sobre la del Excel.
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H. Seleccion del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacion que cumpla con las caracteristicas solicitadas, y que haya
cotizado el menor precio relacionado en la Solicitud de Cotizacion y agregarla al “Carrito”. Para agregar la
Cotizacion al “Carrito” debe hacer clic sobre el nombre de la respuesta del Proveedor elegido, luego en
“Adjudicar todos los articulos”.

"~ Articulos y lotes v

" Adjudicar todos los articulos

Unidad de
Precio x Cantidad
Mombre Cantidad esperada medida Mi precio esperada >

H Los articulos no estan en Lotes (4

articulos)
; .
o Articulo 1 1 Unidad % 800,00 COP = 800,00 COP
= Articulo 2 1 Unidad  x 1.800,00 " cop = 1.800,00 COP
) .
o Articulo 3 1 Unidad = 2.800,00 COP = 2,800,00 COP
o= Articulo 4 1 Unidad x 3.800,00 " cop = 3.800,00 COP
Total 9.200,00 COP
Load History

Y finalmente en “Acciones” la Entidad Compradora debe seleccionar “Agregar a una nueva solicitud”.

) Esta respuesta ha sido seleccionada.

= Articulos y lotes v

Agregar a una nueva
solicifud

Unidad de

Cantidad esperada medida Mi precio es]

Agregar a catdlogo

AR A o
contrato

Los articulos no estan en Lotes (4
articulos)

*
Articulo 1 1 Unidad x 800,00 cCoOP

800,00 COP

Articulo 2

Unidad 1.800,00 : coP = 1.800,00 COP

.
= Articulo 3 1 Unidad  x 2.800,00 cCoOP = 2.800,00 COP

Articulo 4

Unidad 3.800,00 " cop - 3.800,00 COP

Total 9.200,00 COP

Load History
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I. Cancelar el evento de cotizacioén.

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios en los
que hay lugar a ella. La Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como ejecuta su presupuesto y,
en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacidn es porque requiere satisfacer una necesidad que
el Acuerdo Marco de Precios suple. La cotizacion no obliga a la Entidad Estatal a colocar una Orden de
Compra, pero no hacerlo muestra deficiencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo de la
Entidad Compradora o a la Operacién Secundaria, el deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden
de Compra al Proveedor que presento el precio mas bajo en su cotizacion. Este es un deber de la Entidad
Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede o no debe colocar la Orden de Compra debe justificarlo, pues puso en

operacion el Acuerdo Marco y el sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe
decidir cémo justifica el cierre del evento de cotizacién y lo puede hacer a través de un acto administrativo.

VI. Solicitud de compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco.

VII. Orden de compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco.

VIII. Facturacion y pagos

La Entidad Compradora debe aprobar la factura y efectuar el pago al Proveedor dentro de los 30 dias
calendario siguiente a la presentacion de la factura de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo Marco.

El usuario comprador de la Entidad Compradora puede consultar las facturas enviadas por el Proveedor a
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano ingresando a “Facturas” en el menua superior, o
consultando las solicitudes de aprobacién de facturas en “Tareas Pendientes”. La recepcion de las facturas
también es notificada por correo electrénico.

33
g El futuro DNP
@ esde todos | Nalienatde Planeacion

Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I|I II |I |I || www.colombiacompra.gov.co



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tvec/cce_guia_general_de_los_acuerdos_marco.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tvec/cce_guia_general_de_los_acuerdos_marco.pdf

Colombia Compra Eficiente

ﬁ Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Cofizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

iaiac ol o e Bl

"2 Ordenes recientes vertodas - Tareas pendientes 92 masensu

buzén

Anterior

Facturas Lineas de facturas Facturas entrantes Ordenes no facturadas Informe de ordenes acumuladas Exportar a contabifidad

Facturas
[ 0 crear [ & cargor gesde elarchivo Ver —
Pago de factura Estado de factura Oportunidades de ahorro Oportunidades anteriores Método de creacion >
Factura Proveedor Creado Por Fecha De Creacion » Fecha de pago Total Estado  Mercancia predeterminada del | ?
9014212465 Organizacion Carolina 14111114 071114 78.680.017,00 Aprobacion Combustibles
Terpel S.A. Amaya pendiente
Gonzalez
9014217432 Organizacion Carolina 14111114 131114 774.805,00 Aprobacion Combustibles
Terpel S.A. Amaya pendiente
Gonzalez

La Entidad Compradora puede consultar la informacion de contacto y la cuenta del Proveedor en
“Proveedores”, en el menu superior.

IX.

Publicacién de documentos adicionales de la Orden de Compra

Este capitulo lo encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco.

X.

Articulacion de los Acuerdos Marco de Precios de Vehiculos, SOAT y Seguros de
Vehiculos

Colombia Compra Eficiente propone la siguiente metodologia para la articulacion de la compra de
Vehiculos nuevos por medio del Acuerdo Marco con la compra del SOAT y el Seguro del Vehiculo a través
de los Acuerdos Marco de Precios respectivos.

1.

L]

La Entidad Estatal realiza el proceso de compra de los Vehiculos de acuerdo a lo establecidoen
la presente guia.

Una vez la Entidad Compradora coloque la Orden de compra de los Vehiculos, debe solicitar al
Proveedor de Vehiculos el nimero de placa asignado y la factura o prefactura con la siguiente
informacion: marca, modelo, tipo de Vehiculo, linea o Referencia del Vehiculo, peso en toneladas,
ndmero de pasajeros, cilindraje real del Vehiculo, nimero de motor y nimero de chasis,
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3. Con la placa asignada y la informacion definida en el numeral 2, la Entidad Compradora debe
realizar el proceso de Solicitud de Cotizacion del SOAT de acuerdo a lo establecido en la Guia
de compra de SOAT a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (Ver Guia).

4, La Entidad Compradora coloca la Orden de Compra en el Acuerdo Marco de SOAT. Una vez
recibido procede a entregarlo al Proveedor del Vehiculo para poder matricular en el RUNT.
5. Para adquirir el Seguro de Vehiculos a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano la

Entidad Compradora debe realizar el proceso de Solicitud de Cotizacién del Seguro de Vehiculo
de acuerdo a lo establecido en la Guia de compra (Ver Guia), a la cual debe adjuntar la factura o
prefactura del Vehiculo y la Orden de Compra del SOAT.

XI. Modificaciones, aclaraciones, terminaciones o liquidacién de la Orden de Compra

Las modificaciones, adiciones o terminacién de la Orden de Compra son la maodificacién, adicién o
terminacién de un contrato y la Entidad Compradora debe estar consciente de los efectos legales,
economicos, disciplinarios y fiscales de cualquiera de estas. Las Entidades Compradoras pueden modificar
o adicionar el valor y la fecha de vencimiento de una Orden de Compra, acordar la terminacién anticipada
o aclarar datos de la Orden de Compra.

Para el efecto, antes de la fecha de vencimiento de la Orden de Compra la Entidad Compradora debe llegar
a un acuerdo con el Proveedor y seguir los pasos descritos en el manual de usuario de Modificaciones de
Ordenes de Compra (haciendo clic aqui)

Nota:

Las 6rdenes de compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, debido
a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucién o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por el contrario,
las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicién y que solo tengan una entrega, no deben ser
liquidadas.

La liguidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes del
contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucién de las prestaciones, y sobre las
circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacién de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la totalidad del valor y la posterior
liberacién del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma manera que cualquier otro contrato,
esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos
por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas deben ser
cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad Compradora debe
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diligenciar el formato de modificacién, aclaracion, terminacién o liquidacion de Orden de Compra una vez
ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la Entidad
Compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia
Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede haber facturas en estado (i)
“pendiente de aprobacién”, (ii) “rechazada” o (iii) “en borrador” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el
siguiente procedimiento segun corresponda:

0] Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de  soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcién “Crear caso - soporte Técnico”),
adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el Supervisor de la Orden de
Compra. Documento en el cual debe indicar el nimero de la Orden de Compra y los nUmeros
de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén aprobadas o
anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la liquidacion en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

XII. Reporte de Posibles Incumplimientos en las Ordenes de Compra

Para reportar posibles incumplimientos en las Ordenes de Compra, la Entidad Compradora debe enviar a
Colombia Compra Eficiente la siguiente informacion: (i) la evidencia expresa y detallada de los hechos que
soportan el posible incumplimiento; y (ii) el formato Excel para reportar posibles incumplimientos en las
Ordenes de Compra diligenciado con sus respectivos soportes. Descargue el formato para reportar posibles
incumplimientos (haciendo clic aqui). La Entidad Compradora debe incluir como anexos, todos los soportes
de la informacion que se consigne en el formato.

La informacion completa debe reportarse a través del siguiente enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/soporte en la opcién PQRSD.

Colombia Compra Eficiente una vez recibida la informacion analizara el posible incumplimiento en la Orden
de Compra para dar inicio al procedimiento administrativo.
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