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Guia rapida para hacer solicitudes de informacion a Proveedores a través del
SECOP I

En esta guia usted aprendera como usar el SECOP Il para hacer sus cotizaciones en linea (insumo
para elaborar sus estudios o analisis del sector). La plataforma le permite solicitar informacién a los
Proveedores fijando una fecha limite de envio. Usted recibira la informacién a su cuenta del SECOP
Il. Puede enviar solicitudes de informacion a todos los Proveedores registrados en el SECOP Il con
los cédigos de Naciones Unidas de su Proceso de Contratacién, o invitar a Proveedores no
registrados a crear una cuenta en la plataforma y asi poder enviarle la informacion.

Recuerde que desde su cuenta el SECOP Il usted puede acceder a un Directorio en linea con los
datos de todos los Proveedores registrados en la plataforma. Le recomendamos usar la funcionalidad
de solicitud de informacién a Proveedores, no sélo porque le permite acceder a una mayor cantidad
mayor de Proveedores (muchos de los Proveedores del Directorio son nuevos Proveedores que
usted no conoce), sino porque es una forma de preparar a los Proveedores para el uso del SECOP
Il'y que estén registrados y familiarizados con la plataforma cuando usted decida publicar su Proceso
de Contratacion.

A. ENVIAR LA SOLICITUD

[.  Crear la solicitud de informacion ... 2
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A. Enviar la solicitud

. Crear la solicitud de informacion

Ingrese a la cuenta del SECOP Il de la Entidad Estatal usando su usuario y contrasefia. Recuerde
que el usuario y contrasefia es su firma, por lo cual no debe compartir esa informacion.

Cotarma Comora [carta

Inicio Registro  Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

SECOP II S

ACCESOS DIRECTOS

COMPRADORES

‘ trodriguez]

Desde el SECOP Il puede
iniciar sus procesos de § e ENTRAR

contratacion en linea

‘trodn'guez

Ohvidé el usuario

Colombia Compra Eficiente informa que el ambiente de formacion no estara disponible ? ______________
el jueves 19 de enero desde las 11:00 a.m. hasta las 11:15 a.m.

)

PROVEEDORES

[3]

Olvidé la contrasefia

Entrar
MESA DE SERVICIO
| me&e alguna inquietud e =y
‘ Senvici, por e de sus erentes canles. (&: Registro

SINTESIS

o) © ® @

TIENDA VIRTUAL DEL
ESTADO COLOMBIANO

COMPRA PUBLICA
INNOVADORA

Bogots: 7456788 Soporte tecnico Chat en linea PORSD
Nacional: 018000 520808

MANUALES, GUIAS Y
PLIEGOS DE TIPO

MESA DE SERVICIO

©2014 Vortal Términos douso  Postca da privacidad - Narmaliva  Ayisda | Espaiiol (Coloml v 018000-52-0808  Weskdays 9 am o 7 pm

Acceda al menu “Procesos” en la barra de inicio y seleccione “Tipos de procesos”. Haga clic en
“Crear”, frente a la opcion de “Solicitud de informacion a Proveedores”.
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Cormaa CompraEfeats

Procesos v VSIS weedores ¥

Mend v

Procesos de la Entidad Estatal
Informes del proceso de seleccion

Unidades de contratacién

El Serviclo de comprador ya e ancusnira disponible

Tipos de pracesos

¥a esté asoclado a una empress
i Sies resesan t a s empres:

Plan anual degdquisiciones

Sugerenclas SECOP Mensajes

£ Provestos Maria Luaus

Observacstn

Provesgor Matia Luque

Colombia Compra Eficiente informa que el ambiente de formacion no estard disponible
el jueves 19 de enero desde las 11:00 a.m. hasta las 11:15 a.m.

Provesdor aria Luque

il

Procesos ¥

Contratos ¥ Proveedores ¥ Meni v [iE]
Escitorio — Meni — TIPOS d€ procesos
@® Volver

PROCESOS RECIENTES

1 Ma: Publico

Licitacion Publica Acuerdo Marco de Precios Equipo del proceso

Contratacion régimen especial (con ofertas) Eouipo del proceso

gacic |
para acceder _—
/t‘mymg Limitado
Contratacion directa Eouipo del proceso
Contratacion directa (con ofertas) Equipo del proceso

Solicitud de informacion a los Proveedores Eauipo del proceso

Subasta de prueba Equipo del proceso

Colombia Compra Eficiente

g Gl s pera v Despugs d b aetvacicn b dispon bl ded seivio pok L

s, puede « 3 Conigursciones del Usuato s

uTc-5
Agencia Nacional...

Buscar Q

(e pigina: 10001200 Ayuda @

Crear

Crear

Crear

Crear

Crear

El SECOP Il le muestra un formulario para incluir los datos basicos del Proceso de Contratacion.

Diligéncielos y haga clic en “Confirmar”.
CREAR PROCESO

Tipo de proceso Solicitud de informacion a los Proveedores

Nimero del proceso  Solicitud de cotizacion 028 de 2018

Nombre Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equipos de comu
Unidad de contratacién Grupo contratos *,’ o e

Para seleccionar la Unidad
de contratacion haga clic en
la lupa y seleccione la que

corresponda.

Cancela Confirmar

NUmero del proceso: Ingrese un nimero de acuerdo con el sistema de numeracion que utiliza su Entidad Estatal.
Nombre: Escriba un resumen del objeto del contrato. Tiene hasta 200 caracteres. Recuerde que el texto que

escriba debe ser suficiente para permitir una competencia adecuada.

Si en la configuracion el usuario administrador de la Entidad Estatal seleccion6 la opcidn de trabajar con Equipos

del Proceso, el SECOP Il muestra una lista desplegable con los equipos que

han sido previamente creados. Esta

opcion habilita los accesos de los usuarios y los flujos de aprobacién correspondientes.
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[I. Editar la solicitud de informacioén

Una vez creada la solicitud de informacion, el SECOP Il crea el expediente electrénico y habilita la
edicién de la invitacion electronica. Esta invitacion electronica es un formulario con cinco secciones:
informacion general, configuracién, cuestionario, documentos del proceso e invitacion.

D o

Agencia Nacenal . w .

E—

Actualizar proceso g2 pigina 1

B corivuscaipocine

P | @ aer
o i

Informacién general

Nimaro del praceso  Salicitud do cotizacion 028 do 2018

nformacion gonera) Nombre  Solichud g cotizacidn para <l mantsnimiznto de equipos ds comunicaciir

Cont

Descripeion

Relacionar con otra proceso () i ® No

1D téenico CO1.B00S 159622

Invitacion

Clasificacion del bien o servicio

Cadiga UNSPSC

Informacion general
Configuracion
Cuestionario

Documentos del Proc.

Lista adicional de codigos UNSPSC

Plan anual de adquisiciones

£ una adquisicion del PAA7

Adguisicianes planeadas (0)

Agregar

®si Ono

Codigo UNSPSC  Descripcion Tipa

Mo existen cumplan can It

Informacion del contrato

Duracin estimada del contrato

Direccion de notificaciones

uente de los recursos  Valor total estimado

Unidad de contratacion

Secciones de la invitacion

# Utiizar la misma direccion do la uni

Documentos intemos

Informacion general
Configuracion
Cuestionario
Documentos del Proceso
Invitacion

Invitacion

No 36 han sncontrade

akrwbpE

©2014 Vorlal Términas do uso  Poliica do peivacklad  Normativa

1. Informacién general

En primera seccion “Informacion General” debe diligenciar los datos basicos de la solicitud de
informacion, asi:

a. En “Descripcion” Escriba el propésito de su solicitud de informacion. Recuerde que el campo
tiene un limite de 500 caracteres.

b. En “Clasificacion del bien o servicio” ingrese los codigos del Clasificador de Bienes y
Servicios con los que identificara la solicitud de informacion. Puede seleccionar un cédigo
principal y varios codigos secundarios. Recuerde que puede usar cédigos a tercer o cuarto
nivel. El nivel de detalle ayuda a mejorar la calidad de la informacion
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||| "‘IIMH‘H“ & e uTC -5 .
Colombia Compra Eficiente Agencia Nacienal.. w
Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena ¥ _ Buscar. Q
Escritorio — Meni — Procesos de la Entidad Estatal — Expedients — Actualizar proceso d de pagina~ 10004785 Ayuda (3)
FEdiar | @ volver Continuar al proceso

Solicitud de informacion a los Pro

veedores

Informacién general

UC:Grupo contratos

Informaci

Numero del proceso  Solicitud de cotizacion 028 de 2018.

ion general . o — - —
g Nombre Solicitud de cotizacién para el mantenimiento de equipos de comunicacic

Configuracién Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equipos de

Cuestionario

p Haga clic en la
Documentos del Proc Relacionar con otro proceso Si ® No “Lupa” para

Invitacion

(L

Descripcion  Cemunicacion

ID técnico  CO1.BDOS.159622 agregar el

/ caédigo principal
Clasificacion del bien o servicio //Ai

Cadigo UNSPSC 72103302 - Mantenimiento o soporte de equipo de telecomunicacio “f

Agregar. J

S Para ingresar L
cédigos

secundarios utilice

la opcion "Agregar”

Lista adicional de codigos UNSPSC

El campo “Plan anual de adquisiciones” es para asociar el proceso de contratacion con las
adquisiciones del Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad Estatal (PAA). Marque “No”,
pues usted no estd haciendo un Proceso de Contratacion sino una solicitud de informacion
a Proveedores.

En “Informacién del contrato” configure la duracién estimada que tendra el contrato para el
cual esta haciendo esta solicitud de informacién en dias, meses o afios.

En “Direccién de notificaciones” hace referencia a la direccién de ejecucién del contrato. Por
defecto el SECOP Il usa la direccion de la Unidad de Contratacion (Area de compras) que
creo el usuario administrador al configurar la cuenta de la Entidad Estatal en el SECOP II. Si
quiere ingresar una direccién diferente quite la marca y modifiquela.

“Documentos internos”: Esta opcién permite cargar documentos que sean de conocimiento
exclusivo para la Entidad, por ejemplo, actas de reunién o instrucciones. Los documentos
alli cargados no seran visibles para los Proveedores y ciudadania en general.
“Configuracion del equipo y flujo de aprobacion”. Esta opcidn sélo es visible si en la
configuracién de la cuenta de la Entidad Estatal se activo la opcidn para trabajar con flujos
de aprobacion y si existe un equipo de usuarios que debe aprobar actividades concretas
para adelantar la Solicitud de Informacién.

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo, 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia
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I - uTG 5
i =
Colormbia Compro Eficente Agencia Nacional... w

Contratos ¥ Proveedores ¥ Mend ¥
Esoifforio — Meni — Procesos de la Entidad Estalal — Expediente — Actualizar proceso 1d de pagina:: 10004785 Ayuda (%)
& Editar @ Volver Continuar al proceso
Solicitud de i i6n a los Pro -
veedores

¢Es una adquisicion del PAA? 57 ® No
UC:Grupo contratos

Informacién general Informacion del contrato

Configuracién Duracién estimada del contrato 5 | Meses v

Cuestionario
Direccién de notificaciones

Documentas del Proc

! Utilizar la misma direccién de la unidad de contratacién
Invitacion

Documentos internos

No se han encontrado

Anexar documento | Opciones v

@® Volver (CTSUE | Continuar al proceso

Guarde los cambios y haga clic en “Continuar al Proceso”.

r
utc-5
24
[N P e ,
Calombia Compra Efciente Agencia Nacional... w

Procesos ¥

tos Proveedores ¥ Mena ¥

Escritorio — Menii — Procesos dela Entidad Estatal — Expecients — Actualizar proceso d de pagina- 10004786 Ayuda (2)

St [ @ v Continus lproceso

Solicitud de informacién a les Pro .
veedores Informacién general

UC:Grupo coniratos Namero del proceso  Solicitud de cotizacion 028 de 2018 -

Informacién general e ——, rry . T
9 Nombre Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equipos de comunicaciér

Configuracion Solicitud de cotizacidn para el mantenimiento de equipos de

e comunicacion
Descripcion
Cuestionario

Documentos del Proc Relacionar con otro proceso Si @ No

B ID téenico CO1.BDOS 159622
Invitacion

Clasificacion del bien o servicio

Codigo UNSPSC 72103302 - Mantenimiento o soporte de equipo de telecomunicacior “/

Lista adicional de cédigos UNSPSC 000

Plan anual de adquisiciones

¢Es una adquisicién del PAA? Si ® No

Informacién del contrato

Duracién estimada del contrato 5 | Meses v

Direccion de notificaciones

! Utilizar la misma direccién de la unidad de contratacién

Deocumentos internos

No se han encontrado.

Anexar documento Opciones v

@© Volver .
Guardar Continuar al proceso

© 2014 Vortal Términos de uso  Politica de privacidad  Normativa  Ayuda | Espafiol (Colombia) ¥
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Teniendo en cuenta que este Proceso no esta relacionado con el Plan Anual de Adquisiciones, el
SECORP Il habilita una ventana emergente donde el usuario debe justificar por qué no existe esta
relacién. Es importante tener en cuenta que, aunque el SECOP Il presente alertas relacionadas con
las validaciones indicadas antes, estas alertas no bloquean la creacion de la solicitud. Es posible
continuar editandola, pero usted debe redactar una justificacion, recuerde que esta creando una
solicitud de informacion a Proveedores. Haga clic en “Si”, indique esta situacion y haga clic en
“Confirmar”.

MENSAJE DE CONFIRMACION

Mo existen adquisiciones del PAA actual para la calegoria seleccionada

n ¢Dessa continuar con |a creacion del Proceso? ®) 57 () o

Razon Solicitud de Informacion a Proveedores

Si la Entidad Estatal defini6é un flujo de aprobacién para la creaciéon del Proceso de Contratacion, el
SECORP Il abre una ventana emergente con el flujo de aprobacién para que usted envie la tarea al
para la aprobacion del usuario correspondiente. Cuando el aprobador da su autorizacion, usted
puede continuar con el proceso.

Confirmar

Detale del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.
W FLUJOS DE APROBACION

- Aprobar publicacién del proceso

B MNivel 1- Sin Orden - 1 aprobacian(es) requerida(s )

ASUnTo Asignado a

A Aprobacion publicacion Tatiana Rodriguez Redsiribuir

Hacer clic en "Confirmar™ para enviar las tareas definidas en los flujos de aprobacion del proceso

I Cancelar Confimar I

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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2. Configuracién

a. En el “Cronograma”. En el cronograma debe diligenciar las fechas de su solicitud de
informacion. Recuerde que el SECOP Il es una plataforma en tiempo real y habilita o
deshabilita las acciones de los interesados de acuerdo con este cronograma.

Revise con cuidado la “Fecha limite para responder la solicitud de informacién” pues los
interesados no pueden enviar la informacién con posterioridad a la hora y la fecha sefialada.
El cronograma debe ser configurado en hora militar

| "‘Illl 'ﬁ‘i“ & uTC 5 .

Agencia Nacional .. w

Colombia Compra Eficiente

Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena ¥ _ Buscar. Q

Escritorio — Meni — Proceses de Ia Enlidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso d de pagina: 10004765 Ayuda (2

REF: Solicitud de cotiza £ Editar

cion 028 de 2018. .
4 INFORMACION

Solicitud de informacion a les Pro

veedores . »
Identificacién
UC:Grupo ceniratos
Informacién general Dar publicidad al proceso  ® 57 () No
Configuracién Cronograma

Svzelnro Zona horaria (UTC-05-00) Bogot, Lima, Quito

Documentos del Proceso Plazo para solicitar aclaraciones 14/09/2016 08-00 B

o Fecha limite para responder la solicitud
e 28/09/2018 17:00 ok
de informacion

b. En “Visitas al lugar de ejecucién” usted podra definir si va a permitir que los Proveedores
realicen visitas al lugar de ejecucion del proceso antes de enviar la informacién. Cuando
marca “Si”, la plataforma le pide establecer una fecha y hora limite para las visitas y habilita
un campo de informacién adicional donde usted podra estipular como quiere que se realicen
las visitas (por ejemplo, horarios de atencién y protocolos de seguridad).

c. En “Configuraciones avanzadas”, usted puede establecer el nimero de decimales que debe
tener en cuenta el Proveedor en su cotizacion y si exige muestras.

| "‘Illl 'ﬁ‘“! & e uTC -5 .

Agencia Nacional... w

Colombia Compra Eficiente
Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena v Q] - Buscar. (o}

Escritorio — Meni — Procesos de la Enidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso 1d de pagina:: 10004736 Ayuda (3)

REF: Solicitud de cotiza & Editar

cion 028 de 2018, Plazo para solicitar aclaraciones 14/09/2018 08:00 B
Solicitud de informacion a los Pro Fecha limite para responder la solicitud
D ATe) 28109/2018 17-00 =-
de informacion
UC:Grupo contratos
Informacién general Visita al lugar de ejecucion
Configuracion £ Permitir visitas al lugar de ejecucion? ® gj () No
imi isitas: =
Cuestionario Fecha limite para visitas: 26/09/2018 17-00 Il
Informacion adicional
Documentos del Proceso Informacion adicional:
Invitacion i
Configuraciones avanzadas
¢ Visualizar y editar configuraciones
Si'® No
avanzadas?
@® volver SUET IO TP Cancelar proceso | < |8

Recuerde hacer clic en “guardar” para continuar con el siguiente formulario.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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3. Cuestionario

En la seccion de “Cuestionario” usted debe indicar la informacion que considere necesaria para que
el Proveedor presente con su cotizacion. SECOP |l permite solicitar documentos al Proveedor o
hacer preguntas especificas y agrupar la informacién que usted esta solicitando en secciones.

La plataforma trae por defecto una pregunta llamada “Lista de precios” donde usted debe ingresar
los bienes y servicios que va a cotizar. La pregunta tipo “Lista de precios”, son tablas con las
descripciones, cantidades y precios unitarios estimados de los bienes y servicios que la Entidad
Estatal va a cotizar. Posteriormente, cuando el Proveedor vaya a presentar su cotizacion, indicara el
precio unitario de acuerdo con las condiciones solicitadas por la Entidad Estatal.

Para configurar la lista de precios de su proceso de contratacion tenga en cuenta que, cuando el
numero de bienes y servicios a cotizar supere los cien items (100), en la pregunta tipo lista de precios
solicite a través de “Requerir evidencias” un documento anexo con el detalle de la cotizacion para
cada uno de los bienes y servicios a adquirir; en el titulo de la pregunta recuerde a los Proveedores
diligenciar el formato adicional de la cotizacion solicitado por la Entidad.

Haga clic en “Editar Pregunta” para modificar el titulo de la pregunta y comunicarle de manera clara
al Proveedor cdmo debe cotizar.

|‘ ”I|.|"ﬂ‘“l &y uTC 5 .
Agencia Nacional... w

Colombia Compea Efciente
Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena ¥ [l - Buscar. Q,

Escritorio — Menid — Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — AGtUalizar proceso 1d de pagina- 10004785 Ayuda (2)

SOLICITUD INFORMACION ENED | @) volver Cancelar proceso | < || >
REF: Solicitud de cotiza &9 Editar

cién 028 de 2018, Verresumen |  Editar

Solicitud de informacién a los Pra * I~ i e

veedores

UC:Grupo contrates Agregar articulo

Incluya el precio como lo indique |a Entidad

L IRL]

Lista de articulos

Editar pregunta

Informacién general
Precio tc

Configuracién

Cuestionario Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimada Precio tc

L] O UN v
Documentos del Proceso -

Invitacion

Ordenar

8 (@
1. Respuesta miltiple . R
2. Matriz de respuesta
3. Pregunta abieria
4. Prequnta nimerica
©2014 Vortal Términos de uso  Politica de privacidad  Normativa  Ayuda | Espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 . Weekdays @ amto 7 pm

En el campo “Titulo” indique al Proveedor cémo debe presentar su cotizacion. Tenga en cuenta que,
el SECOP Il tomara como valor de la cotizacién, el precio unitario indicado por el Proveedor en la
“Lista de precios”. Por tanto, el valor indicado debe incluir los gravamenes correspondientes. Indique
si el Proveedor debe presentar evidencia de cotizacion (se refiere a documentos anexos a
cotizacion).

En el campo, “Esta pregunta cuenta para el valor total de la oferta” indique siempre “SI” para que el
valor sea contabilizado por el SECOP Il en el total de la cotizacién. En “Configuracion de columnas”
seleccione “Valor estimado”. Luego haga clic en “Confirmar”.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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Definir pregunta

Ingrese precios unitarios con IVA incluido.

Titulo
4
Requerir todos los articulos (de
lo contrario los proveedores ® g () g
pueden omitir algunos articulos)
Requerir evidencias () gj ® pg
:Esta pregunta cuenta para el
®5i U No *
valor total de la oferta?
Configuracion de columnas | Valor estimado v =

Agregar especificaciones

adicionales

Definir codigo UNSPSC (8 g () 5

Cancelar Confirmar

Diligencia la informacién de los bienes y servicios: referencia del articulo, cédigo del bien o servicio
(puede elegirlo en el buscador), cantidad, unidad de medida. Puede dejar sin diligenciar el precio
unitario.

Haga clic en la “Lupa” para

qreqar e

-oma lo indique la Entidad Estatal Editar pregunta | Agregar articulo

Precio tc

Ref. Articulo  Codigo UNSPSC /@cripcién Cantidad Unidad Precie unitario estimado Precio tc
] ® | 72103302 ,’.J Mantenimiento de equipos de comun 100 UN
[} L] 72103302 ,’_, Mantenimiento de equipos de comun 1.00 |UN v

Seleccione de la lista la
unidad de medida

Para la creacion de la pregunta tipo lista de precios, el SECOP Il habilita maximo veinte (20) lineas
para ingresar la informacién de los bienes o servicios. En todo caso si su solicitud de informacion
requiere mas items/articulos usted puede agregarlos de forma manual, haciendo clic en “Agregar
articulo”, o de forma masiva, a través de una plantilla de Excel.

Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal Editar pregunta ~ Agregar articulo Borrar articult Opcionesw

Ingrese precios unitarios con IVA incluido.
Exportacion a excel/ODF

Importar desde excel

Cantidad Unidad

Ref. Articulo  Codigo UNSPSC Descripcién
=] L] 72103302 SO Mantenimiento de equipos ds comun 100 UN v Agregar Seccion

(5} L 72103302 ,rd Mantenimiento de equipos de comun 100 UN v 0,00
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Use la plantilla para diligenciar la informacién de los bienes o servicios que va a adquirir. Tenga en
cuenta que el campo “Nivel” debe permanecer en cero y que no debe modificar la plantilla del Excel
incluyendo columnas o férmulas. Guarde el formato en su computador y nuevamente desde la
pregunta lista de precios haga clic en “Opciones”, y elija “Importar Excel”. Busque la plantilla en su
computador, haga clic en “Anexar” y por ultimo en “Cerrar”. SECOP Il carga al pliego electronico la
informacién de cada bien o servicio incluido en la plantilla. Recuerde hacer clic en “Guardar”.

H ©- = CO1.PIM.23920030_Pricelist - Excel Gabriela Géngora Bermidez [a}

Archivo  Inicio  Insetar  Disefio de pagina Férmulas  Datos Revisar  Vista Q ;Qué desea hacer? £ Compartir

112 - L
A B C D E F G H | J K L M N o -
1
2 | Nivel 'Ilef. Articulo Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad nitario e: Precio total estimado Comentarios del comprador
3 01 UN
4
5
6
7
8
9
10
il
12 1
13
14
15
16
17
18
19
20
2
22
23
24
25
26 -
PriceList | archivo de datos ® 4 v
Listo H m - 1] + 100%

Recuerde que el precio es sélo uno de muchos factores que usted puede analizar para elaborar el
estudio del sector. Por eso, el SECOP Il le permite agregar diferentes preguntas solicitando
informacion a los Proveedores (por ejemplo, caracteristicas técnicas, capacidad de la maquinaria,
tiempos de entrega, indicadores financieros, etc.) Para solicitar esta informacién haga clic en
“Agregar pregunta”.

El tipo de preguntas que incluya depende de la respuesta que busca de los Proveedores. Por
ejemplo, puede agregar una pregunta numérica, preguntas légicas (de Sl o NO); preguntas abiertas
para que el Proveedor redacte algun texto (usted define el nimero de caracteres que puede tener la
respuesta) o preguntas numéricas. En el campo “Pregunta” incluya el documento o la informacion
a solicitar.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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Colombio Compra Efcients Agencia Nacional... w

i 2 E

Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena v QUE] Buscar..

Esciitorio — Meni — Proceses de | Entidad Estatal — Expediente — AGtualizar proceso 1d de pagina~ 10004755 Ayuda (2)

REF: Solicitud de cofiza &P Editar

cion 028 de 2018, Verresumen |  Editar
Solicitud de informacién a los Pro Agregar pregu MA | rarseeccionado
veedores

UC:Grupo contratos FREE

Ingrese precios unitarios con IVA incluido. Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal Editar pregunta  Agregar articulo

Informacion general
Precio tc

Configuracién

Cuestionario Ref. Articulo  Cédigo UNSPSC Descripeion Cantidad Unidgd Precio unitario estimado Precio tc

[ L] (e i UN
Do e e . o 1 72103302 >~ Mantenimiento de equipos de comun 1.00

. a ® [ 72103302 ) Mantenimiento de equipos de comun 1,00 |UN
Invitacion

X
Seleccionar tipo de pregunta
»
Respuesta multiple Se usa cuando el proveedor debe contestar con respuestas predefinidas.
=K 018000-52-0808 . Weekdays 9 am ta 7 pm
Matriz de respuesta Se usa cuando el proveedor debe contestar varias preguntas con respuestas predefinidas.
Pregunta abierta Se usa cuando la pregunia es abierta. .
TIpOS de preguntas
Pregunta numérica Se usa cuando el comprador quiere pedir un namero. disponibles
Anexos Se usa cuando el proveedor debe adjuntar un documento. Respuesta mL'JItlpIe
Respuesta ldgica Se usa cuando el proveedor debe contestar siino. Matrlz de respuesta
Pregunta abierta
Lista de precios Se usa cuando el proveedor debe suminisirar el precio y otra informacion para los lotes y/o articulos. p reg unta nu mérica

Anexos
Respuesta l6gica
Lista de precios

Cancelar Siguiente

NoahkwhE

Para cada pregunta usted puede indicar si es obligatoria 0 no. Cuando el Proveedor diligencie la
solicitud de informacién, el SECOP Il s6lo le permitirA enviarla hasta que responda todas las
preguntas marcadas como obligatorias. Luego, haga clic en “Confirmar”. Para cada tipo de pregunta
se habilitard una ventana emergente en la cual deberd solicitar la informacion o documento que los
Proveedores deben presentar.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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Definir pregunta anexos

Adjunte cronograma de trabajo
Pregunta:

¢Es una pregunta obligatoria? (® g () ng

Cancelar Confirmar

4. Documentos del Proceso

En esta seccion usted puede cargar los documentos que complementen la informacién diligenciada

en otras secciones de la invitacion como fichas técnicas o formatos que tenga que diligenciar el
Proveedor.

(UL L ol

= utc-5
Colombio Compra Fficients Agencia Nacional... w
Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Menia ¥

Ira

Buscar.
Esciitorio — Meni — Proceses dela Entidad Estatal — Expedient= — Actualizar proceso d de pagina- 10004785 Ayuda (2)
REF: Solicitud de cotiza & Ecitar X
cion 028 de 2018. Comentario

5“""13““‘1 de informacion a los Pro Este comentario es visible para todas los Proveedores.
veedores

UC:Grupe contratos

[D) (nformacion general
PR Configuracian

kY Cuestionario Documentos

o Documentos del Proceso Nombre Clasificacion de documento Descripcion
B nvitacion No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueds especificados

Crear desde documento tipo Buscar en la biblioteca Borrar seleccionado Anexar documento

@© Volver

Para cargar los documentos haga clic en “Anexar documento” y seleccione los documentos. Puede
ingresar tantos documentos como quiera. Posteriormente haga clic en “Anexar” y luego en “Cerrar”.

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo, 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia
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& Seguro | https//marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUploadIndex?signatureType= &saveToCompa

ANEXAR DOCUMENTO

@en caso de tener problemas con el proceso de carga, ulics Ia pagina akernativa
Al quitar la marca en “Guardar en la bibiioteca de documentos”, el documento estara disponible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos.

Anesxar Cerrar

Consulte la lista de fipos de archivos no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

+ Convertir los documentos a formato PDF.

+ Comprimir &l tamaito del documento (por ejemplo zip}

+ Cargar los documentos desde una ubicacién localizada en su computador, en caso contrario el fiempo de carga puede ser superior al normal

+ Definir en los documentos f area de impresion

+ Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia,

Colombia Compra Eficiente

8 Ecte equipe
18 Descargas
| Documentos
I Escritorio
I Imagenes
i Musica
[ nueva (personal)

B botizns narenat ¥

@ = = 1 Ul » OneDrive - Colombia Compra Eficiente ) MATERIAL APRENDIZ » v ¢ | | Buscaren MATERA
Organizar v Nueva carpeta
&l Attachments A [] Nombre ’ Fechs de modifica... Tipo Tamario
& autorizacion de il
&1 Concurso metitos abietto. 08/08/2016427 p....  Carpeta de archivos
;ﬂ ﬁ:z::i“tzi‘:: 2 Contratacion Directa 08/08/2016 427 p.... Carpeta de archivos
- & Documentos Anexos Capacitacion SE...  02/08/2016 427 p....  Carpeta de srchivos
B¢ FORMATOS SEC & Licitacién Acuerdo Marco Precios 31/08/2016 512 p....  Carpeta de archivos
| DU & Licitacion publica 18/11/2016323 p... Carpeta de archivos
:S;:t;“m 9 & Minima Cuantia 17/08/2016 832 p....  Carpeta de archivos
& Seleccion Abreviada Menor Cuantia  31/08/2016 305 p....  Carpeta de archivos
@ Video Subasta 2 5. Formato 2 (pago de parafiscales) 01/06/2015400 p... Adobe Acrobat D... 55K8
B2 20151019 Ejercicio_Practico_Solicitud... 15/02/2017 11:32s... Documento de Mi... ke
# Grupo en elhogar invitacion 01/06/2015409 p...Adobe Acrobat D... 525KB

Nombre: invitacion o [

& Seguro | https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlterateUpload/Index?signature Type=.

saveToCompa

ANEXAR DOCUMENTO

e caso de tener problemas con el proceso de carga, utiice I pigina afernativa

Buscar documento

Archivo Clasificacion de documento Descripcion

savitacion £ vtacion et

Al quitar la marca en “Guardar en la biblioteca de documentos”, el decumento estara dispenible solo en el procese y no en la biblioteca de documentos

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento® o arastrar y soltar el documento en esta pagina

Guardar en la
biblioteca de
documentos

Progreso

Consulte Ia ista de fipos de archivos no aceptados en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Converlir los documentos a formato PDF.

« Comprimir &l tamafio del documento (por ejempio 2ip)

« Defnir en los documentos el érea de impresion
« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

- Cargar los decumentos desde una ubicacién localizada en su computader, en case contrario el tiempe de carga puede ser superior al normal

Anexar  Cerrar
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5. Invitacién

En esta seccién usted debe indicar a cuales Proveedores enviara la solicitud de informacién. Por
defecto el SECOP Il trae los Proveedores registrados con los codigos de Naciones Unidas con los
que usted clasifico los bienes y servicios a cotizar en la solicitud de informacion.

Usted puede enviar la solicitud a mas Proveedores que no aparezcan en la lista. Para ello, haga clic
en “+ Buscar”, retire el cédigo de las Naciones Unidas de la busqueda y diligencie el nombre o NIT
del Proveedor invitado. Usted puede retirar Proveedores de la invitacién seleccionandolos y haciendo
clic en “Retirar proveedores”. Los Proveedores invitados recibiran un correo electrénico con la
invitacion, asi como una notificacion a su cuenta del SECOP II.

Tenga en cuenta que la solicitud de informacién es publica y cualquier Proveedor registrado en el
SECORP Il podra enviarle una respuesta asi usted no lo haya invitado. Esto es para promover la
competencia en los Procesos de Contratacion.

(U Py

Oy

Q
&

1 e o g bias OD,
g oG BleD Esta opcion le permite buscar mas
B e o Invitacin manual de proveedores Proveedores para enviarles la
e -2 gk R s ; ' ) M solicitud de informacion

UC:Grupo conlralos

P e Parainvitar Proveedores al proceso,  ® §; O No
Desea buscar los Proveedores
clasificados en los cédigo UNSPSC del

proceso?

mienta o soparte de equipa de telocomunicaciones
ISPSC

Sistema de clasificacion UNSPSC: 72103302 - Mani

Invitacién

Proveedores invitados:
) (®) Buscar  [fl] Retirar proveedores
Provesdor (5) Contactos Invitacién &, a (0}
JUAN CARDENAS Telefono del contacio: 2333333

COLCMBIA | Bogotd

Eaveag Provesson Telefano g6l contacto: 2306500 - Esta opcion le permite
retirar Proveedores de la
invitacion

H & H Asoclados Telefono del contacto: 2222222
COLCMBIA | Bogotd
NI 5555555555

Rojas Jaramillo SAS Telgtono el contacto: 2222222
OMBIA | Bogols

NIT 2255998756

Diego Armanda Ponce Cardenas Telefono del contacto: 7145896
COLCMBIA | Bogotd
NIT 800800201

UT INVERSIONES
COLOMBIA | Bogotd

@ [“Goatar | conerr [T

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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[1l. Publicar la solicitud de informacion

Debe publicar la solicitud de informacion para que el SECOP Il la envie a los Proveedores invitados
y pueda ser consultada por cualquier interesado. Haga clic en “Confirmar”. Si la Entidad configurd
flujos de aprobacién, debe esperar que el usuario aprobador autorice la publicacién y luego hacer
clic en “Publicar”.

|| | "‘lll 'ﬂ‘i“ ) uTC -5 .

Colombia Compra Eficents Agencia Nacional .. w

Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena ¥ [JIEl Buscar.

Escriforio — Mend — Proceses de la Enfidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso

scucrruo INFORMACION EN ED © Volver Cancelar proceso <

REF Sollclluﬂ de cotiza &P Editar L
cion 028 de 2018. Invitacién manual de proveedores

COP debe conocer el Nimero de documento de este. Si el

Solicitud de informacion a los Pro [
veedores Pr

UC:Grupo contratos

I Para invitar Proveedores al proceso, @ 7 () No
¢Desea buscar los Proveedores

I LT clasificados en los codige UNSPSC del

Cuestionario procesa?
Sistema de clasificacion UNSPSC: 72103302 - Mantenimiento o soporte de equipo de tele

Documentos del Proceso Agregar codigos UNSPSC

Invitacion

Proveedores invitados:

(Buscar proveedares (1)

Proveedor(6)

H & H Asociados
% o ] COLOMBIA | Bogota
- Nimero de documento 5565565565

| “ "l.ll Hill 25 uTCc 5 .

Colombia Compra Efciente Agencia Nacional.. w

Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Meni ¥ _ Buscar. Q

Escritorio — Menii — Procesos de la Eniidad Estatal — Expediente — Actualizar proceso .
Editar Cancelar proceso <

(® Buscar || [f]] Retirar proveedores

Contactos Invitacion directa

SGUCITUD DE INFORMACION AP
e @ Volver

REF: Sollcliud de cotiza &P Editar
cién 028 de 2018. Invitacién manual de proveedores

Solicitud de informacion a 10s Pro L Jis
veedores Provee:

ar el Proveedor en el DirectorioSECOP debe conocer el Nijmero de documento de este. Siel
SECOF

UC:Grupo contratos

Para invitar Proveedores al proceso, = s No

Informacién general
zDesea buscar los Proveedores

Configuracitn . .
g clasificados en los codigo UNSPSC del
Custionario proceso?

Sistema de clasificacion UNSPSC: 72103302 - Mantenimiento o soporte de equipo de telecomunicaciones
Documentos del Proceso
Invitacion

Proveedores invitados:

Buscar proveedores

Proveedor (0) Contactos Invitacion directa (0)
H & H Asociados Telefono del contacto: 2222222 g
COLOMBIA | Bogota Animales vivos
Nimero de documento 5555555555 ~ JOTA

Cuando usted publica la solicitud de informacién, el SECOP Il habilita un cronémetro en cuenta
regresiva para que los Proveedores presenten sus cotizaciones.
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Procesos

Escritorio —

Colombia Compra Eficiente

Agencia Nacional . w

N“"H"ﬂ‘“l & 5 utc 5 .
Colombia Compra [fcente

¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena ¥ QI v Buscar. Q

Meni — Procesos de Ia Entidad Estatal — Expediente — Pliegos Id de pagina- 10004795 Ayuda (2)

Solicitud informacion ¢ Publicado

blicada

v

pul
REF: Solicitud de cotizacion

028 de 201

UC:Grupo

DiAS

8. @ Volver Suspender | Opciones v
ormacién a los
1. Infe i6n general | 2. Confi i6n | 3. Cuestionario | 4. Documentos del Proceso | 5. Proveedores

contratos - B
nformacion general Volver al principio

E 8 E@ @@ Informacion general

HORAS MINS

Nimero del proceso  Solicitud de cotizacidén 028 de 2018 *

Campradores

Nombre Solicitud de cotizacidn para el mantenimiento de equipos de comunicacion
proveecores SN
Descripcion  Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equipos de comunicacién n
Comprador:

Agencia Nacional de Contratacion
ID técnico  CO1.BDOS. 159622 Publica CCE

Relacionar con otro procese  §; * Ng

Clasificacién del bien o servicio

Cadigo UNSPSC 72103302 - Mantenimiento o soporte de equipo de telecomunicaciones

Lista adicional de codigos UNSPSC

Plan anual de adquisiciones

IV. Area de trabajo

Una vez publicada la solicitud de informacién, haga clic en “Volver”. EI SECOP Il habilita un area de
trabajo para el proceso, en la que encuentra las funcionalidades necesarias para adelantar la
solicitud de informacién e interactuar con los Proveedores en las diferentes fases.

Las funcionalidades més importantes:

1.

(L

Detalle del proceso: en esta seccion el SECOP Il permite consultar los datos basicos del
proceso. El boton “Ver pliegos” (es un boton transversal del SECOP I, pero entendemos que
la solicitud de informacion no es un pliego de condiciones) le permite consultar la solicitud de
informacion, donde aparece una grafica de cuantos fueron invitados y cuantos indicaron que
estan interesados en participar.

Lista de ofertas: En esta seccidn aparecen las cotizaciones recibidas. El SECOP Il muestra
un cronémetro que indica el tiempo que resta para el envio de la informacion por parte de los
Proveedores. Puede consultar la informacién enviada por cada Proveedor en el momento en
que éste la envia.

Evaluacion econémica: Esta opcion le permite crear un andlisis comparativo de las
cotizaciones recibidas.

Observaciones: En esta seccion usted recibe y contesta comentarios o preguntas que
puedan hacer los Proveedores a la solicitud de informacion. El envio de observaciones se
deshabilita para los Proveedores una vez se cumple la fecha limite establecida por la Entidad
Estatal en el cronograma.

Mensajes: Desde esta seccion la Entidad puede recibir mensajes de los Proveedores y
responderlos, asi como enviar mensajes a todos los Proponentes 0 a uno de ellos. Usted
puede consultar la fecha y hora de envio o recibo de cada mensaje. En “Ver mas” accede a la
lista completa de mensajes.

Modificaciones y adendas: Esta funcionalidad permite modificar la solicitud de informacion
Proveedores interesados: El SECOP Il muestra la lista de Proveedores que se suscribieron
a la solicitud de informacion. La funcionalidad de suscripcién es una opcion que le permite a
los Proveedores indicar que quieren recibir informacién sobre una oportunidad de negocio.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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Esto no es una manifestacion de interés formal ni los obliga a presentar informacién, pero si
le brinda a la Entidad Estatal la posibilidad de conocer qué Proveedores se encuentran

interesados

8. Eventos del proceso: En esta seccion encuentra el historial de las acciones que han
ejecutado los Proveedores y las Entidad en la solicitud de informacion.

oni — Procesos ae s Ennand Evats — Expediente

© Vohver

Proceso : Solicitud de cotizacién para el imi de equipos de ... (id.CO1.BDOS.159622)

de ion a los
Solicitud de cotizacion 028 de 2018. [T INIIEEEY) | Peos

Unidad de contratacion Grupo contratos

Fecha de presentacion de ofertas 1 1 - Fecha de publicacion 1

LINEA DE TIEMPO

Fecha de

‘@
O 5

©2014 Vorlal Términos deuso  Polllica de peivacidad  Nomatva  Ayuda  Espafial (Colombia) ¥

scisrsciones

El area de trabajo es el expediente

Agencia

g gt0s217  Ayuda

Opciones v

PROVEEDORES

Presentacion de ofertas

(3) OBSERVACIONES AL Crear
PLIEGO DE
CONDICIONES Contestar
MENSAJES Crear
[] TAREAS Crear
A MODIFICACIONES | ADEND
A ¥ Croar

4 PROVEEDORES SUSCRITOS

R ADMINISTRACION DE EQUIPOS
@
Equipo: Equlc P1 310454

Solicitud de informacion
CO1.REQ.164729 publicada
130912018 1047 AM

El proceso CO1.8DOS. 159622 ha
cambiado de Solicitud informacion en
edicion a Solicitud informacion

c
public
130912018 10.47 AM

El proceso CO1.REQ.16472%cambiado
de estado Solicitud informacion en

odicion a Solicitud de informacion
aprobada.

13092018 1037 AM
El proceso CO1.REQ.164720camblado

de estado Solicitud de Informacion
aprobada a Solicitud informacion en

abriela Gongora Bermud
12/09/2018 05.00 PM

El proceso CO1.REQ.164729cambiado
de estado Solicitud informacion en
edicion a Solicitud de informacion
aprobada.

sbriela G
121092018 0459 PM

JOTA

p— |

del proceso.
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Siempre que quiera ir al area de trabajo del Proceso, haga clic en “Expediente”.

iy 7o Zi R
Colombic Compra Eficiente

Agencia Nacional_.. w

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Menu v [Qig] Buscar...

Escritorio — Meni — Procesos de la Entidad Estatg Pliegos Id de pagina:: 10004795 Ayuda @

Solu:llud informacion @ Volver

Cancelar proceso Suspender QOpciones v
: Solicitud de cotizacion

028 de 2018. 1. Informacién general | 2. Configuracién | 3. Cuestionario | 4. Documentos del Proceso | 5.Proveedores
Solicitud de informacion a los e
e Informacion general
UC:Grupo contratos Informacién general
E ;[.1 : Nimero del procese  Solicitud de cotizacion 028 de 2018.
DiAs HORAS MINS Nombre

Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equipos de comunicacion
Descripcion Solicitud de cotizacién para el mantenimiento de equipos de comunicacion

Relacionar con otro proceso Si No Agencia Nacional de C
ID técnico CO1.BDOS.159622 F

NOTA: En el detalle del proceso encuentra la opcién “Ver enlace”. Para compartir el expediente

electrénico de la solicitud de informacion debe seleccionar el enlace, copiar y después pegar en la
herramienta donde va a transmitir la informacion.

Agencia Nacional... w

Procesocs ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Menu ¥ _ Buscar.. Q

Escritorio — Mend — Procesos de Ia Entidad Estatal — Expediente

e a0 il
Colombia Compra Eficente

d de pagina:: 10005217 Ayuda (2)

@ Volver Opciones ¥
Proceso : Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equi... (id.CO1.BDOS.159622)
Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES
Solicitud de cotizacion 028 de 2018. Pliegos

Unidad de contratacién Grupo contratos
QOcultar Enlace

Invitado

https:/iformacion.secop.gov. co/Publu:lTender\ng!CnnlractNotlnePhaseleew‘f‘
PPI=CO1.PPI.319454&i =True&isM: =False

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionarlo, copiar y después pegar en |a herramienta donde va a transmitir la informacién.

Solicitud de cotizacién para el mantenimiento de equipos de comunicacion
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(L




Colombia Compra Eficiente

Fecha de actualizaciéon: 21 de agosto de 2019 ‘

B. Revisar respuestas a la solicitud

I.  Revisar las respuestas a la solicitud

EI SECOP Il le permite a la Entidad Estatal revisar las respuestas enviadas por los Proveedores justo
cuando ellos las envian. No es necesario esperar un tiempo de “apertura” pues es una solicitud de
informacién y no un Proceso de Contratacion.

Para consultar las respuestas del Proveedor, vaya a la seccion “Lista de ofertas” (el término es un
boton transversal del SECOP Il pero entendemos que lo recibido no es una oferta) y haga clic en la
referencia correspondiente.

NIy g0 T

Colombia Compra Eficiente Agencia Nacional... w

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Menu v [Rig} v Buscar... Q
Escritorio — Mend — Procesos de la Entidad Estatal — EXpediente 1d de pagina: 10005217 Ayuda ()
@ Volver Opciones vV
Proceso : Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equi... (id. CO1.BDOS.159622)
Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES

Solicitud de cotizacion 028 de 2018. Pliegos

Interesados

Unidad de contratacion Grupo contratos
Ver Enlace Invitado

Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equipos de comunicacion

Competidores

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Fecha de presentacion de ofertas 28/09/2018 05:00 PM - Fecha de publicacion 13/09/2018 10:47 AM

LINEA DE TIEMPO

~Fecha de publicacion de concurso Plazo para solicitar aclaraciones Presentacion de ofertas
§
LISTA DE OFERTAS (3) Opciones v ® 25}5{@@51&»&5 Crear
CONDICIONES Contestar
La fase de recepcion de ofertas todavia no ha terminado.
015§04E58
DIAS HORAS MINS | MENSAJES Crear
Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
Cotizacion 028 de 2018. Rojas Cifuentes SAS 13/09/2018 12:00 PM 17.300.000
Sofizacior.026/de 2018, GRUPO EMPRESARIAL 13/09/2018 11:54 AM 14.000.000 ] TAREAS Crear
Cotizacién 028 de 2018. PROVEEDOR INC 13/09/2018 11:53 AM 16.000.000
EVALUACION ECONOMICA @ Nuevo  Opciones v/

A
A ’Ear?[)D}\FSICACIONES 1 AD Crear

Opciones Vv

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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[l el e |

Perfil del Proveedor en SECORP II.
Acceda haciendo clic en el nombre y
consulte en linea el RUP y el
certificado de existencia y

Estado Informacion en evaluacion representaCIOn |ega|

[N * PROVEEDOR INC T
comprasores.

Proveedor Nimero de documento 87943411
o Proveedes A

Nombre de la oferta Cotizacidn 028 de 2018

Namero del proceso  Solicitud de cotizacién 028 de 2018

Tipo Total

Responsable Carolina E

Sobres
Nombre del sobre Situacion de llegada Estado Fecha y hora de entrega
- Oferta de estimacion Dentro del plazo Abierto 15 minutos de tiempo transcurrido (13/09/2018 11:53.03 AMUTC-0500) Bogots, Lims, Quito)
' : Responsable Carolina E
Cuestionario
Ver resumen I Sobre unico
i= Ingrese precios unilarios con IVA induido. Inchaya el precio coma lo indique la Enlidad Estatal
Precio tofal estimade "R # presia
: . . : e
Ret Amiculs  Cédigs UNSPSC Cantesa  Unicaa Pracia unitario sssmade Pracio undtaric. Procio total essmade e =
2 @ acwme cronograma de wradaio E483 DRQUITA FeQuieTE aNEX3F SOCUMBRTOR (ATRINGS CTONOOTama de aBa0)
Anexos
Anexos
# Nombre del documento Solicitud de confidencialidad Confidencial
Sobre unice (PDF) Descargar Detalle No
16. Anexo.pdf Descargar Detalle No

Descargar seleccionados | Descargar todos

El SECOP Il le muestra la informaciéon de la solicitud en tres secciones:

1. Informacién general: En esta seccidon puede consultar la informaciéon basica de la
cotizacion; estado, fecha de presentacion, nombre del Proveedor, e identificacion de la
solicitud de informacioén y el responsable del Proveedor

2. Cuestionario: En esta seccion puede consultar las respuestas del Proveedor a las
preguntas incluidas por la Entidad Estatal.

3. Anexos: En esta seccion puede consultar los documentos presentados por el Proveedor
como respuestas a las preguntas “Tipo anexo” del cuestionario.

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo, 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia
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. Modificar la solicitud de informacién

Si la Entidad Estatal quiere hacer modificaciones a la solicitud de informacion, debe ingresar a
“Modificaciones/Adendas” en el area de trabajo del Proceso. Haga clic en “Crear” y escoja de la lista
la opcién que mas se ajuste a la modificacién que desearealizar. Tenga en cuenta que en una misma
adenda puede modificar varias secciones del pliego de condiciones.

Procesos v Contratos v Proveedores ~ went ~  [[ENINES
: - Expediente [ @
© vover Opciones v
Proceso : Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equi... (4 CO1 EDOS. 159622 soucitun e crancaon |
Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES
Solicitud de cotizacion 028 de 2018, [EIIWIIDTIITITYITIETT]  Pleos .

Unidad de comtratscion g corts
i

LINEA DE TIEMPO

LISTA DE OFERTAS (3) Opciones v L
01115804858
S -
EVALUACION ECONOMICA [OETY S
i )
A MODIFICACIONES | ADENDAS || crear

. ADMINISTRAC: E E

-

RGP0 EUPREARAL

v JOTA

Por ejemplo, si requiere ampliar el plazo de respuesta de los Proveedores a la solicitud de
informacion. escoja la opcion “Editar informacion general” que permite modificar el cronograma.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 Ma. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
"|II||I|I|I www.colombiacompra.gov.co
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[T = UTc 5 &

Colombio Compra Efcients Agencia Nacional... w
Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥ Menu ¥ [JE] - Buscar... Q
Escrilorio — Menii — Procesos de Ia Entidad Estatal — Expediente — Proceso en edicién 1d ge pigina:: 10004301 Ayuda (2)

SOLIATUD INFORMACION PUBLL | @) Violver [YPTIPSTINS I  Cancelar modificacion || Ver medificacion | >

REF: Solicitud de cotiza &P Editar
cion 028 de 2018. Ira

Solicitud de informacién a los Pro | Editar informacién general
estoEe Modi alC del Proceso e informacion general.
UC:Grupo contratos

0 itar configuracion

Equipo:Equipo CO1.PP1.319454

Modificaciones al mode de presentacion de oferfas.

Modificacién
Editar cuestionario

Modi al cuesti permite ag prequntas, modificar datos de los articuios, efc

Configuracion

Editar DDL‘IImEII(DS del Proceso

Cuestionario
Modi & fos Documentos del Proceso

Documentos del Proceso

Justificacion de la modificacién

ISCAITOS &) Proceso.

i

® volver [EE R WXl | Cancelar modificacion || Ver modificacion || >

Modifique las fechas y haga clic en “Confirmar”. Recuerde que puede modificar varias secciones de

la invitacién, por lo que también puede ingresar a la seccién de cuestionario para incluir preguntas o
editar las que ya ingreso.

Cronograma

Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito

Plazo para solicitar -

14/09/2018 0500 PM |34

aclaraciones

ha limite para responder la

28/00/2018 0500 PM |24 ¢
solicitud de informacion

Confirmar Cancelar

Redacte una justificacion y haga clic en “Realizar modificacion”.

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo, 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia
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|"'1‘H“ = . UT_c 5 1 .
gencia Nacional... w

ompra Eficiente

Procesos ¥ ratos ¥ Proveedores ¥ Mena ¥

Escriterio — Meni — Proceses de Ia Entidad Estatal — Expedients — PTOCES0 en edicion 14 de naaina 10004z01  Avuda (7)
b TP INFORMACION PUBLL | @) Votver Realizar modificaci Cancelar modificacion || Ver modificacion | =
REF: Solicitud de cotiza yEdHEr

cion 028 de 2018. Ir

Selicitud de informacién a los Pro  Editar informacién general
veedores nes al del Proceso e

UC:Grupo contratos Edi fi i
Equipo:Equipo CO1.PPI.319454 itar configuracién
Mox ones al modo de presentacion de ofertas.

Modificacion
Editar cuestionario

Configuracién 1e5 &l . permite &g

Editar Documentos del Proceso

Cuestionario
Mo 6n & los Documentos dei Proceso

Documentos del Proceso

icacion de la modificacion
stificacion de la modificacion al proceso es vi

Ajuste al cronogramal
)

@ Volver Realizar modificas Cancelar modificacién || Ver modificacién >

Si la Entidad Estatal configurd flujos de aprobacion, usted debe esperar que el usuario aprobador
autorice la publicacién y luego hacer clic en “Aplicar modificaciéon” para publicar los ajustes. El
SECOP Il aplica los cambios en una nueva version de la solicitud de informacion.

T
uTc -5
2
I it} e ,
Colombia Compra Efcients Agencia Nacional... w

ntratos ¥ Proveedores ¥ Meni ¥

Escriloria — Meni — Procesos de la Entidad Estatal — Expediente — Proceso en edicion

SOLICITUD INFORMACION PUBLI ®Vol Editar Aplicar la modificacion Cancelar modificacion Ver modificacion =
clver

CADA

REF: Solicitud de cotiza @Edllar
cion 028 de 2018, Ira

Solicitud de informacién a los Pro  Editar informacion general
veedores

es al Cronograma del Proceso e informacion general
UC:Grupo contratos

Equipo:Equipo CO1.PP1.319454 iguracion

M iones al modo de presentacion de ofertas.
Modificacién
Editar cuestionario
Configuracion M es al ou ar datos de los

Editar Documentos del Proceso

Cuestionario .
lss Documentos del Proceso

Documentos del Proceso

Justificacion de la modificacion
L ion de la modificacion al procesa es v

Ppara los Proveedores suscritos al proceso.

Ajuste al cronograma

@ Volver Editar Aplicar la modificaci Cancelar modificacién Ver modificacién =

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 Mo, 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia
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. Analizar las cotizaciones

Cuando se cumple el tiempo limite para el envio de respuestas a la solicitud de informacién, la
Entidad Estatal puede crear un analisis comparativo de precios desde el area de trabajo. Haga clic
en “Nuevo” en la seccion de “Evaluacion econdémica”.

Py EENR] |

Calombie Compra Eficente Agencia Nacional... w
Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Mena v [JIE] - Buscar... Q

Escritorio — Mend — Procesos de la Entidad Estatal — EXpediente Id de pagina 10005217  Ayuda ()

@ Volver

Opciones V¥

SOLICITUD INFORMACION .

PROVEEDORES

Interesados

Proceso : Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equi... (id. CO1.BDOS. 159622)

Solicitud de informacién a los Proveedores
Solicitud de cotizacion 028 de 2018. Pliegos

Unidad de contrataciéon Grupo contratos
Ver Enlace Invitado

Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equipos de comunicacion
Competidores

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quita)
Fecha de presentacion de ofertas 28/09/2018 05:00 PM - Fecha de publicacion 13/09/2018 10:47 AM

LINEA DE TIEMPO

~Fecha de publicacién de concurso Plazo para solicitar aclaraciones Presentacion de ofertas
8
L

1 (3) OBSERVACIONES Crear
LISTA DE OFERTAS (3) Opciones ¥ “ AL PLIEGO DE
CONDICIONES Contestar
La fase de recepcién de ofertas todavia no ha terminado
0115004858
DiAS HORAS MINS ] MENSAJES Crear
Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta
Cotizacién 028 de 2018, Rojas Gifuentes SAS 13/09/2018 12:00 PM 17.300.000
Cotizacién 028 de 2018. GRUPO EMPRESARIAL 13109/2018 11:54 A 14000000 7] TAREAS pe—
Cotizac|én 028 de 2013, PROVEEDOR INC 13/09/2018 11:53 AM 16.000.000
EVALUACION ECONGMICA Opclones
A MODIFICACIONES | AD
@ Nuevo “ ENDAS S
Opciones v

SECORP I, compara el precio de cada item requerido en la solicitud de informacion.

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
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ute 5
Aganc Nacional  w .

Oy

econdmica

@ Volver

CREAR EVALUACION ECONOMICA
Informacion general

Praceso en evaluacion de ofertas  Solicitud de colizacion para el mantenimisnta de equipos de comunicacion
Referencia del andlisis Evaluacion scondmica_Cofizacion 028

Nombre dlisis

Comentarios

Ofertas en evaluacion

Seleccions fas

1 ofertas recibidas

. Proveedor Evaluaciones  Tipo Nombre de la oferta Fecha de presentacion Valor global
- PROVEEDOR INC 0 Oferta Cotlzacidn 028 de 2018 13092018 1153 AM 16000000 COP
. GRUPO 0 Ofena Catlzacidn 028 de 2018 12092018 19:54 AM 14.000.000 COP
EMPRESARIAL
COLOMBIA, Boaati
@
Rojas Cifuentes S5
Ot [ro—
Evaluacién de proveedores. :
Pracio unitario Valor total de Ia oferts COMentarios del Cantidad Pracio unitaric -
TTE ‘Oculiar columnas seleccionadas
14.000 900,00
6.000.000,00
i Mostrar columnas ocultas
@ Vowver 1 5000.000,00 5000.000,00 1 ©500.000.00
1 2000.000.00 2000.000.00 1 7.800.000,00 Calcular mejor de los casos

2014 Vortal Térm

Contraer lineas boradas
Contraer los articulos adicionales.

Contraer los articulos alternativos

I Exportacidn a excel/ODF

EI SECOP Il le permite descargar este analisis. Haga clic en “Opciones” que esta en la parte superior
derecha de la ventana, luego en “Exportacion a Excel’. Guarde el archivo y cierre la ventana
emergente.

CO1.CMP.159002_Entidad Estatal_Excel - Excel Gabriela Géngora Bermidez m

Archivo [IUSSMM Insertor  Disefiodepégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista ) ;Qué desea hacer? |8 Compartir

= 5
‘Dgé. Arial 22 Ajustar texto General - g“; gﬁ E\:ﬂ Ex El > Autosuma ;Z\Y p

[&] Rellenar -

Pegar . N K S - . Combinarycentrar - + 9 om %3 &  Formato  Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
- condicional - comotabla~ celda~ - - - Cawen= filtrar - seleccionar ~

Portapapeles Fuente ] Alineacitn ] MNimero F) Estilos. Celdas Edicién ~

AL - I &
J K L M N o F o R kS T -

E .

5 Mombre de 3 oferts 3

i

s Valor total cferta 15000000

E) e i alaball

10 ihdies de compra frente a preei venta ficv] sobre valar glabal 0l

it Toral 7000000

2 i éi 0|

A ]

i i & 16000000}

15 mprafrente i i i i ol

3 apr [

7 i G i 16000000}

12 omprafrente i é i 0

19 i &n= p. Minima] 0

20 Total comparable 16000000}

a i i ol

2 p [

B Otras oriterios

24 Eusluacién del proveedor

25| Precio de venta Precio minimo Total precio seco Total precio de venta | Total precio minimo Total adjudicado | Cantidad Precio unitario Incluya el precio como lique la Entidad Estatal | Cantidad Precio unitario Incluga el precic como lo indique la En
2 15000000

a7 0 of 13000000 13000000| 7000000/

2 0 of 6000000 1 9000000 000000/ 1 6000000

2 0 of 7000000 1 7000000 7o00000| 1 000000

an

an

3z -
LAkl

Anilisis comparativo @® < y

NI
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Fecha de actualizaciéon: 21 de agosto de 2019 ‘

V. Finalizar analisis

El SECOP Il le muestra un resumen del andlisis comparativo de las cotizaciones que le indica cual
seria el valor total del Proceso de Contratacién si logra adquirir cada articulo al precio de la mejor
cotizaciéon. Haga clic en “Ver detalle# para ver el resumen de los Proveedores que respondieron la
solicitud de informacién, el valor de su cotizacion y el nimero de articulos que cotizé.

Para terminar, haga clic en “Finalizar evaluacion” y posteriormente en “Terminar Proceso”.

iy

o i |

- Ver evaluacion econémica

# Generado andlisis de la evaluacion de ofertas . . .
5 Guardar Finalizar evaluacion
v

VER EVALUACION ECONOMICA.

(= Evaluacién econémica_Cotizacion 028 - sam * Borrador

Solicitud de alos - Solicitud de 028 de 2018. - Solicitud de para el de equipos de
] squipos 8

esa: 5 horas de liemps transcumide
Fecha de presentacion de ofertas09r11/2018 05:00 00 AM

Total a seleccionar

13.000.000 COP

e == e == Procasas da s Enitns Exiatnl —+ Expacarse — EValuacion econsmica P—
Ofertas incluidas en el analisis @ vonver i
Guardar Terminar Proceso
EVALUACION ECONOMICA
Andsis por
1 Evaluacidn econémica_Cotizacion 028 - * Provesdores SHIHCCIONados
Provestor ol Nombre de la aferta pud
Solicitud de informacién a los Proveedores - Solicitud de cotizacion 028 de 2018. - Solicitud de cotizacion para el mantenimiento de equipos de comunicacion
PROVEEDORINE  Sin documents Cotizacién 028 e 201 ‘SlituG 08 CONZECHN Dara 8l MENTENAIENID 02 QUIDGE 0 COTUNICACIEn
8 Unidad de contratacion; Grupa contratas
[ — Cotaanin 626 6 20 Comentarios

Rojas Cifuentss 945 Sin documents i Focha de publicacion del pracesa: 5 horas o0 bempo ranscurrido

Fecha de presentacion de oferias0a/11/2018 0500 00 AM

Total a seleccionar

vonasscaons [ 13.000.000 COP

Precio total estimado

© voner

B = Ver detalle
©20%4 Vol Téminca de ss0  Poilica de VAR Nomalva  Ayuda | EX0aR0l ok

3 ofertas anallzadas

Ofertas incluidas en el analisis

Andisis por anicuto Andisis oferta total
Evaluacion del Articul O e B Articul
uacidn ulos a { or ccionar respe " ulos no
Proweedor L= Nornbre de la oferts JArliculos 3 Totsta seleccionss  seleccionar respecio = opar TeSPSCID  Aiculos cotizados o
al pracio sstmado
PROVEEDCRING  Sin docurento Cotsciin 026 da 201 1 7000000 a00% 16000000 000% 2 o
STUPO EMPRESAR!  sin documento et nag ae 0 1 5000000 ao0s 140,000 aoan 2 0
Rojas Gifuantes 545 Sin documanto Gotlzarion 128 de 207 0 o 000% 17300000 00% 2 0
wasprecion
sobeccionar
respecto al
precio total
estimado mejor
olerta por
anticulol
Total a seleccionar 12000000 000%
Precio toal estimado 0

@ votver Terminar Procesa
201 Vol Términos g uso  Polica de pvacced Nornsbva Avuda | Exparol (Coerita: ¥
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Mesa de Servicio

Comuniquese con la mesa de servicio para resolver cualquier inquietud o dirijase al Minisitio del
SECORP Il para acceder a mas informacion.

MESA
DE SERVICIO

La Mesa de Servicio ofrece canales de atencion que son
gestionados directamente por Colombia Compra Eficiente.

Solucion  Agentevirtual ~ Canalweb  LineaenBogota Linea Nacional
enlinea JOTA PQRSD 7456788 018000 520808

Tel. (+57 1) 795 6600 = Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia




