Colombia Compra Eficiente

Manual de usuario modificacién de 6rdenes de compra

Entidad Estatal - Modificacion de Orden de compra

Ingresar a la Tienda Virtual del estado colombiano en la URL
www.colombiacompra.gov.co

Quiere reCibir informacion para

Compradores Proveedores
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Dar clic en la opcion “administre su orden de compra
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Qué puede comprar
Seleccione 1a categoria y/o el producto que desea compra

NUEVOS PRODUCTOS

WRIFASD

Administre
Lo direccionara al sub menu “Solicitud de modificacion de Orden de Compra
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= Acuerdos Marco PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION, CANCELACION O LIQUIDACION
—_— DE ORDEN DE COMPRA

= Grandes superficies

Esta opcian le permite a las Entidades Compradoras publicar la modificacién, aclaracion, cancelacion o

Y liquidacién de una Orden de Compra. La modificacion, actaracion, cas cion o liquidacion se entiende
= Otros Instrumentos realizada cuando e Proveedor y el ordenador del gasta la frman. posteriormente 1a Entidad debe publicario
de agregacion de siguiendo las siguientes instrucciones |~_-
demanda
1. Seleccior fad Chaten
2 Digite el lo de identificacion. Este usuario debe estar previamente registrado en a Tienda Virtual linea
= (Quées laTienda del Estado Colombiano
Virtual del Estado 3 El sistema enviara al usuano solicitante un correo que incluye un vinculo de acceso para diligenciar el
Colombiano? formutario y adjuntar los documentos de solicitud de modificacion, aclaracion, cancelacion o liquidacion
de la Orden de Compra
= Solicitud de RSN, Veoon %2
modificacion de Orden sascdrcbocrinins
de Compra
= Publcacion de Quastcacor
documentos en las 0 Bens y
Ordenes de Compra €1 documenta ngresa sso0n0er 3 n Usuano 3501800 8 st E—

= Consulta los

usuarios de su Entidad
Aceptar

Solicitud

Para iniciar el proceso de modificacion deberéd ingresar el nombre de la entidad y
el nimero de identificacion de un usuario previamente registrado, posterior a esto
deberéa aceptar las instrucciones

" T
®  Acuerdos Marco PUBLICACION DE MCDIFICACION, ACLARACION, CANCELACION O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA
= Grandes superficies
Esta opcitn le permite a las Enlidades Compradoras publicar ka modificacidn. aclaracién, cancelacidn o
- BQUIGACION OF N3 Oroen Ge COMPrA. L3 MONINCACn, BCArACion, CANCEIACION o IUCACHN se enience
= Ofros Instrumentos realizada cuando el Proveedor y el ordenador del gasio la irman_ posteriormente ka Entidad debe publicario
de agregacion de siguienco las siguientes instrucciones l"
— demanda
1. Seleccione a Entidad Chat en
2. Digite ¢l documento de igentificacion. Este usuario debe estar previamenie fegisirado en la Tienda Virual e
= (Qué es la Tienda el Estaco Colombiano
Virtual del Estado 3 El sistema enviara al usuario solicitante un commea que incluye un vinculo de acceso para diligenciar el
Colombiana? formutario y adjuntar los documentos de solicitud de modificacicn, actaracion, cancetacion o liquidacisn '
Aganig
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e Eae— Seieccions 13 enteag:
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documentos en las 2000000000
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strucciones
= Consultalos
usuarios de su Entidad

Il |

Validacion

El sistema enviara una notificacion via correo electronico al usuario que solicito la
modificacion
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Aeceso al formulario de solicitud de modificacién de una Orden de Compra

e Co\omb\a Compra Eficiente<solicitudestvec@gmail.com>
2 pm
Usted

Este correo informativo fue generado autométicamente, favor na responder

La entidad  500000000000000000000¢ ha solicitado el ingreso al formulario de solicitud de modificacion de una Orden de Compra.

Para ingresar al formulario, debe hacer clidaqui

Correo

Le desplegaré el formulario con los datos bésicos de la entidad. Deberé ingresar el
namero de la orden de compra a modificar y elegir el tipo de modificacion que
desea realizar.

" Compradores. roveedores Colombia Compra Circulares Transparencia Sala de Prensa Ciudadanos.

>> Inicio / Ordenes de Compra / Farmulano de Solicitud de Modifcacion Orden de Compra

Solicitud numero

=

FORMULARIO DE SOLICITUD DE MODIFICACION ORDEN DE COMPRA k-
Entidad

Agente

oo

§
“

Documento del solicitante
fr—

Hombre del solicitante

Correo slectronico del solicitante

Mimero de la orden de compra

w0

Tipos de solicitud de medificacion
- Seleccionar -
ACIaFACKN 0¢ 13 Oroen o8 Compra

Cancelacion de Iz Orden de Compra

Liguidacion de Ia Orden de Compra

Modificacion e ka Orden de Compra

Si la validacién es efectiva cargara la cabecera para ser aclarables y los items que
se encuentran en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE MODIFICACION DE ORDEN DE COMPRA

- Solicitud de Mogificacién

»

Entidae
fr—
ry Hombre del solicttante
= -
m
Solicitud nimero onaten
e
Tipo de solicitud de modificacion
‘Modifcacion de i Orden de Compra
. Ao
Orden de compra r
Orden de compra nimero
e o}
Mecanismo de agregacion de demanda Csificador
e o s y
[— Saoos
Provesdor
Plan Al e
Ao,

~ Cambios Requarides

Teléfono del supervisor

Fecha de vencimiento

Formulario2

La entidad podra realizar aclaracion dando check en las casillas correspondientes

- Cambios Requeridos

Teléfeno del supervisor

s

Fecha de vencimiento

BER

30000150

Direccién de I3 entidag

jog FE ]

i
[

Teléfono de a entidad

fo

m |

Formulario3

Desplegara los campos para poder editar y realizar el cambio de la informacion

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|"||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

Ll teléfonc del super
-
Chaten
linea
LA
o,
Clasihcador
de Bienes y
-
e,
e
Teléfono de L tidad
Formulario4

Si la entidad requiere adicionar una nueva cuenta, También lo podra realizar
dando clic en “Agregar cuenta”

*Importante: El valor de la orden de compra no debe superar el 50% de su valor inicial

Cuentas Asociadas

+ Agregar cuenta

44 CDP CDP-8413 8413

Formulario5

Desplegara un cuadro de dialogo para registrar la nueva cuenta, es necesario
ingresar los tres campos; nombre, Segmentol, Segmento2. De no ser asi, el
sistema no permitira realizar el registro.

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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Nueva Cuenta.

Cuadro de Cuentas

Formulario6

Si desea eliminar la nueva cuenta debera dar clic en el botén “X”

Cuentas Asociadas

+ Agregar cuenta

I S S T
44 CDP CDP

CDP-8413 8413

Nuevo ICOOCOO0NC JOOCOOCCOCOI00 COCOO00N J0O00O0

Formulario7

Para Agregar items, de clic en el boton “Agregar Elemento”

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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Articulos Actuales

+ Agregar elemento

1 X0OOOH00000000000000X X000 Editar

Articulos Editados y/o Agregados
| w0 | wo | dmewo | oo | uneaw | eeoo | cwem | wa | |

Detalle o justificacion de la modificacion *

No soy un robot ]

Generar PDF de solicitud
Formulario8

Desplegara una ventana para registrar el item en la orden de compra

Agregar Articulo.

No de ltem Numero de Htem Orden de Compra

Nuevo

Asticuio

cantidad Unidad de medida

Seieccions

Formulario9

Al momento de modificar una orden de compra, tenga en cuenta que debe editar
el valor del campo IVA, este debe contener la sumatoria del IVA de la orden de
compra inicial, mas el valor del IVA de la adicion.

Ejemplo: IVA inicial $1.000.000

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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IVA adicion  $190.000
IVA final ~ $1.190.000

Si requiere editar el item, debera dar clic en el boton “Editar”

Articulos Actuales

+ Agregar elemento
[ = N === = e M (=
1 XOOOOCOCOCOCOCOCCCOCK XX X00KX XO0000K 300000 XOOOOHX

Editar

Articulos Editados y/o Agregados
e e T o T s [ an 58 ]

Detalle o justificacion de la modificacion *

No soy un robot

Generar PDF de solicitud

Formulariol10

Desplegara una ventana con la informacion del item para realizar los ajustes que
la entidad considere necesarios.

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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Editar Articulo.

No de Item Numero de Item Orden de Compra

1 X000

Articulo

OO0 XXX

Cantidad Unidad de medida Precio unitario

1.0 Unidad 200000008

Cuenta

20000000

Eliminar ltem

Formularioll

Luego de realizar las modificaciones y/o adiciones, dicho registro se visualizara en
la parte inferior

= R~ = = ) = = =)
1 Pr— x0x e p—

Nuevo XAXXKKXKHXHXK XXX Unidad  xxox XRRK XXAXX
Formulariol2

Dia

Debera ingresar la justificacion de la modificacion, validar catchap y dar clic en
generar PDF.

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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Detalle o justificacion de la medificacion *

bOO0C00K

\/ No soy un robot

Generar PDF de solicitud

Formatol3

El sistema le enviara un mensaje de confirmacion con el envio del archivo en PDF

al correo electronico registrado.

. NUEVOS PRODUCTOS

VAT

() Matenal ce intendencia @) Sequros ce vehicuios SO, @ Venicues
Agente

Virtual

i

©

> Inicio/ Tienda Vitual del Estado Colombiano

o

it

Envio

Al correo electrénico llegara el link para descargar el documento en PDF y asi

mismo el cargue del archivo

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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PDF y URL de carga de solicitud de modificacién de orden de compra

@ Colombia Compra Eficiente <solicitudestvec@gmail.com>
oy €35

Uste

8an

Este correo informativo fue generado automaticamente, favor no responder

Se informa que su solicitud de modificacion Noxx Para la orden de compra No xeex Se ha generado como se detalla en el documento que puede descargar en el siguiente enlace aqui, es necesario firmar el documento para cargarlo en el sistema.

Para cargar el documento y completar la solicitud, debe hacer clic aqui

Colombia Compra Eficiente

Cargue

Ingrese al primer link para descargar el PDF

PDF y URL de carga de solicitud de modificacion de orden de compra

e Colombia Compra Eficiente <solicitudestvec@gmail.com
o634 pm.

Ust

Este correo informativo fue generado automaticamente, favor no responder

Se informa que su solicitud de modificacion Nox« Para la orden de compra No xooxx Se ha generado como se detalla en el documento que puede descargar en el siguiente emacs necesario firmar el documento para cargarlo en el sistema,

Para cargar el documento y completar la solicitud, debe hacer clic aqui

Colombia Compra Eficiente

Cargue2

En el PDF quedara el seguimiento de la modificacion de la orden de compra
registrado en el formulario

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA
Tienda Virtual del Estado Colombiano

14 Solicitud: B

Numero d orden de compra @ modificar: xoo00x
Entidad compradora 4
fr——
Nombxe dat solicitanto e
Provesdor. 100000000000
Mecanismo do agregacidn do demanda TR0
Tipo do Solicitud: Modiicactn de & Orden de Compea
Focha 20171227

Campo Valor Actuat Nuevo Vaior
Cuentas s
] Nombro. Segmonto 2
~~~~~ oo p—
Articulas netusles
Artieuts Cantiass [y Presia Gusens Tetst
xooaooo 10 nidnd 0478000 780,00
X0
Articulas editadas y/o agregados
Tipa o iosa prac enta otad
Faumdo WATRICO  COPATS TR0
Huevo Moo Undad o Pr—1

Oetail & justifcacion de i aciaracion

000000
Firma ordenador del gasia Frma de provesdar
Documeras Documenia

PDF2

Ingrese al segundo link para enviar la solicitud

PDF y URL de carga de solicitud de modificacion de orden de compra

e Colombia Compra Eficiente<solicitudestvec@gmail.com >
Hoy, 6:34 pm

Usted ¥

Band:

Este correo informativo fue generado autométicamente, favor no responder.
Se informa que su solicitud de modificacion Noxx Para la orden de compra No sooo S ha generado como se detalla en el documento que puede descargar en el siquiente enlace aqui, es necesario firmar el documento para cargarlo en el sistema.

Para cargar el documento y completar la solicitud, debe hacer (I\

Colombia Compra Eficiente

El usuario que realiza el proceso debera imprimir el archivo en PDF y diligenciar
las firmas del ordenador del gasto y del proveedor. Luego de realizada la accion el
usuario debera cargar el archivo escaneado en el segundo link que se encuentra
en el correo electronico.

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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Cargue la solicitud firmada por el comprador y proveedor

Ningtin archivo seleccionado,

~Carguie Ia solictud firmada y en formato PDF. Max(5 b}

™

No soy un robot

Enviar Solicitud

Cargue4

Entidad Estatal - Aclaracién de Ordenes de Compra

Ingresar a la Tienda Virtual del estado colombiano en la url
www.colombiacompra.gov.co

Compradores Proveedores

¢Quiere FeCibir informacién para n Quiere T@CIDIT informacién sobre
nuevos oportunidades de negocio?
Ingrese aqui

realizar su Proceso de Contratacion?
Agente
Virtual 52

grese aqui

-
—

Inicio

Dar clic en la opcidon “Administre su orden de compra”:

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
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DEL ESTADO COLOMBIANO il

[l

= i -} il \|

b
4 £Qué es? Solicitudes de cotizacién |  Ordenes de compra Resultados Formato para reportar 'r.
= Ver mis >> Ver més > Vor mis »> Vor més >> Entidades en mora
Vor mis >> e
Agente:
Virtual 52
Administre su Registrese en la Ingrese a la Tienda Q
Orden de Compra Tienda Virtual del Estado Virtual del Estado Colombiano
IS Colombiano Gsitcanns
o Benes y.
Servcs
Qué puede comprar Categoria w  Productos - .
Seleccione fa categoria y/o el producto que desea comprar
Plan Anust oo
ADISIOONES

NUEVOS PRODUCTOS

JOTA

Administre

Lo direccionara al sub menu “Solicitud de modificacién de Orden de Compra”

= Acuerdos Marco PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION, CANCELACION O LIQUIDACION
—_— DE ORDEN DE COMPRA

= Grandes superficies
Esta opcian le permite a las Entidades Compradoras publicar la modificacion, aclaracion, cancelacion o

iquidacién de una Orden de Compra. La modificacion, actaracién, canceiacion o liquidacién se entiende
= Otros Instrumentos realizaga cuango el Proveecor y el orgenador del gasto la firman. posteriormente fa Entidad debe pubiicario
de agregacion de siquiendo las sigulenies Mstrucciones: |~,-
demanda
1. Seteccione la Entidad Cnaten
2. Digite &1 documento de identificacion. Este usuario debe estar previamente registrado en 1a Tienda Virtual o
= ,Quées laTienda del Estado Colombiano
Virtual del Estado 3 El sistema enviard al usuano solicitante un correo que incluye un vinculo de acceso para diligenciar el
Colombiano? formulario y adjuntar los documentos de solicitud de modificacién, aclaracion, cancelacisn o liquidacién
de la Orden de Compra
SSORCIRE Seleccione la entidad: Virtual S2
modificacion de Orden
de Compra
= Publicacion de Gastcador
documentos en las e Benesy
Ordenes da Compra €1 documento ingresa sponder & un usuano asociado a s entidad bisgierd

Declaro que he leido y entier

s instrucciones para dilgenciar 1a sobcitud (Ver instrucciones|
= Consuita los

usuarios de su Entidad
Aceptar

Solicitud

Para iniciar el proceso de modificacion debera ingresar el nombre de la entidad y
el nimero de identificacién de un usuario previamente registrado, posterior a esto
deberéa aceptar las instrucciones

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co
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e e
*  Acuerdos Marco PUBLICACIGN DE MODIFICACION, ACLARACION, CANCELACION O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA

«  Grandes superficies
Esta opcidn le permite a las Entidades Compradoras publicar [ modificacidn. aclaracién, cancelacion o
squigacién oe una Oren de Compra. La modificacion, 3ciaracién, cancetacion o lquIdacin se entiende

Ge 12 Orgen de Compra

~
realizada cuando el Proveedor y ¢l ardenador del gasio la firman. pesteriormente k2 Enidad debe publicario
= Otros Instrumentos izada cuando el Proveedor y el ordenador del gasto 1a f e Entidad debe publicario
— demanda
1. Seleccione a Entidad Chat en
2. Digite ¢l documento de igentificacion. Este usuario debe estar previamente fegisirado en Ia Tienda Virual inea
= (QuéeslaTienda gel Estado Colombiano,
Virtual del Estado 3 El sistema enviara al usuario solicitante un commeo que incluye un vinculo de acceso para diligenciar el
Colombiana? formutario y adjuntar los documentos de solicitud de modificacicn, actaracion, cancetacion o liquidacisn i 8
Agane

= Solicitud de
0 e T Seleccions 1a entidas Vidual 52
medificacion de Orden
de Compra pr—
S s Q
= Publicacion de ——— G
documentos en las e Bleres
“Sendcian
Ordenes de Compra cuments INgre5a60 Gebe COMesponMer & Un USUANG a50cedy & ks enfidad.
= Consulialos
usuarios de su Entidad o
- Plan Arual oo
Adpisicones

Validacion

El sistema enviara una notificacion via correo electrénico al usuario que solicito la
aclaracion.

Acceso al formulario de solicitud de modificacion de una Orden de Compra

@ Colombia Compra Eficiente <solicitudestvec@gmail.com>

Este correo informativo fue generado automaticamente, favor no responder.

La entidad  00000000000000000000% ha solicitado el ingreso al formulario de solicitud de modificacion de una Orden de Compra.

Para ingresar al formulario, debe hacer clidaqui

Le desplegara el formulario con los datos basicos de la entidad. Debera ingresar el
namero de la orden de compra a modificar y elegir el tipo de modificacién que
desea realizar.

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE MODIFICACION ORDEN DE COMPRA

- Complete la informacion I‘.-
Chaten
inea
Solicitud nimero
£ i
Documenta del salicitante Agente
Virtual 52

Casiicaor
de Benes y
del solicitante =

Nimera d 1a orden de compra * .

: Plan Anual o8

Tipos de salicitud de modificacién * ST
S eleCCOnar - F

- Seleccionar -

|Anamﬂnneaumm¢emwa

Cancelacion 0 a Orden de Compra

Liquidacion de ia Orden de Compra

Medificaciin de la Orden de Compra

Aclaracién
Tenga en cuenta que los campos aclarables son:

Nombre del supervisor
Teléfono del supervisor
Fecha de vencimiento
Direccién de la entidad
Teléfono de la entidad
Gravamenes Adicionales

Desplegaréa los campos para poder editar y realizar el cambio de la informacion

[z[>T%]
feog Fi8]

i
]

[o

i

fim]i

Formulario4

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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Deberd ingresar la justificacion de la aclaracion, validar catchap y dar clic en

generar PDF.

Detalle o justificacion de la medificacién

bOOGOOO0E

\/ No soy un robot

Generar PDF de solicitud

Formatol3

El sistema le enviara un mensaje de confirmacién con el envio del archivo en PDF

al correo electronico registrado.

. NUEVOS PRODUCTOS

H B H !2 I.Ej sl
tnea
or erial oe intendencia 0 6QuIOS C oelb
> Inicio / Tiends Virtus! del Estado Colombiano Agente
=
t Q
‘Casficatorn

0
i

0 electrinico oomx@ooo.com

ld -‘\-
» skl /

@) Refrger DAEEg\ © sibvosn mate
pedagogico de

&

Envio

Al correo electronico llegara el link para descargar el documento en PDF y asi

mismo el cargue del archivo

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
"|II||I|I|I www.colombiacompra.gov.co
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PDF y URL de carga de solicitud de modificacién de orden de compra

bia Compra Eficiente <solicitudestvec@gmail.com

Este correo informativa fue generado automaticamente, favor no respander
Se informa que su solicitud de modificacién Nox« Parala orden de compra No xeesx Se ha generado como se detalla en el documente que puede descargar en el siguiente enlace agui, es necesario firmar el documento para cargarlo en <l sistema.

Para cargar el documento y completar la solicitud, debe hacer clic aqui

Colombia Compra Eficiente

Cargue

Ingrese al primer link para descargar el PDF

PDF y URL de carga de solicitud de modificacion de orden de compra

bia Compra Eficiente <solicitudestvec@gmail.com>
pm.

Este correo informativo fue generado automaticamente, favor no responder
Se informa que su solicitud de modificacion Nox« Para la orden de compra No xoox Se ha generado como se detalla en el documento que puede descargar en el siguiente enlacf aqui s necesario firmar el documento para cargarlo en el sistema

Para cargar el documento y completar la solicitud, debe hacer clic aqui

Colombia Compra Eficiente

Cargue2

En el PDF quedara el seguimiento de la Aclaracion de la orden de compra
registrado en el formulario

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

Tieasda Vitual del Estad Colombissso

1 Soscmia

N o et o cormgen m st

PDFAclaracion

Ingrese al segundo link para enviar la solicitud

PDF y URL de carga de solicitud de modificacion de orden de compra

Colombia Compra Eficiente<solicitudestvec@gmail.com >
Hoy, 634 pm
Usted v

Bandeja de entrad

Este correo informativo fue generado autométicamente, favor no responder.
Se informa que su solicitud de modificacion Noxx Para I orden de compra No oo Se ha generado como se detalla en el documento que puede descargar en el siguiente enlace aqui, s necesario firmar el documento para cargarlo en el sistema.

Para cargar el documento y completar la solicitud, debe hacer :n

Colombia Compra Eficiente

El usuario que realiza el proceso debera imprimir el archivo en PDF y diligenciar las
firmas del ordenador del gasto y del proveedor. Luego de realizada la accion el
usuario debera cargar el archivo escaneado en el segundo link que se encuentra en
el correo electronico.

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|“||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

Cargue la solicitud firmada por el comprador y proveedor

No soy un robot

Enviar Solicitud

Cargue4

Entidad Estatal - Cancelacion de Ordenes de compra

Ingresar a la Tienda Virtual del estado colombiano en la URL
www.colombiacompra.gov.co

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|“||I|I|I www.colombiacompra.gov.co


http://www.colombiacompra.gov.co/

Colombia Compra Eficiente

e

Compradores Proveedores
i a n Quiere r@CibIT informacién sobre
nuevos oportunidades de negocio?

¢Quiere FeCibir informacion para
realizar su Proceso de Contratacion?
ngrese aqui >>

Ingrese aqui >>

g

H
£
8

fo

3] 5] ‘
owros AneRros

SECOP |
PUBLICACION OF PROCESOS

[
5

m i

TIENDA VIRTUAL £
DEL ESTADO COLOMBIANO PROCES0S DE CONTRATACION
Ingrese aqui »> ese aqui >>

grese aq (I Ingrese aqui

Ingrese aqui >>

]
;

» & -
Y COMPRA PUBLICA INNOVADORA

a‘iy SINTESIS MANUALES, GUIAS Y
NORMATIVA Y JURISPRUOENCIA DOCUMENTOS TIPO ingrese aqul >>
Ingrese aqui >>

INDICADORES N CONTRATACION

DEL SISTEMA DE COMPRA PUBLICA

Ingrese aqui >> Ingrese aqul >>

Inicio
Dar clic en la opcién “administre su orden de compra”:

DEL ESTADO COLOMBIANO o
— "
AT i ] il B
Ordenes de compra Resuitados Formato para reportar 'v-
Vor mas >> Entidades en mora
Ver mas >> Chaten
lines

LQué es? Soiicitudes de cotizacién
Ver mis >> Ver mis >

I kata
i

O (/) e
Registrese en la Ingrese a la Tienda Q
Virtual del Estado Colombiano
Ossifcados
Sarvicos

Tienda Virtual del Estado
Colombiano

Administre su

Orden de Compra

Categoria w Productos
Plan Anust s
Aoskocnes

Qué puede comprar
Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar

j NUEVOS PRODUCTOS

o oS

Administre

Lo direccionara al sub menu “Solicitud de modificacion de Orden de Compra

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia
www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

= Acuerdos Marco PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION, CANCELACION O LIQUIDACION
—_— DE ORDEN DE COMPRA

= Grandes superficies

Esta opcian le permite a las Entidades Compradoras publicar la modificacién, aclaracion, cancelacion o

Y liquidacién de una Orden de Compra. La modificacion, actaracion, cas cion o liquidacion se entiende
= Otros Instrumentos realizada cuando e Proveedor y el ordenador del gasta la frman. posteriormente 1a Entidad debe publicario
de agregacion de siguiendo las siguientes instrucciones |~_-
demanda
1. Seleccior fad Chaten
2 Digite el lo de identificacion. Este usuario debe estar previamente registrado en a Tienda Virtual linea
= (Quées laTienda del Estado Colombiano
Virtual del Estado 3 El sistema enviara al usuano solicitante un correo que incluye un vinculo de acceso para diligenciar el
Colombiano? formutario y adjuntar los documentos de solicitud de modificacion, aclaracion, cancelacion o liquidacion
de la Orden de Compra
= Solicitud de RSN, Veoon %2
modificacion de Orden sascdrcbocrinins
de Compra
= Publcacion de Quastcacor
documentos en las 0 Bens y
Ordenes de Compra €1 documenta ngresa sso0n0er 3 n Usuano 3501800 8 st E—

= Consulta los

usuarios de su Entidad
Aceptar

Solicitud

Para iniciar el proceso de modificacion deberéa ingresar el nombre de la entidad y
el nimero de identificacion de un usuario previamente registrado, posterior a esto
deberéa aceptar las instrucciones

" T
®  Acuerdos Marco PUBLICACION DE MCDIFICACION, ACLARACION, CANCELACION O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA
= Grandes superficies
Esta opcitn le permite a las Enlidades Compradoras publicar ka modificacidn. aclaracién, cancelacidn o
- BQUIGACION OF N3 Oroen Ge COMPrA. L3 MONINCACn, BCArACion, CANCEIACION o IUCACHN se enience
= Ofros Instrumentos realizada cuando el Proveedor y el ordenador del gasio la irman_ posteriormente ka Entidad debe publicario
de agregacion de siguienco las siguientes instrucciones l"
— demanda
1. Seleccione a Entidad Chat en
2. Digite ¢l documento de igentificacion. Este usuario debe estar previamenie fegisirado en la Tienda Virual e
= (Qué es la Tienda el Estaco Colombiano
Virtual del Estado 3 El sistema enviara al usuario solicitante un commea que incluye un vinculo de acceso para diligenciar el
Colombiana? formutario y adjuntar los documentos de solicitud de modificacicn, actaracion, cancetacion o liquidacisn '
Aganig

Ge 12 Orgen de Compra

<
E
4

= Solicitud de =
e Eae— Seieccions 13 enteag:
de Compra
ingrese documento.
= Publicacion de |

documentos en las 2000000000
Ordenes de Compra £) documento ingresado debe cormes

Aceptar

io

B
!

OmdEr B U USUSND 25001800 & 13 eriiiad

strucciones
= Consultalos
usuarios de su Entidad

Il |

Validacion

El sistema enviara una notificacion via correo electronico al usuario que solicito la
modificacion

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Colombia Compra Eficiente

Aeceso al formulario de solicitud de modificacién de una Orden de Compra

e Co\omb\a Compra Eficiente<solicitudestvec@gmail.com>

2 pm.

Usted v

Este correo informativo fue generado autométicamente, favor na responder

La entidad  500000000000000000000¢

Para ingresar al formulario, debe hacer clidaqui

ha solicitado el ingreso al formulario de solicitud de modificacion de una Orden de Compra.

Correo

Le desplegaré el formulario con los datos basicos de la entidad. Debera ingresar el

namero de la orden de compra a Cancelar y elegir el tipo de modificacion que desea
realizar.

> Inicio/ Ordenes de Compra / Formular de Solicitud de Modificacién Orden de Compra

FORMULARIO DE SOLICITUD DE MODIFICACION ORDEN DE COMPRA
= Complete Ia informacién

Entidad

R |

HRRKRRHOOOEKNHKK
Salicitud nimero
XK

Documento del solicitante

§ s

Virtual §
HOOOKRXKRNHHK

Nombre del solicitante .
0000000000 B
correo o el solicitante Servc
XX BN
Nimero de la orden ds compra
: — -
Tipos de solicttud de modificacién * R
‘Selecoona

- Seleccionar -

Aclaracién de Ia Orden de Compra

mmuummmmm

Liquiiaciin de ka Crden de Compra

Modificacion de fa Orden de Compra

FormularioCancela

Generara el formulario con los datos de cabecera de la entidad y el campo de la
justificacion para realizar la cancelacion.

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|"||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



FormularioCan?2

Al correo electronico del solicitante le debe naotificar el envio del PDF con la

FORMULARIO DE SOLICITUD DE FINALIZACION ORDEN DE COMPRA
~ Solicitud de Cancelacién

Entidad

Nombre del solicitante

solicitud de cancelacion de orden de compra.

PDFCancelacion

MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA
Tienda Virtial del Estado Colombiano

Tipa de Solicitud.

Fecha: 2017-12-28

1d Solieitud: 200006

Namero de orden da compra a modificar: 0000¢

Entidad compradora;

Nombre del solicitante:
Proveedor. XOOOO000LEK
Macanismo de agregacién de demanda:

Detalle o justificacion

Ingrese al segundo link para enviar la solicitud

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

00000000000
Firma ordenador del gasta Firma de proveedor
Nombre: Nomre:
Documents. Dacumento:

Colombia Compra Eficiente

il E

i m i o G

"|“||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

PDF y URL de carga de solicitud de modificacion de orden de compra

e Co\omb\a Compra Eficiente<solicitudestvec@gmail.com >

Usted ¥

Este correo informativo fue generado automaticamente, favor no responder.

Se informa que su solicitud de modificacion Noxx Para la orden de compra No xeeox Se ha generado como se detalla en el documento que puede descargar en el siguiente enlace aqui, es necesario firmar el documento para cargarlo en el sistema.

Para cargar el documento y completar la solicitud, debe hacer clig

Colombia Compra Eficiente

El usuario que realiza el proceso debera imprimir el archivo en PDF y diligenciar las
firmas del ordenador del gasto y del proveedor. Luego de realizada la accion el
usuario debera cargar el archivo escaneado en el segundo link que se encuentra en
el correo electronico.

Cargue la solicitud firma
Nin,
*Cargue la solictud firmada y

prador y proveedor
0 seleccionado
PDF. Max(5 Mb)

Pl

Enviar Solicitud

Cargue4

Entidad Estatal - Liquidacion de Ordenes de Compra

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|"||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

Ingresar a la Tienda Virtual del estado colombiano en la URL
www.colombiacompra.gov.co

¢Quiere FeCibir informacion para
realizar su Proceso de Contratacion?
Ingrese aqui

Ingrese aqui >>

Al Compradores Proveedores
n LQuiere T@CIDIF informacién sobre
nuevos oportunidades de negocio?

jog FIS ]

H
£
8

fo

3] ": ®
oA e >°

—
—
TIENDA VIRTUAL SECOP Il SECOP |
DEL ESTADO COLOMBANO PROCES0S DE CONTRATACION PUBLICACION DE PROCES0S
i = Ingrese aqui >>
Ingrese aqui > g
& ql @0 Biones y

Ingrese aqui

m

Ingrese aqui >>

j

"‘iy MANUALES, GUIAS ¥ COMPRA PUBLICA INNOVADORA
Ingrese aqui >>

SINTESIS
NORMATIVA Y JURISPRUDENCIA
INDICADORES e DOCUMENTOS TIPO
OEL BISTEWA DE COMPRA PUBLICA Ingrese aqul >>
Ingrese aqui >>

Ingrese aqui >>

Inicio
Dar clic en la opcién “administre su orden de compra”:

[l

DEL ESTADO COLOMBIANO

=} ill [
-

=
¥ [ca
=
+Qué es? Soiicitudes de cotizacién Ordenes de compra Resultados Formato para reportar
Ver mis >> Ver mas >> Ver mas >> Vor mas >> Entidades en mora
Vor mas >> Chaten
linesy

I kata
i

o @ -
Ingrese a la Tienda Q

stado Colombiano
Ossifcados
o Bemes y

Administre su Registrese en la
Tienda Virtual del Estado Virtual del E:
Colombiano

Orden de Compra

Categoria w Productos
Plan Anust s
Aoskocnes

Qué puede comprar
Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar

NUEVOS PRODUCTOS

S et T

Administre

Lo direccionara al sub menu “Solicitud de modificacion de Orden de Compra”

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co



http://www.colombiacompra.gov.co/

Colombia Compra Eficiente

= Acuerdos Marco PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION, CANCELACION O LIQUIDACION
—_— DE ORDEN DE COMPRA

= Grandes superficies

Esta opcian le permite a las Entidades Compradoras publicar la modificacién, aclaracion, cancelacion o

: iquidacién de una Orden de Compra. La modificacion. aclaracién, cancelacion o liquidacion se entiende
= Otros Instrumentos realizada cuando e Proveedor y el ordenador del gasta la frman. posteriormente 1a Entidad debe publicario
de agregacion de siguiendo las siguientes instrucciones |~_-
demanda
1. Seleccior fad Chaten
2 Digite el lo de identificacion. Este usuario debe estar previamente registrado en a Tienda Virtual linea
= (Quées laTienda del Estado Colombiano
Virtual del Estado 3 El sistema enviar al usuario solictante un correo que incluye un vinculo de acceso para diigenciar el
Colombiano? formutario y adjuntar los documentos de solicitud de modificacion, aclaracion, cancelacion o liquidacion
de la Orden de Compra
= Solicitud de RSN, Veoon %2
modificacion de Orden sascdrcbocrinins
de Compra
= Publicacion de Gasttcador
documentos en las 0 Benes y

Ordenes da Compra &1 documento ingrase sspondr a un usuaro asociado 3 a entidad

= Consulta los

usuarios de su Entidad
Aceptar

Solicitud

Para iniciar el proceso de modificacion deberéa ingresar el nombre de la entidad y
el nimero de identificacién de un usuario previamente registrado, posterior a esto
deberéa aceptar las instrucciones

" T
®  Acuerdos Marco PUBLICACION DE MCDIFICACION, ACLARACION, CANCELACION O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA
= Grandes superficies
Esta opcitn le permite a las Enlidades Compradoras publicar ka modificacidn. aclaracién, cancelacidn o
- BQUIGACION OF N3 Oroen Ge COMPrA. L3 MONINCACn, BCArACion, CANCEIACION o IUCACHN se enience
= Ofros Instrumentos realizada cuando el Proveedor y el ordenador del gasio la irman_ posteriormente ka Entidad debe publicario
de agregacion de siguienco las siguientes instrucciones l"
— demanda
1. Seleccione a Entidad Chat en
2. Digite ¢l documento de igentificacion. Este usuario debe estar previamenie fegisirado en la Tienda Virual e
= (Qué es la Tienda el Estaco Colombiano
Virtual del Estado 3 El sistema enviara al usuario solicitante un commea que incluye un vinculo de acceso para diligenciar el
Colombiana? formutario y adjuntar los documentos de solicitud de modificacicn, actaracion, cancetacion o liquidacisn '
Aganig

Ge 12 Orgen de Compra

<
E
4

= Solicitud de =
e Eae— Seieccions 13 enteag:
de Compra
ingrese documento.
= Publicacion de |

documentos en las 2000000000
Ordenes de Compra £) documento ingresado debe cormes

Aceptar

io

B
!

OmdEr B U USUSND 25001800 & 13 eriiiad

strucciones
= Consultalos
usuarios de su Entidad

Il |

Validacion

El sistema enviara una notificacion via correo electronico al usuario que solicito la
modificacion

Tel. (+57 1) 795 6600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

www.colombiacompra.gov.co




Aeceso al formulario de solicitud de modificacién de una Orden de Compra

e Co\omb\a Compra Eficiente<solicitudestvec@gmail.com>

2 pm.
Usted v

Este correo informativo fue generado autométicamente, favor na responder

La entidad  500000000000000000000¢

Para ingresar al formulario, debe hacer clidaqui

Correo

Colombia Compra Eficiente

ha solicitado el ingreso al formulario de solicitud de modificacion de una Orden de Compra.

Le desplegaré el formulario con los datos basicos de la entidad. Debera ingresar el
namero de la orden de compra a Liquidar y elegir el tipo de modificacién que desea

realizar.

FormularioLiquid

FORMULARIO DE SOLICITUD DE MODIFICACION ORDEN DE COMPRA

~Complete la infermacién

Entidad
X003000D0C0000000000C

Solicitud nimero
30000

Documento del solicitante
300000000000

Nombre del solicitante
00000G00000000CK

Correo electrénico del solicitante
3000000000000 @000

Nimero de la orden de compra*

Tipos de solicitud de modificacion *

- Seleccionar -
- Seleccionar -

Aclaracion de Ia Orden de Compra
Cancelacion de la Orden de Compra
I Liquidacion de a Orden de Compra

Modificacion de Ia Orden de Compra

ACCESOS DIRECTOS

Generara el formulario con los datos de cabecera de la entidad y el campo de la

justificacion para realizar la Liquidacion.

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|"||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

FORMULARIO DE SOLICITUD DE FINALIZACION ORDEN DE COMPRA
+ Solicitud de Liquidacién

Entidad

000000000

Nombre del solicitante

Solicitud nimero A
pre— L=
Tipo de solicitud de modificacion
- Orden de compra Ageme
vireal 52

Orden de compra nimero

o000

fo

Mecanismo de agregacidn de demanda

pr— o0 Bieresy
‘Servons.
Provesdor
Plan Anual de
Adquisiciones
Detalle o da 13 liguidacisn

0000000000

Formularioliq2

Al correo electrénico del solicitante le debe notificar el envio del PDF con la
solicitud de cancelacion de orden de compra.

MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA
Tienda Virtual del Estado Colombiano

1d Soficitud:

NGmero de orden de compra 8 modificar:

Entidsd compradora:

Nombre del solicitante.
Provesdor

Mocanismo de agregacion de demanda:

Tipo de Solicitud:

Formulariolig3

Ingrese al segundo link para enviar la solicitud

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|“||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



Colombia Compra Eficiente

PDF y URL de carga de solicitud de modificacion de orden de compra

e Co\omb\a Compra Eficiente<solicitudestvec@gmail.com >

Usted ¥

Este correo informativo fue generado automaticamente, favor no responder.

Se informa que su solicitud de modificacion Noxx Para la orden de compra No xeeox Se ha generado como se detalla en el documento que puede descargar en el siguiente enlace aqui, es necesario firmar el documento para cargarlo en el sistema.

Para cargar el documento y completar la solicitud, debe hacer clig

Colombia Compra Eficiente

El usuario que realiza el proceso debera imprimir el archivo en PDF y diligenciar las
firmas del ordenador del gasto y del proveedor. Luego de realizada la accion el
usuario debera cargar el archivo escaneado en el segundo link que se encuentra en
el correo electronico.

Cargue la solicitud firmada por el comprador y proveedor

Ningtn archivo seleccionado

*Cargue Ia solictud firmada y en formato PDF. Max(5 Mb)

Pl

No soy un robot

Enviar Solicitud

Cargue4

Tel. (+57 1) 795 6600 * Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 * Bogota - Colombia

"|"||I|I|I www.colombiacompra.gov.co



