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Colombia Compra Eficiente

Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General

Codigo de la dependencia: DG

Sub seccion: Subdireccion de Gestion Contractual

Cddigo de la Sub seccion: SGC

Retencién Soporte Disposicion final
Cadigo Series, Subseries y Tipos Documentales Archivo de  Archivo p EL s D cT Procedimiento
Gestion Central
DG.SGC.25 | INFORMES
DG.SGC.25.4 O Informes de gestion 5 15 X Serie que representa las actuaciones generales de la|

. Informe de gestién del &rea X gdmins_itracién de la dependencia a razon del plalj de ac_cién
institucional y el alcance determinado en el mismo, dichal
informaciéon se recoge en la Subserie Informe de gestion de Ia|
Direccién General para Conservacion Total, por lo que la presente|
subserie de dispone para eliminacién documental una vez cuplidos|
los tiempos de retencién.

Por tratarse de informacion electrénica las transferencias
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacién establecidos por Ia|
Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la]
entidad, en conformidad con lo dispuesto en la circular externa 005
de 2012 del AGN.

DG.SGC.25.7 O Informe Normativo, Legislativo y Judicial de Contratacién Publica s 15 X X |Por tratarse _de una subserie en donde se evidencia la trazabllldgd
de la Subdirecciéon de Gestion Contractual como dependencia

. Informes de seguimiento normativo y judicial misional, dicha documentacén al tener contenido de andlisis

. Fichas de incidencia X normativo y judicial es considerada como fuente primaria para la|

. Conceptos X investigacion, la ciencia y la cultura. Una vez se hayan cumplidol

. Acta de reunién de seguimiento X X los tiernpos de retencién seran trasladados al Archivo General de

. Anexos X X la Nacion.

: Planilla de asistencia X Los documentos que conforman esta serie documental una vez
pierdan sus valores primarios se deberan migrar al repositorio 0|
plataforma que defina la Entidad para efectos de consulta y se|
transfieren al Archivo histérico.

DG.SGC.30 ] MANUALES Dando alcance al numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015
) - del Archivo General de la Nacién, cumplido el tiempo de retencién
DG.SGC.30.5 O Manuales del sistema de compra publica 2 8 X X len Archivo Central, estos documentos se conservaran

. Manuales y guias X permanentemente ya que dan cuenta a través del tiempo de como

. Estudio previo de manuales y guias X se realizan Io_s procesos de compra y cont_ra_tfcxcién publica en los|
sistemas de informacién puestos a disposicion de las entidades

° Borrador de manuales y guias X de orden nacional.

. Observaciones al borrador de manuales y guias X

. Por tratarse de informacion electrénica las transferencias

. Guias contractuales X . - .
documentales estan sujetas a las politicas de backups

° Manuales contractuales X procedimientos de migracion de informacién establecidos por lal

. Manuales y guias para el uso del Secop X Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnol6gico de lal
entidad.

DG.SGC.31 ] MODELOS DE DOCUMENTOS CONTRACTUALES TIPO 3 2 X X Estos modelos tipo son considerados como documentos reflejo dej
la misionalidad de la entidad, los cuales coadyuvan a las entidades|

. Estudio previo de los documentos contractuales tipo X publicas a llevar sus procesos de compra y contratacién publica.

. Borrador documentos contractuales tipo X Se seleccionan una vez cumplan sus tiempos de retencion los|
modelos elaborados para la contratacion estatal, un volumen dell

° Observaciones al borrador documentos contractuales tipo X 15% teniendo como valor determinante elegir los modelos con|

. Documento definitivo contractual tipo X mas alta representatividad en condiciones de caracter juridico,
administrativo, técnico, econémico y social, segiin como lo ampara
la Circular Externa nimero 15 de 28 de agosto de 2014, expedidal
por Colombia Compra Eficiente.
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Colombia Compra Eficiente

Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General

Cddigo de la dependencia: DG

Sub seccion: Subdireccién de Gestion Contractual

Codigo de la Sub seccién: SGC

Retencion Soporte Disposicion final
Cédigo Series, Subseries y Tipos Documentales Archivo de  Archivo Procedimiento
iy P EL S D CT
Gestion Central
DG.SGC.39 | | PROGRAMAS
DG.SGC.39.2 0 Programas de formacion a actores de la compra plblica 1 6 X X Subserie que recoje -Ia |nforma<:|0|_'1 _del acompana_mlento rea!lz_ado
por parte de Colombia Compra Eficiente a las entidades participes
. Documento estratégico X del Sistema de Compra Publica en cuanto a formacion, roles,
L . procesos de contratacién y compra publica. Una vez cumplidos]
° Acta de inicio y/o compromiso X X sus tiempos de retencién en el archivo central se seleccionaral
. Acta de reunion X X dentro de la documentacion de aquellos acompafiamientos que
hayan registrado una mayor trazabilidad un volumen del 10% que|
. Terminos y condiciones X X como caracteristicas resalten la continuidad de trabajo,
. Lista de asistencia X X compromisos adquiridos y evidencias de control que puedan servir
como referente para la memoria historica y a la ciencia en los|
. Evaluacion de capacitadores X X procesos formativos del sistema de compra y contratacion plblica.
. Reportes de certificacion de asistencia X
° Acta de cierre X
° Registro de control X
DG.SGC.39.3 O Programas de formacion a entidades pablicas 1 6 X X Subserie que recoje la informacion del acompafiamiento realizadoj
. por parte de Colombia Compra Eficiente a las entidades participes
. Documento estratégico X del Sistema de Compra Publica en cuanto a formacion, roles,
. Acta de inicio y/o compromiso X X procesos de contratacién y compra publica. Una vez cumplidos|
. Acta de reunién X X sus tiempos de retencién en el archivo central se seleccionara
dentro de la documentacién de aquellos acompafiamientos que
. Terminos y condiciones X X hayan registrado una mayor trazabilidad un volumen del 10% que|
. Lista de asistencia X X como caracteristicas resalten la continuidad de trabajo,
. Evaluacion de capacitadores X X compromisos adquiridos y evide_ncia_s de_control que pued_an servir|
como referente para la memoria historica y a la ciencia en los
. Reportes de certificacion de asistencia X procesos formativos del sistema de compra y contratacion ptblica.
. Acta de cierre X
. Registro de control X
DG.SGC.39.4 O Programas de formacion a Proveedores 1 4 X X Dando alcance al decreto 4170 de 2011 dentro de las funciones
. Lista de asistencia X X misionales de la su_bdi_rtlaccic')n de ge_stic’)n contractual esta difundir y|
promover la capacitacion a los participes en procesos de compras
y contratacién publica, por tal motivo esta informacién se
seleccionara aleatoriamente un 5% de la informacién una vez
cumplidos los tiempos de retencién seran transferidos al Archivo
General de Nacion.
Por tratarse de informacion electrénica las transferencias
documentales estdn sujetas a las politicas de backups |
procedimientos de migracion de informacion establecidos por laj
Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la]
entidad.
DG.SGC .41 [ ] PROYECTOS NORMATIVOS
DG.SGC.41.1 O Proyectos de Circulares Externas 5 15 X |Segun el Decreto 4170 de 2011 una de las funciones misionales
. Estudio previo producciones normativas X de la subdireccién de gestion contractual es elaborar circulares|
. Borrador proyecto producciones normativas X exterlnas que regulen o brinden .(Iiirect,ricles a los temas
° Observaciones al borrador producciones normativas X relacpnados con compra y coptratauon pblica, por tal motivo
° Documento definitivo producciones normativas X egta 'r.‘f"’mac""? se conservara pe""?”e'.“e,m.e”‘e como.fuente
primaria para la investigacion, la memoria histérica de la entidad.
Por tratarse de informacién electrénica las transferencias
documentales estan sujetas a las politicas de backups
procedimientos de migracién de informacién establecidos por la]
Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad.
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Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General Cddigo de la dependencia: DG
Sub seccién: Subdireccion de Gestién Contractual Cddigo de la Sub seccién: SGC
Retencion Soporte Disposicion final
Cédigo Series, Subseries y Tipos Documentales Archivo de  Archivo Procedimiento
iy P EL S D CT
Gestion Central
DG.SGC.41.2 O Proyectos de Decreto 5 15 X |Segln el decreto 4170 de 2011 una de las funciones misionales
. Estudio previo producciones normativas X de la subdireccion de gestion contractual es elaborar Proyectos de
° Borrador proyecto producciones normativas X Decretos encaminagqs a bri_ndar directrices_ y herramiemas para la|
. Observaciones al borrador producciones normativas X compra y E:ontrataméln publica, por tal motivo esta |nfqrma(:|én se)
° Documento definitivo producciones normativas X _conse_rvar_a permanente_meme _como fuen_te primariapara la|
investigacion y la memoria histérica de la entidad.
Por tratarse de informacion electrénica las transferencias
documentales estan sujetas a las politicas de backups |
procedimientos de migracién de informacién establecidos por Ia|
Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la]
entidad.
DG.SGC.41.3 O Proyectos Ley 5 15 X |Conforme al Decreto 4170 de 2011 una de las funciones
. Estudio previo producciones normativas X misionales de la Subdireccién de Gestién Contractual es elaborar|
. Borrador proyecto producciones normativas X Proyectos de Ley, por tal motivo _esta_informaci{)n se _con_sgrvaré
° Observaciones al borrador producciones normativas X permaqent_eme_nte como fu_ente primaria para la investigacion y la
. Documento definitivo producciones normativas X memoria historica de la entidad.
Por tratarse de informacion electrénica las transferencias
documentales estdn sujetas a las politcas de backups
procedimientos de migracién de informacién establecidos por la|
Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de Ia]
entidad.

u Serie documental
m| Subserie documental S Seleccion
° Tipo documental D Digitalizacién

CT Conservacion total
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