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Colombia Compra Eficiente

Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General - Comunicaciones

Cadigo

Series, Subseries y Tipos Documentales

Retencion
Archivode  Archivo
Gestion Central

Soporte
EL

Cadigo de la dependencia:

Disposicion final
S D

CT

DG

Procedimiento

DG.7 BOLETINES Documentos informativos que dan vista a los usuarios externos
y terceros intersados en las actuaciones y eventos que Ia|
GD.7.1 Boletines externos 3 7 X |entidad lleva a cabo para la consecucion de su misionalidad, por|
Cronograma X lo que se consideran fuentes primarias para la investigacion, la|
construccién de la memoria histérica de Colombia Compra]
Maqueta de textos X Eficiente y la cultura en temas de compra y contratacién publica.
Maqueta de contenidos X Dicha documentacién una vez cumplido su tiempo de retencion|
en el archivo central, seran transferidos al histérico para su|
Boletin digital externo X conservacion permanente.
Maqueta de contenidos X . " - .
o Al tratarse de informacion electrénica las transferencias
Mailing externo X documentales estan sujetas a las politica de backups
procedimientos de migracién de informacion establecidos por la
Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de la
entidad en concordancia con lo dispuesto en la Circular 005 de
2012 del Archivo General de la Nacion.
DG.7.2 Boletines internos 3 7 X |Documentos de gran valor informativo considerados fuentes|
primarias para la investigacion, la construccion de la memoria
Magqueta de contenidos X histérica de Colombia Compra Eficiente, por lo tanto cumplido
Monitoreo de medios X su tiempo de retencion en archivo central estos documentos
seran transferidos al archivo histérico para su conservacion|
Banco de datos internos X permanente.
Mailing internos X
Por tratarse de informacién electronica las transferencias
documentales estdn sujetas a las politicas de backups vy
procedimientos de migracién de informacion establecidos por la
Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de la
entidad
DG.25 INFORMES
DG.25.5 Informes de Gestién de Comunicaciones 3 7 x |DPando alcance a la circular externa 003 de 2015, enciso 5 del
AGN, estos documentos poseen un alto contenido de métricas
Informes externos de comunicaciones e indicadores, por lo cual cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se transfieren al Archivo General de la Nacién
Informes internos de comunicaciones para la conservacién permanente por su valor histérico, para la
investigacion.
Por tratarse de informacién electrénica las transferencias
documentales estadn sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacién establecidos por la|
Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la|
entidad.
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Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General - Comunicaciones Codigo de la dependencia: DG
Retencion Soporte Disposicion final
Series, Subseries y Tipos Documentales Archivo de  Archivo Procedimiento
Gestion Central
DG.30 | ] MANUALES
DG.30.2 O Manuales de comunicacién 5 15 X |Dando alcance al numeral 5 de la circular externa 003 de 2015,

del Archivo General de la Nacién, estos documentos por ser de|

* Manual de comunicacién X i o " )
caracter misional y de gran valor, una vez cumplido los tiempos|
: Manual de documentos X de retencién en archivo central se conservan permanentemente
* Manual de identidad visual X ya que su contenido permite explicar fenémenos de tipo legal €|
. Manual de boletin interno X histérico de Colombia Compra Eficiente.
Manual de.d|§eno y estructura de la pagina web X Por tratarse de informacion electronica las transferencias
° Banco de imagenes X documentales estan sujetas a las politica de backups
procedimientos de migracién de informacién establecidos por la
Subdireccion de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la
entidad.
DG.33 ] PLANES Dando alcance al numeral 5 de la circular 003 de 2015, del
Archivo General de la Nacién, estos documentos evidencian las
DG.33.14 O Planes estratégicos de comunicaciones 5 15 X |actuaciones misionales de la entidad, por lo tanto los
documentos que conforman la serie una vez cumplido los
. Planes estratégicos de comunicacion (PEC) X tiempos de retencién en el archivo central se transfieren al
. Cronograma de trabajo X Archivo General de la Nacion para su conservacion
permanente.

Por tratarse de informacién electrénica las transferencias
documentales estadn sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por la
Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de la
entidad

CONVENCIONES

u Serie documental E Eliminacién
0 Subserie documental S Seleccion
° Tipo documental D Digitalizacion
CT Conservacion total

CONTROL DE CAMBIOS DOCUMENTO

Nombre . i Cargo o Perfil
Medardo Alfonso Alvis Espinosa v” Técnico Asistencial O1- 07
Elaboré 25/05/2016 i
Jhonatan Diaz Meneses T cﬁll Ju¢ - Contratista
= 555
Revis6 25/05/2016 Silvia Juliana Ramirez Rosas gl\ha dm fﬂ ire= &r“( Secretaria General
. Comité Directivo e Institucional de Desarrollo Administrativo mediante Acta No. 15 del 31 de J
Aprobd 31/05/2016 mayo de 2016

Elaboré:Medardo Alfonso Alvis - Técnico Asistencial 01-07 / Jhonatan Diaz Meneses - Contratista Secretaria General

Reviso: Diana Vivian Cadena - Contratista Direccién General - Lider MIPG

[Aprobé:Karina Johanna Blanco - Asesora Experta con Funciones de Planeacion / Silvia Juliana Ramirez Rosas - Secretaria General
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Colombia Compra Eficiente

Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General - Control Interno

Cadigo

Series, Subseries y Tipos Documentales

Retencion

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

Soporte

]

Codigo de la dependencia:
Disposicion final

DG

Procedimiento

DG.3 | ] ACTAS 5 15 Dando alcance a la circular externa 003 de 2015 enciso 5 del Archivo General
Actas Comité Institucional de Coordinacion de de la Nacién, los documentos que conforman la serie se digitalizaran para|
DG.3.4 t Control Interno consulta y se conservan en forma permanente por su aporte a la construccion
. Acta de Comité Institucional de Coordinacién de Control X de la memoria histérica de la entidad y fuente primaria para la investigacion.
Interno
. Anexos X
. Planilla de asistencia X
DG.25 | ] INFORMES
DG.25.1 O Informes a entes de control 5 15 Dando alcance a la circular externa 003 de 2015, enciso 5 del AGN, estos
. Informes a entes de control X informes evidencian las actuaciones misionales de la entidad, por lo cual
. Solicitud manejo del presupuesto por dependencias X cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfieren al Archivo|
o Solicitud del logro de metas por dependencia X General de la Nacion para su conservacion permanente por su valor historico y|
. Matriz de evaluacién por dependencias X fuente primaria para la investigacion.
o Informe de evaluacién por dependencias X
. Informe de derechos de autor X Por tratarse de informacion electronica las transferencias documentales estan
o Informe ejecutivo anual del sistema de control interno X sujetas a las politica de backups y procedimientos de migracién de informacion
. Informe de control interno contable X establecidos por la Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
o Informe pormenorizado X entidad.
. Informe Ekogui X
o Informe de seguimiento al plan anticorrupcion X
. Informes autoevaluacion X
o Formato de autoevaluacion X
. Plan de tratamiento de debilidades X
. Informes de gestion administrativa X
. Informe de seguimiento a los acuerdos de gestion X
o Informe de austeridad X
° Informe de seguimiento a SIGEP X
DG.25.3 O Informes de auditoria de control de gestion 5 15 Dando alcance a la circular externa 003 de 2015, enciso 5 del AGN, estos
. Cronograma de auditoria X informes evidencian las actuaciones misionales de la entidad, por lo cual
. Comunicacién de auditoria X cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfieren al Archivo|
. Informacién suministrada por el auditado X General de la Nacién para su conservacién permanente por su aporte a la|
o - construccion de la memoria histérica de la entidad y fuente primaria para la|
. Informe preliminar de auditoria X investigacion.
. Solicitud de observaciones al informe preliminar X
. Informe final de auditoria X Por tratarse de informacion electronica las transferencias documentales estan
. Informe ejecutivo de auditoria X sujetas a las politicas de backups y procedimientos de migracion de
. Resumen de auditoria X mformapnpn establec_ldos por la Subdirecciéon de Informacién y Desarrollo|
* Plan de tratamiento de debilidades X Tecnoldgico de la entidad.
DG.25.8 O Informes de solicitudes de acceso a informacion 5 15 Dando alcance al nu meral 5 de la Circular externa 003 de 2.015 del Archivo
General de la Nacién, los documentos que conforman la serie, cumplido los
* Solicitud de informacion de peticiones, quejas, reclamos, X tiempos de retencién en archivo central, se conservan permanentemente por su
sugerencias y denuncias aporte a la memoria histérica de la entidad y fuente primaria para la|
° Informe del comportamiento de peticiones, quejas, X investigacion.
reclamos, sugerencias y denuncias
* Infdicadores de gestitin de peticiones, quejas, reclamos, X Por tratarse de informacién electrénica las transferencias documentales estén|
sugerencias y denuncias sujetas a las politica de backups y procedimientos de migracién de informacién
. Registro de publicacién en Pagina Web X

establecidos por la Subdireccion de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la|
entidad.
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Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General - Control Interno Coadigo de la dependencia: DG
Retencion Disposicion final

Series, Subseries y Tipos Documentales Archivo de  Archivo Procedimiento

Gestion Central s = G

DG.33
DG.33.4

PLANES
Planes de auditoria 5 15 X

Plan de accion de control Interno X Dando alcance a la circular externa 003 de 2015, enciso 5 del AGN, estos
informes evidencian las actuaciones misionales de la entidad, por lo cual
cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfieren al Archivo|
General de la Nacién para su conservacién permanente por su aporte a la|
construcciéon de la memoria histérica de la entidad y fuente primaria para la|
investigacion.

«0OM

Por tratarse de informacion electrénica las transferencias documentales estan
sujetas a las politicas de backups y procedimientos de migracion de|
informacion establecidos por la Subdireccion de Informacién y Desarrollo|
Tecnolégico de la entidad.

DG.33.10 O Planes de mejoramiento institucional 5 15 X

. Plan de mejoramiento institucional X Dando alcance a la circular externa 003 de 2015, enciso 5 del AGN, estos
Certificacion de seguimiento al plan de mejoramiento X informes evidencian las actuaciones misionales de la entidad, por lo cual
institucional cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se transfieren al Archivo|
General de la Nacién para su conservacién permanente por su aporte a la|
construccion de la memoria histérica de la entidad y fuente primaria para la|
investigacion.

Por tratarse de informacion electronica las transferencias documentales estan
sujetas a las politicas de backups y procedimientos de migracion de|
informacion establecidos por la Subdireccién de Informacién y Desarrollo|
Tecnolégico de la entidad.

CONVENCIONES

] Serie documental E Eliminacién
0 Subserie documental S Seleccion
° Tipo documental D Digitalizacion
CT Conservacion total
O RO D A BIO DO O
Medardo Alfonso Alvis Espinosa Técnico Asistencial O1- 07
Elabord 25/05/2016 7 /e
Jhonatan Diaz Meneses % Rz rf%/ luf” Contratista
ki :f} -

Comité Directivo e Institucional de Desarrollo Administrativo mediante Acta No. 15
del 31 de mayo de 2016

~ [ n
Revis6 25/05/2016 Silvia Juliana Ramirez Rosas S"“Ia M Kﬂ ”ﬂ ma( Secretaria General
"

Aprobd 31/05/2016

Elaboré:Medardo Alfonso Alvis - Técnico Asistencial 01-07 / Jhonatan Diaz Meneses - Contratista Secretaria General

Reviso: Diana Vivian Cadena - Contratista Direccion General - Lider MIPG

[Aprobé:Karina Johanna Blanco - Asesora Experta con Funciones de Planeacion / Silvia Juliana Ramirez Rosas - Secretaria General
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Colombia Compra Eficiente

Entidad productora: Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General - Direccionamiento Estratégico

Series, Subseries y Tipos Documentales

Retencion

Archivo de

Archivo

Soporte
P EL

Cadigo de la dependencia:
Disposicion final

S

D

CT

DG

Procedimiento

Gestion Central
DG.3 [ | ACTAS 5 15 X X |Subserie que relaciona las actividades propias del Comité|
DG.3.6 0 Actas Comité Directivo Directivo, dando alcance a la circular externa 003 de 2015 del
. Actas de comité directivo X Archivo General de la Nacién, en el enciso 5, estos|
. Anexos X documentos misionales por considerarse decisorios, se|
. Planilla de asistencia X digitalizaran para consulta y se conservaran
permanentemente, por lo tanto, cumplido su tiempo de
retencién en archivo central se transfieren al Archivo General
de la Nacién, como aporte a la construcciéon de la memoria
institucional de Colombia Compra Eficiente.
DG.3.7 O Actas Comité Operativo de Proyectos 5 15 X X |Subserie que relaciona al actuar propio del Comité Operativo|
. Actas de comité operativo X de Proyectos expuestas en el Acta de Comite Operatino N¢
. Anexos X 01 con fecha del 19 de enero de 2015 y, que da alcance a la|
. Planilla de asistencia X circular externa 003 de 2015 del Archivo General de Ia|
Nacién, en el enciso 5, por tratarse de documentos
misionales y por considerarse decisorios, se digitalizaran para
la consulta y se conservaran permanentemente, por lo tanto,
cumplido su tiempo de retencién en archivo central se|
transfieren al Archivo General de la Nacion, como aporte a la|
construccién de la memoria institucional de Colombia Compra|
Eficiente.
DG.5 | | ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTOS 5 15 X |Serie que una vez cumplido su tiempo de retencién en|
. Anteproyecto de presupuesto Archivo central, pasa al Archivo General de la Nacién por|
. Reporte de incorporacion en el Sistema Integrado de X tratarse de un documento sumarial, de gran importancia para|
Informaicén Financiera la memoria historica de la entidad.
Por tratarse de informacién electrénica las transferencias
documentales estan sujetas a las politica de backups Y|
procedimientos de migracién de informacién establecidos por
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad.
DG.12 | | CODIGOS INSTITUCIONALES 2 3 X |Documentos que reflejan el actuar y dispocisiones de servicio|
. Codigo de Convivencia X de los servidores de la entidad, la transparencia,
. Cédigo de ética X compromisos y decisiones de la alta direccién y sus|

colaboradores a favor del buen gobierno y servicio de la|
entidad; estos documentos al contener informacién de
caracter historico una vez cumplidos sus tiempos de|
retencion, seran trasladados al Archivo General de la Nacion
para su Conservacion Total.

Por tratarse de informacién electrénica las transferencias|
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por
la Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la
entidad.
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Colombia Compra Eficiente

Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General - Direccionamiento Estratégico

Cadigo de la dependencia:

DG

Retencion Soporte Disposicion final
Series, Subseries y Tipos Documentales Archiv_q de  Archivo P EL s D cT Procedimiento
Gestion Central
DG.25 INFORMES
DG.25.1 Informes a entes de control 5 15 X |La documentacion contenida en esta serie da cumplimiento aj
B . lo dispuesto en los articulos 7, 10 y 11 del Decreto 4170 de|
Informe de gestion al Congreso de la Republica X 2011, asi como da alcance a la circular interna 003 de 2015
Informe de rendicion de cuentas X del AGN, enciso 5, por ser documentos que evidencian
Informe de seguimiento al plan de accién anual X actuaciones misionales de la entidad los cuales son
) » reportados a autoridades administrativas, organismos de|
Informe de la Direccién General a entes de control X control, por lo cual cumplido su tiempo de retencién en
Reporte de contratacion X archivo central seran transferidos al Archivo General de la|
Reporte a la Contraloria General de la Republica X Naci6n para su conservacion permanentemente.
Reporte a la Procuraduria General de la Nacion X Por tratarse de informacion electronica las transferencias
Reporte al Ministerio de Educacién X documentales estan sujetas a las politica de backups |
Reporte al Ministerio del Interior X procedimientos de migracién de informacion establecidos por|
. . . la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
Reporte al Departamento Administrativo Nacional de X -
isti entidad.
Estadistica
Reporte a las Gobernaciones X
Reporte a la Auditoria General de la Nacién X
Reporte de ahorros de la TVEC para presidencia X
Reporte Contraloria General de la Republica X
DG.25.4 Informes de gestion 5 15 X X Serie que representa las actuaciones generales en la|
adminsitraciéon de la entidad a razon del plan de accién
Informe de gestion institucional y el alcance determinado en el mismo, dichal
informacién recoge las Subseries Informe de gestiéon de
todas las demas dependencias que tienen como|
procedimiento la eliminacién, por lo que la presente subserie]
de dispone para conservacion total una vez cuplidos los|
tiempos de retencion.
Por tratarse de informacién electrénica las transferencias
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacién establecidos por|
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad, en conformidad con lo dispuesto en la circular|
externa 005 de 2012 del AGN.
. .. Serie que refleja la actuacion de la entidad frente a los
DG.25.6 Informes de proyecto de inversion X convenios enmarcados como proyectos de inversién, en los|
Informe de proyecto de inversion 5 15 X que se establece la ejecucion de los recursos de dichos|

acuerdos. Por lo anterior, y dando alcance a las funciones|
dispuestas a la entidad en el Decreto 4170 de 2001, a la|
circular interna 003 de 2015 del AGN, enciso 5, estos|
documentos por evidenciar las actuaciones misionales de la|
entidad y siendo el reporte a autoridades administrativas,
organismos de control; una vez cumplido su tiempo de|
retencién en archivo central seran transferidos al Archivo
General de la Nacién para su conservacion
permanentemente.

Al tratarse de informacién electrénica, las transferencias
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por
la Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la
entidad en conformidad con lo dispuesto en la circular externa
005 de 2012 del AGN.
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Colombia Compra Eficiente

Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General - Direccionamiento Estratégico

Series, Subseries y Tipos Documentales

Retencion
Archivo de
Gestion

Archivo

Central

Soporte

Cadigo de la dependencia:

Disposicion final

DG

Procedimiento

DG.25.7 Informes Normativo, Legislativo y Judicial de 5 15 X Serie que refleja la misionalidad de la Entidad como entre|
i contratacion publica rector de la contratacion publica y que permite la toma de
. L o desiciones a la alta gerencia sobre los procesos de la compra
Informe normativo, legislativo y judicial y contratacion publica, por tal razon, esta subserie contiene
Observaciones al informe X |nf9rmaC|on que por dar cuentg de estudlqs estadlstlcgg
andlisis de encuestas, proyecciones, tendrda conservacion
permanente, al ser fuente primaria para la investigacion y la
historia del Sistema de compra y contratacion publica de la
nacion.
Para la informacién electrénica las transferencias|
documentales estan sujetas a las politicas de backups |
procedimientos de migracion de informacion establecidos por|
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad.
DG.25.9 Informes estadisticos del Sistema de Compra Publica 5 20 X En cumpl|m|entlo al Articlo 10, nlumelr,al 8 d?' Pelcreto 4.170
de 2011, la entidad esta en la obligacién de "Dirigir estudios,
Informe estadistico de la plataforma Tienda Virtual del X diagndsticos y estadisticas en materia de contratacién con
Estado Colombiano recursos del Estado, buscando la efectividad entre la oferta y
Informe estadistico de la plataforma del SECOP X la demanda en el mercado de compras y contratacién
Informe estadistico de la plataforma del SECOP |1 X pablica.” por tal razon, esta sybserle C(’)nt.lene '”’°TT“.""°'°”
que por dar cuenta de estudios estadisticos, andlisis de|
Indicadores del Sistema de Compra Publica X encuestas, proyecciones, tendré conservacion permanente, al
ser fuente primaria para la investigacion y la historia del
Sistema de compra y contratacién puablica de la nacién.
Para la informacién electrénica las transferencias
documentales estan sujetas a las politicas de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por|
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad.
DG.30 MANUALES
Manuales operativos del modelo integrado de X Dando alcance a Ia circular interna 003 de 2015 del Archivo
DG.30.7 planeacién y gestién 5 15 General de la Nacion, enciso 5, estos documentos por ser de
) . » X caracter misional cumplido los tiempos de retencion en|
Manual operativo del modelo integrado de planeacion y X archivo central se transferiran al Archivo General de la Nacion
gestion para su conservaciéon permanente ya que su contenido
Mapa de procesos X servira como fut_ente de lnvestllgaCIon y la construccion de la]
memoria institucional de la entidad.
Fichas de caracterizacion de proceso X
) L o X Por tratarse de informacion electrénica las transferencias
Fichas de caracterizacion de procedimiento documentales estan sujetas a las politica de backups Y|
Ficha de indicadores X procedimientos de migracion de informacion establecidos por
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
Actas de reunin X entidad.
Listas de asistencia X
Mapa de riesgos X
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Colombia Compra Eficiente

Entidad productora: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

Dependencia productora: Direccién General - Direccionamiento Estratégico

Series, Subseries y Tipos Documentales

Retencion

Archivo de

Archivo

Soporte

Cadigo de la dependencia:

Disposicion final

DG

Procedimiento

DG.33

DG.33.1

PLANES

Planes anticorrupcion y de atencion al ciudadano

Plan anticorrupcion y de atencion al ciudadano

Gestion

Central

15

Dando alcance a la ley 1437 de 2011 y la Ley 1778 de 2016,

estos documentos por ser de cardcter institucional y de|
trascendencia para la lucha contra la corrupcion, posee|
valores historicos para la nacién, por lo tanto una vez
cumplidos los tiempos de retencién en archivo central se|
transferirdn al Archivo General de la Nacién para su
conservacion permanente ya que su contenido servird como
fuente de investigacién y la construccién de la memorial
institucional de la entidad.

Por tratarse de informacién electrénica las transferencias|
documentales estan sujetas a las politica de backups ]|
procedimientos de migracién de informacion establecidos por|
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad.

DG.33.2

Planes anuales de adquisiciones
Plan anual de adquisiciones

15

De acuerdo con el Art. 3 del Decreto 1510 de 2013, que se|
encuentra compilado en el Decreto 1082 de 2015 el plan|
anual de adquisiciones es un instrumento de obligatorio|
cumplimiento en la administracién publica que refleja las
necesidades propias para la prestacién del servicio de cada
entidad y la manera en la cual fueron subsanadas, por lo|
anterior, una vez cumplido los tiempos de retencion en|
archivo central los documentos que componen esta subserie|
se transferiran al Archivo General de la Nacién para su
conservacion permanente ya que su contenido servird como
fuente de investigacién y la construccién de la memoria|
institucional de la entidad.

Por tratarse de informacion electrénica las transferencias
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por|
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad.

DG.33.3

Planes de accion institucional
Plan de accién anual institucional

15

Dando alcance a la Ley 152 de 1994, la informacién
resultante de esta serie es el reflejo de la planeacién de las
actuaciones institucionales y nacionales encaminadas al plan|
de desarrollo nacional, por lo cual cumplido su tiempo de|
retencion en el archivo central serén transferidos al Archivo
General de la Nacién para su conservacion permanentemente

Por tratarse de informacién electrénica las transferencias|
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por
la Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la
entidad.
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DG.33.5

Retencion Soporte

Series, Subseries y Tipos Documentales Archivode  Archivo
Gestion [oIE

Planes de austeridad 5 15 X

Plan de Austeridad

Cadigo de la dependencia:

Disposicion final

Acatando la Directiva presidencial de Auteridad del Gasto la|

DG

Procedimiento

presente subseria refleja la planeacion de la entidad en pro
de conseguir los objetivos pactados, al reflejar actuaciones
de interes nacional y una vez cumplidos los tiempos de|
retencién en archivo central se transferiran al Archivo General
de la Nacién para su conservacién permanente ya que su
contenido servird como fuente de la construccion de Ila|
memoria institucional de la entidad.

Por tratarse de informacién electrénica las transferencias|
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por|
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad.

DG.33.13

Planes estratégicos Institucionales 5 15 X
Diagnéstico estrategico

Plan estratégico institucional
Actas de reunion

Segun lo estipula el Decreto 4170 de 2011 Articulo 3. La|
entidad tiene como funcién Proponer al Gobierno Nacional las
politicas publicas, planes, programas y normas en materia de
compras y contratacién publica; dado este argumento estal
subserie contiene informacion que por ser de caracter|
misional cumplido los tiempos de retencion en archivo central
se transferiran al Archivo General de la Naci6n para su
conservacion permanente ya que su contenido servird como
fuente de investigacién y la construccién de la memoria|
institucional de la entidad.

Por tratarse de informacion electrénica las transferencias
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por|
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
entidad.

DG.33.17

Planes operativos anuales de contratos proyectos de
inversion
Plan operativo anual de contratos proyectos de inversion

Bajo el entendido del Decreto 841 de 1990, los proyectos de|
inversién son un conjunto de acciones tomadas para la|
inversién de recursos que buscan satisfacer una necesidad,
la presente seie es el reflejo de la planeacién y el actuar de Ia|
entidad respecto de dichos proyectos, por tratarse de|
infomacién con un alto contenido histérico y co por contener|
informacién de carécter misional, cumplidos los tiempos de|
retencion en archivo central se transferiran al Archivo General
de la Nacién para su conservacién permanente ya que su
contenido servira como fuente de investigacién y la|
construccion de la memoria institucional de la entidad.

Por tratarse de informacién electrénica las transferencias|
documentales estan sujetas a las politica de backups |
procedimientos de migracién de informacion establecidos por
la Subdireccién de Informacién y Desarrollo Tecnolégico de la
entidad.
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Retencion Soporte Disposicion final
i i i i i Pr imien
Series, Subseries y Tipos Documentales Archlv_q de  Archivo P EL s D cT ocedimiento
Gestion Central
DG.39 | | PROGRAMAS
B . Subserie que recoje la informacion del acompafiamiento
DG.39.2 O Programas de formacion a actores de la compra publica 1 6 X X realizado por parte de Colombia Compra Eficiente a las
o entidades participes del Sistema de Compra Publica en|
* Documento estratégico X cuanto a formacion, roles, procesos de contratacion y compra|
. Acta de inicio y/o compromiso X X publica. Una vez cumplidos sus tiempos de retencién en el
archivo central se seleccionara dentro de la documentacion
. Acta de reunion X X de aquellos acompafamientos que hayan registrado una
. Terminos y condiciones X X mayor trazabilidad un volumen del 10% que como
y caracteristicas resalten la continuidad de trabajo,
. Lista de asistencia X X compromisos adquiridos y evidencias de control que puedan
» . servir como referente para la memoria historica y a la ciencia|
‘ Evaluacién de capacitadores X X en los procesos formativos del sistema de compra vy|
. Reportes de certificacion de asistencia X contratacion publica.
‘ Acta de cierre X
‘ Registro de control X
DG.40 [ ] PROYECTOS
DG.40.1 O Proyectos de Financiacion Internacional 2 18 X X [Una vez cumplidos los tiempos de retenciéon para los
. Memorando de entendimiento X contratos, acuerdos o proyectos firmados con organismos
o Planes Proyectos de Financiacion Internacional internacionales se tendr4 como disposicién la conservacion
o . total del 100% de los documentos, dando cumplimiento a la|
¢ Informe justificacion de anticipos circular externa 003 de 2015 del AGN y seran transferidos al
. Comprobante de Solicitud de desembolsos AGN, como parte de la memoria institucional de la entidad.
. Comprobantes de disponibilidad presupuestal X Como medio de consulta y preservacién documental los|
. Solicitud de registro presupuestal X documentos en soporte fisico se digitalizara como se|
. Regi | X establece en la guia Requisitos minimos de digitalizacvion del
egistro presupuestal Archivo General de la Nacion.
. Solicitud Vigencias Futuras X
. Certificado de disponibilidad presupuestal X
. Compromiso presupuestal X
. Comprobante de pago de obligaciones X

Estado de Inversién Acumulada

Estado de efectivo recibido y desembolsos efectuados
Conciliacién cuenta especial

Reporte SIIF ejecucion presupuestal desagregada
Reporte de solicitudes de desembolso solicitados
Comprobantes de pagos recursos destinacion especifica
SIIF

Reporte SIIF movimiento cuenta de tesoreria

Reporte MHCP Extracto mensual Banco de La Republica
Notas contables

Estado de movimientos contables

XX X X X X X X X X X XX X X X X XX X X
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Series, Subseries y Tipos Documentales

SOLICITUDES DE ELABORACION, MODIFICACION O

Archivo de
Gestion

Retencion
Archivo

Central

Soporte

Cadigo de la dependencia:
Disposicion final

Serie que hace parte de la adopcién del Modelo Integrado de|

DG

Procedimiento

DG.45 ] ELIMINACION DE LA DOCUMENTACION DEL MODELO 5 X X Plansacion ¥ ,G,e?”otf‘ MIPG, como medio de ovidencia do los
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION cambios administrativos y organico funcionales de la entidad,
. b L o una vez cumplidos los tiempos de retencion se dispone para
Solicitud de elaboracion, modificacion o ellmlng’clon de 3 eliminacion dado a que esta informacién queda contenida en|
. documentos del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion X la Serie Plan estrategico institucional y los Manuales
operativos del modelo integrado de planeacién y gestion
. Acta de reunién. X X . » o )
Comunicacién de aprobacion de Solicitud de elaboracion, Zor :;at:trsle de tlrj:]ormgctlon ele]ctronlclﬁi Iasdtralr;sfekrenuas
. modificacion o eliminacion de documentos del Modelo X ?CU d?mianets eds ami srUJei ans da i:fsmp10 i?: ? o acidups 3;
Integrado de Planeacion y Gestion procedimientos de migracion de informacion establecidos po
la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnolégico de Ia|
. Listado maestro de documentos X entidad.
CONVENCIONES
] Serie documental Eliminacién
[l Subserie documental Seleccion
. Tipo documental Digitalizacién

Conservacion total

Nombre

CONTROL DE CAMBIOS DOCUMENTO

Cargo o Perfil

Medardo Alfonso Alvis Espinosa m Técnico Asistencial O1- 07
Elaboro 25/05/2016 ik T 7]
Jhonatan Diaz Meneses // /) /T /‘ &My Contratista
= o 3PS
Revisé 25/05/2016 Silvia Juliana Ramirez Rosas glclﬂ ’ ! A (Q f!” &‘a( Secretaria General
. Comité Directivo e Institucional de Desarrollo Administrativo mediante Acta No. 15
Aprobd 31/05/2016 del 31 de mayo de 2016

Elaboré:Medardo Alfonso Alvis - Técnico Asistencial 01-07 / Jhonatan Diaz Meneses - Contratista Secretaria General

Revis¢: Diana Vivian Cadena - Contratista Direccién General - Lider MIPG

Aprobé:Karina Johanna Blanco - Asesora Experta con Funciones de Planeacion / Silvia Juliana Ramirez Rosas - Secretaria General




